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 المقدمة
 

فطٍخ التػثيق صػرا  أو  الإىداىيةبجاية الحزارة  فيضٍخت الحاجة إلى تختيب البياىات وإدارتٍا 
واستسخت  ،ؼ رسػهات وتصػػرت ٌػحي الحاجة بتصػر الحزارة  وتػج ذلظ بطٍػر الكتابة والتػثيق اليجو 

ٌحي السخحمة إلى ضٍػر الآلات السيكاىيكيػة لمتػثيق، ثع بعج ذلظ ضٍخت الآلات الكٍخبائية والالكتخوىية 
ا ودخػلٍا في هجالات الحياة  الػاسعة وهشٍا إدارة   إلى ضٍػر الحػاسيب الالكتخوىية التي أدػ اىتذارٌ

 بتػثيق وإدارة البياىات الكتخوىيا.    البياىات وهعالجتٍا إلى ضٍػر حقل ججيج هغ السعخفة يتعمق
وهع  التدايج السدتسخ في حجع السشطسات وها تحتػؼ عميً هغ هدتشجات ووثائق كثيخة  في شتى 
السجالات ورغبة ٌحي السشطسات في تشطيع بياىاتٍا بصخيقة آلية هسا يػفخ كثيخا  هغ الػقت والجٍج 

حاجة لػجػد ىطاـ  هتكاهل يتػلى الؿياـ  بجسيع  ويزسغ ، لٍا الحفاظ عمى ٌحي البياىات، ضٍخت ال
 العسميات الخاصة بالتعاهل هع البياىات آليػا، هثػل الفٍخسػة والأرشػفة والتمخيز والبحث والاستخجاع .

شٍج الخبع الأخيخ هغ القخف العذخيغ عجداً هغ التصػرات والتغيخات في بيئة السعمػهات تسثمت في وقج 
عادٌا ، وتصػر تكشػلػجيا السعمػهات بكل روافجٌا ، وتغيخ سسات واحتياجات ثػرة السعمػهات بكل أب

السدتفيجيغ ، وتغيخ السشطػر الاقترادؼ الاجتساعي لمسعمػهات ، وغيخ ذلظ هسا يذكل في الشٍاية 
 الدسات السسيدة لسجتسع السعمػهات . 

تعشي بتشطيع ٌحي وفي هػاجٍة تجفق السعمػهات كاف لابج هغ هغ ؾياـ هؤسدات وضٍػر عمػـ 
السعمػهات والديصخة عميٍا وتخديشٍا بأساليب تتيح استخجاعٍا بأقري سخعة وفي أؼ هكاف بٍجؼ 
تيديخ إتاحة السعمػهات لمباحثيغ والسذتغميغ في هختمف السجالات وتسكيشٍع هغ هلاحقة واستيعاب 

تساهاتٍع بسا يؤدؼ الي الارتقاء بسدتػيات السعخ  فة والإىتاج وهغ قاهت الججيج في تخرراتٍع واٌ
هؤسدات تحت هدسيات عجيجة فأصبح ٌشاؾ عمي سبيل السثاؿ ها يدسي بسخاكد السعمػهات الرحؽية 

 وهخاكد التػثيق الإعلاهي .
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 ة ٌحا السػروثأهة ويعسل عمي صياىأية إذا كاف التػثيق خصػة هٍسة في الحفاظ عمي هػروث و 
علاهي يقػـ بجور هٍع وبارز في ٌحا الإشار إذ لإػثيق اوحسايتً هغ التمف والزياع والاىقخاض فإف الت

ولٍسا عسمية التػثيق ذاتٍا بسا تسثمً هغ خصػات الحفاظ والرياىة في أإىً يحقق جاىبيغ اثشيغ هٍسيغ 
جاىب وثاىيٍسا ٌػ تػضيف ٌحا السحفػظ بكشػزي وتفريلاتً في عالع الاترالات والتػاصل في جاىب 

 آخخ .

هغ الخصػات الأساسية التي تزسغ السقخوءة والسدسػعة والسخئية لإعلاهي ايق عسمية التػث تعجكسا 
 ٌع الػثائق التي يسكغ الاستفادة هشٍا في حقػؿ حياتية هتعجدة .أ الحفاظ عمي 

هغ  عمع التػثيقة فرػؿ تشاوؿ الفرل الاوؿ تدعوهغ ٌشا جاء ٌحا الكتاب الحؼ يزع بيغ دفتيً 
  . حيث هفٍػهً وأىػاعً وهجالاتً وهخاكدي السختمفة

العسميات الفشية وتشاوؿ الفرل الثالث  خاكدي وأىذصتً واىػاعًوه الإعلاهي وتشاوؿ الفرل الثاىي التػثيق
والفرل الخاهذ ىاقر   الرحفي بكل ابعاديأها الفرل الخابع فقج تشاوؿ التػثيق لمتػثيق الإعلاهي 

وتشاوؿ الفرل الدادس التػثيق في هخاكد السعمػهات الإذاعية  الأرشفة والتػثيق الالكتخوىي
تشاوؿ التػثيق في البحػث والتميفديػىية وتشاوؿ الفرل الدابع السرغخات الفيمسية أها الفرل الثاهغ فقج 

سمط الأضػاء عمي التػثيق في السكتبة الإعلاهية ووضح اىػاع الإعلاهية والفرل التاسع والأخيخ فقج 
 تبات سػاء كاىت ورؾية أو الكتخوىية .السك

وفي الختاـ أرجػ أف يكػف ٌحا الجٍج خصػة هٍسة في شخيق التػثيق الإعلاهي سائلًا السػلي عد وجل 
 أف يشفع بً واف يكػف سبحاىً لشا عػىاً دائساً في العمع إىً ىعع السػلي وىعع السعيغ .

 ؾر محمد عبج البجيع الديج .دكت                                             
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 انفظـــــــــم الأول

 ـــك  ـــــــانرىشٍـفهى 

 يفهىو انرىشٍك : 

كمسة فخىدية الأصل تعشي العمع الحؼ يٍتع بتجسيع السػاد أو الػثائق السجوىة وتخديشٍا  التؾثيق
سجالات وتشطيسٍا بذكل عمسي وهجروس وهبػب هغ أجل الخجػع إليٍا والاستفادة هشٍا في ال

 السعخؼية الستعجدة .
فغ تدٍيل استخجاـ السعمػهات الستخررة لمجولة وذلظ عغ شخيق تقػيسٍا  بأىً ويعرف التؾثيق

ا وجسعٍا وتخديشٍا وتحميمٍا التحميل السػضػعي وتشطيسٍا واستخجاعٍا   .( 1) وىدخٍا وىذخٌ
الكتاب والرػرة التي تتزسغ الػثيقة و ، : ٌػ عمع الديصخة عمى السعمػهات "  التؾثيق

والتدجيلات الرػتية والفيجيػية والشرػص الإلكتخوىية والعسميات الفشية التقميجية كالتجسيع 
 .والاختداف والفٍخسة والترشيف

هفٍػـ الديصخة يتزسغ العسميات الفشية التقميجية كالتجسيع والاختداف والفٍخسة والترشيف و 
كات البحث والسكاىد الآلية والفٍخسة الآلية ، والتكذيف، كسا يتزسغ الاتجاٌات الحجيثة كسحخ 

الػثيقة والكتاب والرػرة والتدجيلات الرػتية  ًتتزسشفٍػ كل ها السعمػهات أها السقرػد ب
 .(   2) والفيجيػية والشرػص الإلكتخوىية 

                                                           
 (1 )

 . 92، ص 1985أحًذ بذس ، انًذخم انٙ ػهى انًؼهٕيبث ٔانًكتببث ، انطبؼت الأٔنٙ ، انشٚبع ، داس انًشٚخ ،  

  http://www.dahsha.com/old/viewarticle.php?id=12221بشبس ػببط , َظى انتٕحٛك ,  (   2) 
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" ٌػ فغ تدويج وتجسيع وترشيف وتيديخ استخجاـ الػثائق الخاصة بكل أىػاع الشذاط : التؾثيق
ٌػ " جدء أو جاىب هغ التشطيع الببميػجخافى الحػ يٍتع بسعالجة السػاد والػثائق : أو ػ".الفكخ 

 "  .  (1 )لدج حاجة الباحثيغ
 : ( 2)  التعريفات التالية لمتؾثيق Harrodوورد فى قامؾس هارود 

 ٌػ فغ تجسيع وترشيف وتيديخ استخجاـ هختمف أشكاؿ هدجلات الشذاط الفكخػ. -
ا وتشطيسٍا وتشديقٍا بسا يحقق سخعة الػصػؿ إليٍا وكحلظ تدجيل السعخف - ة البذخية وهرادرٌ

 بث ٌحي السعخفة وأوعيتٍا بسختمف الػسائل .
 تدجيل وتشطيع وبث السعخفة الستخررة . -
عمع تجسيع وتخديغ وتشطيع هرادر السعخفة السدجمة والػثائق بٍجؼ تحقيق أقرى درجات  -

 الإفادة هشٍا .
 يع وبث السعمػهات .اختيار وتشط -
عمع تشطيع وحفع أوعية السعخفة وتيديخ سبل الإفادة هغ هحتػياتٍا لأغخاض الاستذارة  -

 الدخيعة والسقارىة . 
 التحقق هغ الػثائق ودراستٍا وتجسيعٍا هغ أجل استخجاهٍا . -

لسرجر يعشي تجاوؿ السعمػهات بكل العسميات التي يشصػؼ عميٍا ىقل السعمػهات هغ ا : التؾثيق
ػ ، ويذسل هعالجة جسيع أشكاؿ الػثائق أؼ كل حاهل هادؼ لمخسائل الخهدية إلي السدتفيج ،  وٌ

بالتالي يذسل الشذخ والصباعة والاترالات بعيجة السجؼ إضافة إلي التحميل والاختداف 
 . ( 3) والاستخجاع والإتاحة وهغ ٌشا فإف التػثيق 

                                                           
  (1)

 .34, ص 1994ًذٔح , شكشٖ انؼُبَٗ , انتٕحٛك الإػلايٗ َٔظى انًؼهٕيبث ,طُطب , يكتب ي 

 (2)
 . 37انًشجغ انغببك , ص 

 (3 )
 . 12و , ص 2002أبٕ انغؼٕد إبشاْٛى , انتٕحٛك الإػلايٙ , انطبؼت الأٔنٙ , انمبْشة , انًكتب انًظش٘ انحذٚج ,  
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الإجخاءات الفشية التى تدٍع فى عسميات جسع وتػفيخ ٌػ هجسػعة القػاعج والأساليب و : التؾثيق
حا يعشى  وتشطيع وتخديغ وتحميل وبث السعمػهات بأوعيتٍا وأشكالٍا السختمفة الى السدتفيجيغ وٌ

ا وأصػلٍا  الؿياـ بعسمية تػثيق السعمػهات التى تذسل البحث عغ السعمػهات فى هرادرٌ
تٍا وترشيفٍا وتشطيسٍا وتحميمٍا واخزاعٍا وهشابعٍا واختيار السشاسب هشٍا والؿياـ بفٍخس

لمتكذيف والاستخلاص وفق القػاعج والأسذ السقششة بٍجؼ تيديخ استخجاهٍا وتٍيئتٍا 
 . ( 1) للاستخجاع هغ قبل الباحثيغ أو السدتفيجيغ بالأساليب التقميجية أو الآلية 

الساضي إلى الحاضخ ثع  ٌػ حفع الأحجاث التاريخية والسعمػهات العمسية وىقمٍا هغ: التؾثيق
إلى السدتقبل وإلى الأشخاص الحيغ يسكشٍع الاستفادة هشٍا ويشصبق ٌحا عمى التشاقل الذفاٌي 

 . لمسعمػهات والسعارؼ والسٍارات
 : ( 2) أهًٍح انرىشٍك

 ٌػ الخكيدة الحؿيقة التي يعتسج عميٍا الباحثػف في البحث عغ الحؿيقة . -
 الحريشة التي لا يجركٍا الشدياف. ذاكخة الأهة السزيئة اليقطة -
 حمقة وصل هتيشة ترل حاضخ الأهة بساضيٍا. -
شاٌج حي عمى ىزاؿ الأفخاد و الجساعات و السشطسات و الحكػهات و الجوؿ التي تعاقبت  -

 هشح فجخ التاريخ .
ىعخؼ بً هجػ التصػر الحؼ حرل في السجتسع في جسيع هفاصل حخكتً في ذلظ الدهغ  -

 الساضي .
ٌػ السدتشج الرحيح السُحكع السؤكج يؤخح بً عمى وجً الجقة والرحة والػاقع والحؿيقة كسا  -

 كاىت وكسا ٌي .

                                                           
 (1 )

 . 38, ص شكشٖ انؼُبَٗ , يشجغ عببك 
 (2 )

 https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82. 
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سية الأهخ ويخكد عميً لأىً يػفخ السعمػهات  - يدٍل تشفيح الأىذصة الذبيٍة ويشبً إلى أٌ
 .شكاؿ هلاءهةالسشاسبة لمسدتفيج هشً فتتكػف عشجي سخعة الإحاشة بالسعمػهات لتقجيسٍا بأكثخ الأ

 أشكال انرىشٍك :
 : 1التػثيق لً عجة أشكاؿ وهحتػػ فسشً

 التػثيق الذفٍى، وخاصة الحػ يتع عغ شخيق العيغ والأذف وتحتفع بً ذاكخة الإىداف.  - 1
 التػثيق الػرقى هغ ىرػص ورسػهات وأشكاؿ وصػر.  - 2
 ة والاقخاص السجهجة. التػثيق الدسعى عمى وسائط إلكتخوىية، كالأشخشة السغشاشيدي - 3
 وأقخاص هجهجة.  التػثيق السخئى عمى أشخشة فيجيػ وسيشسائية - 4
 التػثيق عغ شخيق هػاقع وهحتػػ الاىتخىت.  - 5
ػ أساس التػثيق  - 6  الخقسى الحجيث. الإلكتخوىيالتػثيق بالحاسػب وٌ

 : ( 2) أعانٍة انرىشٍك
 التالية بلياسالأالسكتبات وهخاكد التػثيق الى يسكغ تقديع أساليب تػثيق السعمػهات الستبعة فى 

: 
 :   اليجوى  الأسمؾب التقميجي أوأولًا : 

يسثل ٌحا الأسمػب أعساؿ السكتبات وهخاكد التػثيق والسعمػهات التقميجية ويعتسج بذكل أساسى 
وخصػات حفطً تكػف  ،عمى الجٍج البذخػ فى اختيار وتشطيع وخدف واستخجاع وبث السعمػهات 

 .إىذاء الفٍارس   -الترشيف   -ختيار والقز والتثبت  بالا
 :  ثانياً : الأسمؾب السيكروفيمسي

سسحت بسعالجة أزهة السكاف السخرز لحفع  التيتقشية السرغخات الفيمسية ويقرج به : 
                                                           

،هتوافر علٍ الراتط  9113/  1/  11، تارَخ الاطلاع  هزاَا التوثَك الالكتروًٍ ولهاذا َكرهه وَحارته التعضأحهد الهجدوب ،  -  1

 ./https://www.eanlibya.comالتالٍ  
, ًَاَر  31ساخ الإعلاهَح , العدد أتو السعود إتراهَم , التوثَك وثورج الاتصالاخ وتحدَاخ المرى الحادٌ والعشرَى , هجلح الدرا ( 9) 

 . 17, ص 1332هارس  –
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غ بحفع يالػثائق التي بات الازدياد الٍائل في حجسٍا يدبب عبئاً ضخساً يثقل كاٌل السٍتس
فالسرغخات الفيمسية تحتاج إلى هداحات أقل تدسح بالديصخة عميٍا لشاحية السعمػهات، 

 احتياشات الأهاف وسٍػلة وسخعة الاستخجاع.
ويشقدع الترػيخ السايكخوفػرهي إلى عجة أىػاع، كل واحجة هشٍا تتسيد بخرائز هحجدة ترب 

حي الأىػاع ٌي:  في خاىة رفع هدتػػ الأداء وٌ
"وتتػفخ عمى أشكاؿ أفلاـ همفػفة ذات عخض سرغرة السمفؾفة(: السايكروفيمؼ )الأفلام ال -

 كاسيت.ال -خخشػشة  ال -بكخات  ال:  هثلهختمف 
وتأتي عمى أشكاؿ شخائح تدتػعب عجد أقل هغ صػر الػثائق ، وأبخز الأشكال السدظحة:  -

 الجاكيت.    ػ التخاؼير. -البصاقة ذات الفتحة -السايكخوؼير ٌحي الأشكاؿ ٌي: 
 : الآلــي الأسمؾباً : ثثال

استخجاـ الحاسبات الآلة فى عسميات اختيار وتشطيع وخدف واستخجاع وبث  ويعشى به:
بجأ استخجاـ الحاسبات الآلية فى أعساؿ السكتبات وهخاكد التػثيق والسعمػهات السعمػهات ، حيث 

جخاءات يشتذخ برػرة همحػضة فى وقتشا الحاضخ فأصبحت الحاسبات تدتخجـ فى تأدية الا
الخوتيشية والفشية هثل تدجيل اجخاءات التدويج كصمب السصبػعات واعجاد الفػاتيخ وارساؿ 

الخصابات واعجاد الفٍارس واصجار الببميػغخاؼيات السصبػعة واعجاد الكذافات والسدتخمرات 
وعسل التخجسات , وأصبحت هخخجات الحاسب الآلى تطٍخ عمى شكل اشخشة واقخاص هسغشصة 

ا حيث تخدف فيٍا السعمػهات واستخجاعٍا فى هخحمة لاحقة .واسصػاى  ات وغيخٌ
 ويهجف التؾثيق الآلى إلى :

* تجسيع أكبخ قجر هسكغ هغ الإىتاج الفكخػ فى هختمف أشكالً وأوعيتً اللازهة لمعمساء 
 والباحثيغ  .  
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الأساليب * تشطيع وتحميل الػثائق وأوعية ىقل السعمػهات وفقا لشطع وأصػؿ وتقشيات أحجث 
السصبقة عالسيا وذلظ بػية استشباط ها تحػيً ٌػػػػحي الػثائق هغ هعمػهات وتشطيسٍا فى هخاصج 

 وبشػؾ هعمػهات تتيح استخجاعٍا بجقة ويدخ .
* دعع البشية الاساسية لخجهات السكتبات والتػثيق والسعمػهات وسج الفجػات فى ٌحي الخجهات 

لمسػاد لترسيع ىطع السعالجة والحفع والاستخجاع الشسصية عغ شخيق ارساء قػاعج الإعجاد الفشى 
وإعجاد أدلة لتقشيغ أساليب العسل وتػفيخ الادوات والسخاجع الاساسية وتجريب هخترى 

 السعمػهات والتػثيق عمى تصبيق ٌحي الشطع باستخجاـ تمظ الادوات وفقا لأساليب عسل هقششة .
 * تػفيخ الجٍج البذخػ فى عسميات التػثيق .

* تقشيغ عسميات استخجاع السعمػهات أو الػثائق التى تمبى حاجة الباحثيغ للإحاشة الجؾيقة 
 .( 1) التخررية بأؼ هػضػع هغ السػضػعات

 :(2) ىطع التػثيق 
  يسكغ تقديع ىطع التػثيق إلي ىطاهيغ أساسييغ ٌسا : 

ع الأدوات السدتخجهة في وهغ  : ولًا : نغؼ التؾثيق التقميجيةأ   :الشطع ٌحي أٌ
، وسيتع شخح ٌحي السكاىد -ىطع الفٍخسة -ىطع الترشيف  -الأدلة–السدتخمرات –الكذافات 

 .  الأدوات في فرل الأدوات الفشية لمتػثيق الإعلاهي
 : ثانياً : نغؼ التؾثيق الحجيثة

ع الأدوات السدتخجهة في ىطع التػثيق  الالكتخوىية الحجيثة ٌي : أٌ
  محرك البحث: - 1

                                                           
 (1 )

 . 33, ص 1990يحًٕد ػهى انذٍٚ , انتٕحٛك الإػلايٙ : أطٕنّ انتبسٚخٛت ٔجٕاَبّ انؼًهٛت , انمبْشة , انؼشبٙ نهُشش ٔانتٕصٚغ ,  
 (2 )

 http://www.dahsha.com/old/viewarticle.php?id=12221بشبس ػببط , َظى انتٕحٛك ,  
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ػ بخى اهج ذكي يبحث عغ الكمسات وهخادفاتٍا في ىرػص الكتب أو الػثائق السخدىة رقسياً، وٌ
أو إذا لع تكغ الشرػص هخدىة بذكمٍا الكاهل فإىً يدتصيع البحث في ىرػص السمخرات، 

كسا تتسيد بعس ٌحي السحخكات بحكائٍا وبإهكاىية التعمع،أؼ أىٍا يسكغ أف تصػر أساليب بحثٍا 
 ػيع ىتائج البحث وهجػ هصابقتٍا وتمبيتٍا لحاجات السدتفيج في كل هخة.ذاتياً هغ خلاؿ تق

  السكشز الآلي : - 2
ػ ىطاـ ذكي يعتسج عمى استخخاج الػاصفات هغ الشرػص السخدىة وإقاهة علاقات تخابط  وٌ
ؼيسا بيشٍا هغ العاـ إلى الخاص وعلاقات تخادؼ، ويقػـ بتصػيخ وتعجيل ٌحي العلاقات بذكل 

 لاؿ تقػيع ىتائج البحث وهجػ هصابقتٍا وتمبيتٍا لحاجات السدتفيج.آلي، هغ خ
  الشرؾص الفائقة : - 3

بالإحالة فػراً هغ ىز يعالج هػضػع هحجد إلى ىرػص  Hypertextتقػـ الشرػص الفائقة 
أخخػ هتعمقة بكمسة وردت في الشز، أػ الاىتقاؿ هغ فكخة إلى أخخػ وفقاً لتجاعي السعاىي، 

ىتقاؿ ٌشا لا يعتسج عمى تجاعي السعاىي لجػ القارػء وإىسا لجػ السؤلف الحؼ يتػقع ولكغ ٌحا الا
أيغ يكسغ تجاعي السعاىي في الشز ؼيحيل في ٌحي السػاقع أو الكمسات إلى ىرػص أخخػ 

 هتخابصة هع الشز الأصمي. 
  الأرشفة الزؾئية : -4

لأرشفة الزػئية، الحؼ يزسغ عجـ الذكل الأحجث لحفع الػثائق الػرؾية يتسثل في إىذاء ىطاـ ا
السداس بالػثيقة الأصمية، فٍػ يحيل السدتفيج إلى صػرة الػثيقة السخدىة في الحاسػب بدٍػلة 

 وسخعة.
إلا أف الشطع الأحجث للأرشفة الزػئية تخبط صػرة الػثيقة بشطاـ التعخؼ عمى الأحخؼ ضػئياً 

OCRيقة بذكمٍا الأصمي هع الأختاـ ، وبالتالي يدتصيع السدتفيج أف يذاٌج صػرة الػث
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والتػاؾيع، وفي الػقت ىفدً يدتصيع أف يدتفيج هغ البحث في الشز الكاهل لمػثيقة بعج قخاءتٍا 
 . OCRآلياً باستخجاـ ىطاـ 

  الأرشفة الرقسية : - 5
شٍج العقج الأخيخ هغ القخف العذخيغ تصػرات كبيخة في هجاؿ تصبيقات تكشػلػجيا السعمػهات 

ت في هجاؿ الإدارة، وبحلظ أهكغ تقشياً هعالجة السعمػهات السصمػبة وىقمٍا في جسيع والاترالا
أقداـ السؤسدات الخسسية الستباعجة جغخاؼياً، تساهاً كسا لػ أف هػضفي السؤسدة يعسمػف في 
تساـ الأرشيفييغ بحفع واستخجاع ٌحي الػثائق الخسسية الإلكتخوىية  كحا ضٍخ اٌ هبشى واحج، وٌ

 ؼ ضسغ بيئة إلكتخوىية بحتة، وفي جدء ٌاـ هغ ٌحي الحالات دوف استخجاـ الػرؽ.التي تجخ 
  الشغؼ الستكاممة السشجمجة : - 6

تتجً ىطع التػثيق الحجيثة حالياً إلى ىطع هتكاهمة تتيح لمسدتفيج الحؼ يدتفدخ عغ هػضػع 
ف ثع يدتسع إلى هحجد، هثلًا: إعلاف الحخب العالسية الثاىية، أف يقخأ ٌحا الخبخ هغ الرح

التدجيل الرػتي لمخبخ هغ الإذاعة، ثع يسكغ أف يذاٌج أفلاهاً وثائؿية تدجيمية لأحجاث بجاية 
الحخب، كل ذلظ إلى جاىب الػثائق الخسسية الرادرة عغ الحكػهات التي دخمت الحخب في 

التأكيج أف بجايتٍا، وىطع التػثيق ٌحي دخمت شػر العسل فعمياً هشح عجة سشػات، كسا لا بج هغ 
ٌحي الشطع أصبحت هتاحة عمى الاىتخىت ، وتعتسج ٌحي الشطع هحخكات بحث ذكية تبحث عغ 

 الكمسة السفتاحية وهخادفاتٍا، كسا تقبل في الػقت ىفدً أسئمة بالمغة الصبيعية.
 :  كـــــىشٍـض انرـــشاكـي

العاهمة عمى تػفيخ  يعتبخ هرصمح هخاكد التػثيق هغ التدسيات الحجيثة ىدبيا لبعس السؤسدات
خجهات السعمػهات لمباحثيغ والستخرريغ وقج جاء استعساؿ ٌحي التدسية هراحبا لبعس 

التصػرات الخاهية لإضفاء قجر هغ الجيشاهيكية عمى خجهات السكتبات الستخررة بالإضافة الى 
مف أشكاؿ تدايج الاٌتساـ بالأشكاؿ البجيمة لمكتاب حيث استعسمت كمسة وثيقة لمجلالة عمى هخت
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أوعية السعمػهات وعمى ذلظ فاف الاختلاؼ بيغ السكتبة الستخررة وهخكد التػثيق ٌػ 
 اختلاؼ فى الجرجة وليذ فى الشػع .

وهخاكد التػثيق ٌي السخاكد التي تقػـ بأعباء السٍسات الػثائؿية بإعجاد السشاٌج ووضع الأجٍدة 
 .( 1) الأكثخ هلائسة لتحقيق السٍسة السػكمة إليٍا 

 :أَىاؿ يشاكض انرىشٍك
 : ( 2)  يمي سايؼ التػثيق هخاكد أىػاع لمتػثيق الجولي الاتحاد حجّد

  العامة: التؾثيق مراكز -1
ي  لعاهة ويسكغ ، الخبح الي تٍجؼ ولا العاـ الساؿ هغ وأىذئت الجولة، تؤسدٍا هخاكد وٌ

 كالٍشجسة والسعارؼ ـالعمػ  فخوع هغ فخع عمى عادة هجالٍا ويقترخ هشٍا، الاستفادة الجسٍػر
ا، الدراعة أو الصب أو  كتب هغ السصبػعات عمى هقترخة هقتشياتٍا تكػف  ها وغالباً  وغيخٌ

 .هتخررة لسكتبات تابعة أو هدتقمة تكػف  وقج ،وهقالات ودوريات
  العامة: شبه التؾثيق مراكز  - 2

ي  أو عمسية ياتلجسع تابعة وتكػف  السعارؼ، أو العمػـ هغ هعيغ بفخع هتخررة هخاكد وٌ
 تتعمق هعيشة هجالات عمي السخاكد هغ الشػع ٌحا ويقترخ ، تجارية هؤسدات أو هٍشية

 . تتبعٍا التي الٍيئات بتخرز
  الخاصة: التؾثيق مراكز  - 3

 والتجارية الرشاعية كالذخكات حرخاً  لٍا التابعة لمسؤسدة خجهاتٍا السخاكد ٌحي وتقجـ
 السذخوع لإدارة السشاسبة السصبػعات أىػاع بتجسيع وتقػـ ؾوالبشػ  .التأهيغ وشخكات والسرارؼ
 . بً والعاهميغ

                                                           
 (1 )

 1998يبسط  –, ُٚبٚش  90ػلايٛت , انؼذد حبد٘ ٔانؼششٍٚ , يجهت انذساعبث الإأبٕ انغؼٕد إبشاْٛى , انتٕحٛك ٔحٕسة الاتظبلاث ٔتحذٚبث انمشٌ ان  

 . 70, ص
 (2 )

 و ، يتٕافش ػهٙ انشابظ انتبنٙ :  2019/  7/  14إَٔاع يشاكض انتٕحٛك ، تبسٚخ الاطلاع  
https://alabna2.wordpress.com/2015/03/25/  .  
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  الجاخمية: التؾثيق مراكز - 4
ي  غيخ الٍيئة بياىات تجسيع عمي وتعسل تخجهٍا التي السذخوعات بإدارة خاصة هخاكد وٌ

 .كةبالذخ  العاهميغ وتقاريخ السعاهل وهحكخات البحػث تقاريخ عمي تذتسل والتي ، السشذػرة
  :الستخررة التؾثيق مراكز  - 5

 السذخوعات أو التجارية السؤسدات في والاستذارة والسعمػهات التػثيق هخاكد الشػع ٌحا ويذسل
 وهشتجات الصبية والسدتحزخات كالبلاستيظ السشتجات هغ هعيشة بأىػاع تٍتع التي الستخررة

 بتشاوؿ الستعمقة والشرائح السعمػهاتب هشٍا السدتفيجيغ تدويج بٍجؼ السخاكد ٌحي وتشذأ البتخوؿ
 وتػصيل السصبػعات اليٍع وابلاغ التػجيٍات العمسية اللازهة لٍع . واستعسالٍا السشتجات ٌحي
  الجولية: التؾثيق مراكز -6

ي ، هغ ودقيق هحجد إشار في وتعسل هتخررة، هخاكد وٌ  الجولي التسػيل عمى وتعتسج العمػـ
 الرحة هشطسة أو كاليػىدكػ وهعخوفة كبيخة دولية بسشطسات يتٍاغالب وتختبط ،السرادر الستعجد
ا العالسية وتدتخجـ ٌحي السخاكد عادة أحجث  ، الجولي الصابع ذات والٍيئات السشطسات هغ وغيخٌ

 الشطع الستصػرة لسعالجة السعمػهات واستخجاعٍا وبثٍا  . 
 :  ( 1)  يهاو يشاكض انرىشٍك

 كز التؾثيق فيسا يمي : يسكؽ تحجيج مهام ومدئؾليات مرا
ويذسل اختيار وشمب السػاد الثقاؼية والإعلاهية السختمفة التى تحتػػ  التزويج :الاختيار و  -1

واختيار وشمب واستلاـ الػثائق ورسع سياسة عسمية عمى السعمػهات السصمػبة واستلاهٍا 
 .التدويج

كسا يذسل يمٍا هغ السػاد الثقاؼية وذلظ بتحجيج البياىات والسعمػهات التى تع تحػ  التحميل : -2
 عسميات الاستخلاص والفٍخسة والتكذيف والترشيف .

                                                           
 (1 )

 . 36 – 35ص  , ص 1990يحًٕد ػهى انذٍٚ , انتٕحٛك الإػلايٙ : أطٕنّ انتبسٚخٛت ٔجٕاَبّ انؼًهٛت , انمبْشة , انؼشبٙ نهُشش ٔانتٕصٚغ ,  



15 
 

 . الزبط الببميؾجرافي والسعالجة الفشية لأوعية السعمؾمات -3
التحميل عمى وسيط يسكغ الخجػع إليً كالبصاقات أو الذخائط   أػ تدجيل تاريخ التدجيل : -4

 أو الأفلاـ .  
 ب الػثائق فى هػضػع هعيغ سػاء كاىت وثائق أصمية أو هرػرة . أػ تختيالإيجاع :  -5
 اعجاد السكانز وقؾائؼ رؤوس السؾضؾعات والقؾائؼ الببميؾجرافية . -6
كخجهات الترػيخ والاستشداخ والتخجسة  :تؾفير السعمؾمات وتقجيؼ التدهيلات السلائسة – 7

ب التكشػلػجية الحجيثة لاستخجاع والاستخلاص والفٍخسة والتكذيف والترشيف واتباع الأسالي
 السعمػهات بٍجؼ تػفيخ الػقت والجٍج والساؿ .

  الترغير ) عسل السرغرات الفيمسية ( :  - 8
قج تحتاج السؤسدة تحػيل السػاد الثقاؼية والإعلاهية والسعمػهات السػجػدة فيٍا إلى أشكاؿ 

لا لعسل السخاجعيغ والباحثيغ وتػفيخا  هرغخة بأجٍدة السيكخوفيمع تػفيخا لمسداحة التخديشية وتدٍي
 لػقتٍع . 
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 ًـــــم انصاَـــانفظـ

 انرىشٍــــك الإفــلايـــً

 

 :  يفهىو انرىشٍك الإفلايً

عسميات تشطيع السػاد والسرادر الستخررة في هجاؿ الإعلاـ هغ صحافة وإذاعة  ٌػ :
ة الإعلاهية السختمفة هتزسشة وخجهات السعمػهات التي تتع في ىصاؽ السؤسدات والأجٍد 

السخاجع العاهة وهختمف السػاد وهرادر السعخفة التي تٍع الباحثيغ والجارسيغ والسذتغميغ 
تساهاتٍع   .بالإعلاـ عمي اتداع احتياجاتٍع واختلاؼ اٌ

" هجسػعة العسميات والإجخاءات الفشية والستخررة التي تجخؼ عمي السعخفة العمسية  : هؾو 
هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ شاهمة الجسع والاقتشاء والتحميل الستخررة في 

الاستخلاص والتدجيل عمي وسائط تقميجية ورؾية و التكذيف و الفٍخسة و الترشيف و السػضػعي 
  أو هرغخة أو الكتخوىية والتخديغ ثع الاستخجاع اليجوؼ أو الآلي عشج حاجة السدتفيجيغ إليٍا

 (1 

)
  ." 

تاج الفكخؼ الستعمق بالاتراؿ والإعلاـ والسعمػهات ويتزسغ العسميات التالية تشاوؿ الإى وهؾ :
(2  ): 

                                                           
(1 )

 . 128, ص 1990يحًٕد ػهى انذٍٚ , انتٕحٛك الإػلايٙ , انطبؼت الأٔنٙ , انمبْشة , انؼشبٙ نهُشش ٔانتٕصٚغ ,   
(2 )

 .  33يشجغ عببك , ص أبؾ الدعؾد إبراليؼ , 
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 * التجسيع والحرخ والاقتشاء.

* وضع الشطع والأساليب الفشية الكفيمة باستخجاع هزسػف ٌحا الإىتاج وتحميمً بإجخاء عسميات 
 : الفٍخسة والترشيف والتكذيف والاستخلاص .

يغ وتتزسغ : البحث والاستخجاع والشذخ والإحاشة الجارية والبث تقجيع خجهات السدتفيج *
  الاىتقائي والتخجسة والاستشداخ والترػيخ .

    الاهرًاو انقالدً تانرىشٍك الإفلايً :   أعثاب

إلي هجسػعة الستغيخات السترمة بأشخاؼ  بإرجاعًيسكغ تفديخ الاٌتساـ العالسي بالتػثيق الإعلاهي  
 :( 1)علاهي السختمفة التي تتخكد في العػاهل الآتية عسمية التػثيق الإ

عػاهل تترل بصبيعة السعخفة العمسية الستخررة في هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ  – 1
: حجثت زيادة ٌائمة في الإىتاج الفكخؼ الستخرز في ٌحا السجاؿ وفي هجالاتً الجساٌيخؼ 

ية هغ ىاحية والسشذػرة بمغات كثيخة هغ الستشػعة والستجاخمة هع عمػـ اجتساعية وإىداىية وتصبيؿ
ىاحية أخخؼ كسا تشػعت هرادر السعمػهات التي تحسل ٌحا الشتاج وتعجدت أشكالٍا هسا ىتج 

ع عشً صعػبة وصػلٍا الي جسيع السدتفيجيغ بذكل سٍل وهيدخ وصعػبة الإحاشة بٍا جسيعا ث
 وصػلٍا هتأخخة في حالات كثيخة. 

                                                           
، العراق ، الجاهعح  الأساسَح( ) هاهَته ,أههَته ,هكوًاته التوثَك الإعلاهٍ  فٍ ضوء التمًَاخ الحدَثح، اَس عتد الغفور هعمَل   ( 1)

 م هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  9111،  11العدد ،  11الهجلد هجلح كلَح الترتَح الأساسَح ، الهستًصرَح ، 

https://www.iasj.net/iasj?func=fulltext&aId=10744. 
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ت الأىباء والعاهميغ ي هجاؿ الإعلاـ كسحخرؼ الرحف ووكالاازدياد حاجة السسارسيغ ف – 2
في السحصات الإذاعية والقشػات التميفديػىية إلي هديج هغ السعخفة الستخررة في هجاؿ 

 تخررٍع .

ازدياد حاجة الباحثيغ في هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ الي السعخفة العمسية  – 3
لبياىات والحقائق والسعمػهات السشطسة والسحممة والسختبة الستخررة في السجالات الستسثمة في ا

ا لً هخكد التػثيق الإعلاهي  فٍشاؾ صمة قػية بيغ البحث والسعمػهات وبعج التي يسكغ أف يػفخٌ
أف يشتٍي البحث العمسي في هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ تكػف الشتيجة هجسػعة 

سعخفة البذخية الستخررة في السجاؿ بسعمػهات الاستشتاجات والتػصيات والخلاصات تخفج ال
 هٍسة تزيف أشياء ججيجة لسا ٌػ هعخوؼ في ذلظ السجاؿ أو السػضػع .

حاجة السخصصيغ وهتخحؼ القخار في الػسائل الإعلاهية والاترالية الي هديج هغ السعخفة  – 4
لسشاسب الستعمق الستخررة في هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ تسكشٍع هغ اتخاذ القخار ا

بتحجيج الدياسة التحخيخية لجخيجة هثلا أو التبػيب السشاسب لسجمة أو التخصيط الفعاؿ لحسمة 
 .أو إىذاء خجهة إذاعية ججيجة في داخل البلادإعلاىية واتخاذ الذعار السشاسب لٍا 

وإىسا  فالسدؤوؿ عغ اتخاذ القخار لا يكػف لجيً هتدع هغ الػقت لإجخاء التجارب أو السلاحطة
 يعتسج وبذكل أساسي وهباشخ عمي ها يقجهً هخكد السعمػهات أو التػثيق .

الاىفجار السعخفي في السعمػهات الستخررة في بحػث الإعلاـ والاتراؿ والعجد عغ  – 5
التحكع في تخديشٍا واستخجاعٍا بالرػرة التي تتيح لمسسارسيغ والباحثيغ والسخصصيغ وهتخحؼ 

سية خجهات السعمػهات والتػثيق في تجاوز أوجً القخار الاستفادة القر شا تتجمي أٌ ػؼ هشٍا وٌ
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القرػر في ٌحي الشطع وذلظ هغ خلاؿ القجرات والإهكاىات التي تسمكٍا في تػصيل القجر 
 السشاسب هغ السعمػهات الي شالبيٍا دوف أف يتختب عميٍع بحؿ أؼ عشاء أو جٍج .

شة التي – 6 أضافت إليً أبعادا أخخؼ كالتػثيق السيكخوفيمسي  التصػرات في ىطع التػثيق الخاٌ
والتػثيق الالكتخوىي والتميساتيظ أو هعالجة السعمػهات هغ بعج التي كػىت ها عخؼ ؼيسا بعج 

 .بذبكات السعمػهات 

ي في هجاؿ التػثيق الإعلاهي ووفقاً لشطع التػثيق  تتع عسمية اقتشاء وتجسيع السعخفة العمسية وٌ
ت الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ الستعجدة هغ هختمف السرادر السشتجة الستخررة وفي هجالا

لٍا كسؤسدات الإعلاـ والاتراؿ ىفدٍا أو هخاكد وهعاٌج ووحجات بحػث الإعلاـ او 
التخررات الأخخؼ السختبصة في شكل بياىات وإحراءات وحقائق وهعمػهات وتقاريخ وبحػث 

لمتػثيق حيث تجخؼ عميٍا عسميات التحميل  ودراسات إعلاهية ويتع اختيار السشاسب هشٍا
والتكذيف والترشيف والاستخلاص تسٍيجا لخدىٍا في أوعية هتصػرة كالبصاقات السثؿبة 

والأشخشة السسغشصة أو السثؿبة والسرغخات الفيمسية بأشكالٍا السختمفة والتي تتيح جسيعٍا 
ػرات التكشػلػجية ىقل ٌحي استخجاع السعمػهات السخدوىة بكل يدخ وسٍػلة كسا اتاحت التص

 السعمػهات وبدخعة في الػقت ىفدً عبخ شبكات لمتػثيق الإعلاهي .

ا أو أشكالٍا  – 7 الحاجة الي إىتاج أو تجسيع أوعية السعمػهات في هجاؿ الإعلاـ أو هرادرٌ
التي تعج الأدوات التي تعيغ عمي الزبط الببميػجخافي والاتراؿ الجساٌيخؼ باعتباري تخرز 

 ودقيق لع تتػافخ لً بعج الأدوات السدتقمة السقششة وخاصة في العالع العخبي .ضيق 

 : ( 1)  الإفلايًكض انرىشٍك اوؽائف يش

                                                           
 (1 )

 http://vgn.dm.gov.ae/DMEGOV/dm-mp-earchiving-a 
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سجالات ، وإضافة كل ها الفى هختمف  الفكخؼ  الإىتاجبشاء قػاعج بياىات تغصى * 
 يدتجج فى عسميات تحجيث هدتسخة وهشتطسة. 

تػفيخ البخاهج والتصبيقات التى تتيح هغ خلاؿ  الإلساـ بتقشيات تجسيع السعمػهات* 
لمسدتفيج، الحرػؿ عمى السعمػهات بدٍػلة ويدخ ، والحرػؿ عمى ىدخ هغ الػثائق 

ا  تكشػلػجيا الحاسبات الآلية، وتكشػلػجيا  باستخجاـالأصمية لمسعمػهات هغ هرادرٌ
 .أقخاص الميدر 

بخاهج تجريبية رؼيعة السدتػػ فى تشفيح  وذلظ الإلساـ بتقشيات فٍخسة الكتب والسخاجع *
 هجاؿ السعمػهات . 

  .التشديق هع هخاكد السعمػهات الستخررة * 

التعاوف هع أجٍدة السعمػهات العاهمة فى قصاعات التخبية، العمػـ الصبيعية، العمػـ * 
 ، التػثيق، وذلظ عمى السدتػػ الػششى والأقميسى والجولى. الاتراؿ، الثقافة، الاجتساعية

 القجرة عمى تدخيخ التكشػلػجيا الحجيثة للإعلاـ والتػاصل في هجاؿ التػثيق. -* 
الأفكار والتي  يتقجيع الخجهات التي تتعمق بٍحو  استخجاـ الأفكار والسعمػهات التي تخد تػثيقٍا-*

  . تدٍل استخجاهٍا
 : ( 1) خذياخ يشاكض انرىشٍك الإفلايً

 خجهات لمباحثيغ والسدتفيجيغ عمي الشحػ التالي : تقػـ هخاكد التػثيق الإعلاهي بتقجيع عجة 

                                                           
 (1 )

,  2002ذ , انتٕحٛك الاػلايٙ : الأعظ انُظشٚت ٔانًُبرد انتطبٛمٛت , طبؼت تجشٚبٛت , د . ٌ , يبسط ػبطف ػذنٙ انؼب  

 . 132 – 121ص ص 
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وتذسل الخد عمي الأسئمة والاستفدارات السػجٍة هغ السدتفيجيغ الخجمات السرجعية :  –أولًا 
 شمبا لمحرػؿ عمي هعمػهات هعيشة أو حقائق أو بياىات .

 خجمات الكذافات والسدتخمرات والقؾائؼ الببميؾجرافية : –ثانياً 
تػثيق الإعلاهي كذافات لمجوريات والكتب وهدتخمرات تػفخ الػقت والجٍج تعج هخاكد ال

لمسدتفيجيغ , كسا تعج قػائع ببميػجخاؼية في هجاؿ الاتراؿ كجليل بحػث الاتراؿ وببميػجخاؼيات 
 هتخررة في هجالات هعيشة كالخأؼ العاـ .

الفكخؼ العاـ أو والزبط الببميػجخافي ٌػ العسل عمي رصج وتدجيل ووصف وتشطيع الإىتاج 
الستخرز في كافة صػري وأشكالً بٍجؼ الديصخة عمي الإىتاج الفكخؼ السدجل وتقجيسً 

 . ( 1) هػصػفا وهشطسا لمباحثيغ
سية التػثيق الإعلاهي في تػفيخ أدوات الزبط الببميػجخافي التي تعيغ ؼيسا بعج عمي  وتبخز أٌ

ا وتقجيسٍا لمسدتفيجيغ ، وتتسثل أدوات الزبط الببميػجخافي في  استخجاع السعمػهات هغ هرادرٌ
 هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ ؼيسا يمي : 

 فٍارس السكتبات العاهة والستخررة . -
 السخشج لأدب السػضػع . -
 الكذافات الخاصة بالجخائج والسجلات والجوريات الستخررة . -
 أدلة الإىتاج الفكخؼ والجوريات والبحػث والخسائل الجاهعية. -
 السدتخمرات والقػائع الببميػجخاؼية . ىذخات  -

 خجمات الترجسة :  –ثالثاً 

                                                           
 (1 )

محمد فتحٙ ػبذ انٓبد٘ ، سكبئض انضبظ انببهٕٛجشافٙ انؼشبٙ ، يجهت انًكتببث ٔانًؼهٕيبث انؼشبٛت ، انؼذد انشابغ ، ابشٚم   

 .  25، ص 1986
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لابج أف تتزسغ هخاكد التػثيق الإعلاهي خجهات التخجسة لمتعخؼ عمي التخجسات الستاحة 
 وشخؽ الحرػؿ عميٍا وتخجسة الججيج والٍاـ هغ أوعية السعمػهات .

 خجمات الترؾير : –رابعاً 
ثيخ هغ السذكلات الستعمقة بالتدويج والاختداف والسحافطة تداٌع خجهات الترػيخ في حل الك

عمي السجسػعات وتيديخ الاستفادة هشٍا هغ خلاؿ الأجٍدة السدتخجهة لمترغيخ والترػيخ 
 والاستخجاع والتحسيس والتقصيع والتعبئة والقخاءة والصبع وهتصمبات الحفع والاستخجاع .

 الشذر :  –خامداً 
ع ا لخجهات التي تحخص عميٍا هخاكد التػثيق الإعلاهي لأٌسيتٍا في تعج خجهة الشذخ هغ اٌ

تػصيل السعمػهات لمسدتفيجيغ وهغ أهثمتٍا الفٍارس والكذافات وقػائع السقتشيات وأدلة الإىتاج 
 الفكخؼ والشذخات الإعلاهية سػاء للأخبار العمسية والسٍشية. 

 خجهات الإحاشة الجارية : –سادساً 
  ارية :تعريف الإحاطة الج* 
إعلاـ السدتفيجيغ بكل ها يشذخ حجيثا هغ أوعية السعمػهات التي تمبي احتياجات السدتفيج :  ٌي

سػاء لمتشسية السٍشية أو لمقخاءة التخفيٍية , وتعج الجوريات هغ أفزل أوعية السعمػهات احتػاء  
أتاح تقجيع  عمي أحجث السعمػهات , ولعل استخجاـ الحاسب الآلي ووسائل الاترالات الحجيثة

 . ٌحي الخجهات بأسخع وقت
ويمعب الػقت دورا ٌاها في تقجيع ٌحي الخجهة ,حيث يشبغي أف تقجـ ٌحي الخجهة بسجخد تػفخ 

أوعية السعمػهات هحل الصمب في سػؽ الشذخ سػاء كاىت هصبػعة أو الكتخوىية , ولػ تع 
 . تقجيسٍا بعج ذلظ لغ تربح احاشة جارية
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ات تذسل اىتقاء كل ها ٌػ هشاسب هغ الجوريات والتقاريخ وبخاءات : هجسػعة هغ الشذاش ٌي
ا. وعادة ها يتع اعجاد سجل هشطع لٍحي الاشارات الٍاهة كسا يحجث فى  الاختخاع والكتب وغيخٌ

 كثيخ هغ هخاكد السعمػهات أف تجسع هعا لكى تػزع دوريا فى شكل ىذخات . 
ي فخوع السعخفة خاصة ها يٍع هشٍا هدتفيجيغ  : الإلساـ بالتصػرات الحجيثة في أؼ فخع هغ وٌ

تساـ بٍحي التصػرات  . لٍع اٌ
أػ أف ٌجؼ الإحاشة الجارية ٌػ تعخيف الباحث وإحاشتً بالسعمػهات الحجيثة فى هجاؿ   

عسمً وهٍشتً خرػصا بالشدبة لمسذكلات أو أساليب البحث أو الفخوض والشطخيات الججيجة ، 
ى تتعمق بالسعمػهات السشذػرة حجيثا حيث يتع اختيار السػاد السلائسة لاحتياجات الباحثيغ أو  وٌ

 الستخرريغ. 
فالحخص عمى هلاحقة التصػرات الجارية فى هجاؿ التخرز سسة عاهة لجسيع السدتفيجيغ هغ 

 السعمػهات بلا استثشاء. 
 :( 1)  أشكال خجمات الإحاطة الجارية

   تأخح الإحاشة الجارية أشكالا هختمفة هشٍا :
والديارات الذخرية لمباحثيغ ؛ لإعلاهٍع بكل ها ٌػ ججيج في السكتبة  الاتراؿ الٍاتفي – 1

 لإيراؿ السعمػهات بأقرى سخعة هسكشة .أو هخاكد السعمػهات 
الإخصارات اليػهية : ترجر هخاكد السعمػهات ىذخة السعمػهات اليػهية التي تذتسل عمي  – 2

 ميلات وتكػف في هتشاوؿ السدتفيجيغ هشٍا.بعس السػاد الإخبارية والتقاريخ والتح
 .القػائع الببميػجخاؼية السػضػعية الخاصة بسرادر السعمػهات الستػفخة بالسكتبة  – 3
ا وتقجيسٍا الي السدتفيجيغ – 4  الاشلاع عمي الرحف اليػهية واعجاد هدتخمرات لٍا وترػيخٌ

                                                           
 (1 )

 . 114, ص 1977حي عبج الهادي , السجخل إلي عمؼ الفهرسة , القاهرة , مكتبة غريب , محمد فت 
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ا عمي وجً الدخعة وتقجيسٍا اتاحة كل ها يشذخ هغ ىذخات وقخارات وزارية هغ هراد – 5 رٌ
 . الي الؿيادات بالسؤسدة حيث اىٍا تداعج عمي اتخاذ القخار السشاسب في الػقت السشاسب

 . لػحة الإعلاىات والعخض ، لعخض الكتب والجوريات الججيجة - 6
 . تشطيع هعارض والػثائق السختمفة - 7
  .استشداخ قػائع هحتػيات الجوريات  – 8
 .علاهية الشذخة الإ – 9

 .ىذخات الإحاشة الجارية  - 10
  .التعخيف بالبحػث الجارية – 11
  .البث الاىتقائي لمسعمػهات  – 12

 :ذكُىنىجٍا انرىشٍك الإفلايً  
 استفاد التػثيق الإعلاهي هغ ىػعيغ أساسييغ هغ التكشػلػجيا ٌسا :

والسرغخات الفيمسية تكشػلػجيا خدف واستخجاع السعمػهات هثل الحاسبات الالكتخوىية  – 1
 والبصاؾية .

تكشػلػجيا تػصيل السعمػهات أو ىقمٍا هغ هكاف لأخخ ، ويقدع خبخاء الاتراؿ وسائل ىقل  – 2
 السعمػهات الي ثلاث فئات ٌي :

 وسائل اتراؿ ذات شاقة هحجودة او ضيقة هثل التمغخاؼ والتميفػف والتمكذ . –أ 
لة الكاتبة عغ بعج وأجٍدة ىقل الرػر شبق وسائل اتراؿ ذات شاقة هتػسصة هثل الآ –ب 

الأصل ) فاكدسيمي ( التي تشقل أية صػرة كاىت ىرا هكتػبا أو حخوفا أو أرقاها أو إيزاحات 
 همػىة او غيخ همػىة وتعتبخ وسيمة بصيئة عالية التكاليف .

 وسائل اتراؿ ذات شاقة ٌائمة هثل الأقسار الرشاعية . –ج 
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 انصـانـس  انفظــــم

 نقًهٍاخ انفٍُح نهرىشٍك الإفلايًا

الستجاخمة والستتابعة التي تذكل  ( 1) هجسػعة هغ العسميات الفشيةيحتػؼ عمي التػثيق الإعلاهي 
ي تتذابً هغ حيث الإعلاهية السختمفة ، جسيعٍا ىطاها لسعالجة واستخجاع السعمػهات  وٌ

زسػف أو هحتػؼ هخخجات الإجخاءات هع أية عسمية تػثيق أخخؼ ولكشٍا تختمف عشٍا في ه
 الشطاـ .

: ىطاـ يزع هجسػعة هتجاخمة هغ السكػىات التي تكػف  هؾالتؾثيق الإعلامي بالتالي فإن و 
عشاصخ أو أجداء يصمق عميٍا وحجات أو عسميات الشطاـ وكل ها ٌػ خارج ىصاؽ الشطاـ يصمق 

لٍيئات الخسسية والذعبية عميً بيئة الشطاـ وتمظ البيئة ٌي السؤسدات الإعلاهية والاترالية وا
قداـ وشعب الرحافة والإعلاـ وهخاكد التجريب أالجاخمية والخارجية وهخاكد البحػث وكميات 

والتأٌيل تقػـ بسج الشطاـ بالسػارد السحتاج اليٍا كسجخلات يعالجٍا في شكل عسميات أو اىذصة 
ي ٌشا هجسػعة هغ خجهات ثع يعسل الشطاـ بعج ذلظ عمي تدويج البيئة بسخخجات تتصمبٍا هشً وٌ

 السعمػهات الستشػعة والسختمفة والتي سبق تخصيصٍا وتحجيجٌا ؼيسا قبل.
 :( 2)  وعسمية التػثيق الإعلاهي كشطاـ لسعالجة واستخجاع السعمػهات هكػىاتٍا ٌي

 :  أولًا : السجخلات

                                                           
يجًٕػت يٍ الإجشاءاث ٔ انؼًهٛبث انتٙ تتى ػهٗ يظبدس انًؼهٕيبث بٓذف تُظًٛٓب ػهٗ انشفٕف ٔ ٚمظذ ببنؼًهٛبث انفُٛت :  ( 1) 

 تٛغٛش انتؼشف ػهٛٓب ٔ انٕطٕل إنٛٓب داخم انًكتبت.

، العراق ،  ) هاهَته ,أههَته ,هكوًاته الأساسَح( التوثَك الإعلاهٍ  فٍ ضوء التمًَاخ الحدَثح، َس عتد الغفور اهعمَل  ( 9) 

 م هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  9111،  11العدد ،  11الهجلد هجلح كلَح الترتَح الأساسَح ، الجاهعح الهستًصرَح ، 

https://www.iasj.net/iasj?func=fulltext&aId=10744. 
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ػهات في هجخلات التػثيق الإعلاهي كشطاـ ٌي هجسػعة الأوعية أو السرادر الأولية لمسعم
هجاؿ الإعلاـ أو الاتراؿ الجساٌيخؼ ويحرل عميٍا هخكد التػثيق الإعلاهي هغ خلاؿ شخيقة 

والسرادر الأولية لمسعمػهات في ، الٍجايا  –التبادؿ  –أو أكثخ هغ الصخؽ الآتية : الذخاء 
 هجاؿ الإعلاـ ٌي : 

ا في شكل قراصات السجلات والجخائج وأحياىا يتع الحرػؿ عميٍ :الرحف العاهة هثل –أ 
هغ هخاكد السعمػهات الرحؽية أو بشػؾ السعمػهات وأحياىا يحرل عميٍا كاهمة في ىدخٍا 

 ويتػلي السخكد هعالجتٍا .
الجوريات الستخررة في هجاؿ الإعلاـ والاتراؿ الجساٌيخؼ ويدتفاد هغ أدلة الجوريات  –ب 

 وكذافاتٍا في الحرػؿ عميٍا .
 هغ قػائع البحػث وأدلة الإىتاج الفكخؼ .تقاريخ البحػث ويدتفاد  –ج 
أعساؿ السؤتسخات وقج تكػف لسؤتسخات سيتع عقجٌا أو هؤتسخات هشعقجة فعلا أو هؤتسخات تع  –د 

 عقجٌا بالفعل .
 السصبػعات الخسسية الرادرة عغ جٍات رسسية أو حكػهية أو السعبخة عغ جٍات هعيشة . -ٌػ 
 بخاءات الاختخاع . –و 
 والسػاصفات . السقاييذ –ز 
الخسائل الجاهعية ويدتفاد هغ ادلة الخسائل الجاهعية في تحجيجٌا وهعخفة هكاىٍا وجٍة  –ح 

 الشذخ أو السشاقذة وصاحب الخسالة .
 تقاريخ رحلات الباحثيغ والخبخاء والأساتحة . –ط 
 السرادر غيخ السشذػرة هغ خلاؿ السشاقذات والاترالات الجاىبية . –ؼ 
السػاد الدسعية  –السػاد الدسعية  –لدسعية والبرخية وتزع : السػاد البرخية السػاد ا –ؾ 

 والبرخية .
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السرغخات الفيمسية والبصاؾية : ويتػلي ٌحي العسمية التي يصمق عميٍا الاختيار والاقتشاء أو  –ؿ 
 بشاء السجسػعات والسرادر قدع التدويج في السخكد بسا يزسً هغ هدؤوؿ التدويج والسداعجيغ

والفشييغ والكتابييغ ولابج هغ وضع سياسة عاهة لعسمية الاختيار والاقتشاء أو التدويج تخاعي 
جؼ السخكد وإهكاىاتً وحجود السصمػب هشً .   حاجات السدتفيجيغ وٌ

 :    ثانياً : العسميات
ي هجسػعة الأىذصة أو الإجخاءات الفشية الستخررة التي تجخؼ عمي هرادر أو أوعية  وٌ

ت بٍجؼ تيديخ استخجاهٍا هختبة هشطسة هقػهة جاٌدة للاستعساؿ بذكل يؤدؼ الي السعمػها
 تدويج البيئة بسخخجات تتصمبٍا هشً .

وتتزسغ الأىذصة أو الإجخاءات الفشية الستخررة في هخكد التػثيق الإعلاهي العسميات الآتية 
 وسيتع شخحٍا بالتفريل: 

 .الفٍخسة أو إعجاد الفٍارس لٍحي الأوعية  – 1
 الترشيف أو تختيب ٌحي الأوعية في تتابع هشصقي. – 2
التكذيف أو عسمية التحميل الإعلاهي للأوعية والتعبيخ عغ ٌحا السحتػؼ بمغة ىطاـ  – 3

 التكذيف والسشتج الشٍائي لٍا ٌػ الكذافات.
الاستخلاص أو عسمية تمخيز أو تخكيد السحتػؼ الخاص بٍحي الأوعية بذكل ييدخ  – 4

 ميٍا والاستفادة هشٍا.الاشلاع ع
 التخجسة أو عسمية ىقل الأوعية هغ لغتٍا الأولي الي لغة ثاىية. – 5
 استشداخ الأوعية والسرادر السختمفة لمسعمػهات . – 6
 الترػيخ السرغخ لبعس الأوعية والسرادر السايكخوفػرهي. – 7
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مفة الي الحاسب إدخاؿ البياىات والسعمػهات التي تحسمٍا الأوعية والسرادر السخت – 8
الالكتخوىي بٍجؼ خدىٍا هحسمة عمي الػسائط غيخ الػرؾية الالكتخوىية كالأشخشة والأقخاص 

 والاسصػاىات السسغشصة .
 إعجاد  القػائع الببميػجخاؼية . - 9

 إجخاء البحػث والجراسات في هجاؿ التػثيق الإعلاهي .  – 10
 : عمي الشحػ التالي علاهيلمتػثيق الإالدابقة شخح العسميات الفشية  يسكغو 
 :( 1)  انفهشعــــــح - 1

: عسمية إيجاد سجل لمكتاب تحكخ ؼيً ها يسكغ أف تحتاجً عغ ذلظ الكتاب عشجها لا يكػف  هى
السخء قادرا عمى الخجػع إلى الكتاب بشفدً ، وهغ ثع تتختب سجلات الكتب بذكل هشٍجى هشطع 

أىٍا : عسمية الػصف الفشى لسػاد السعمػهات أو بكسا تعخؼ بحيث يسكغ إيجادي بدٍػلة ويدخ . 
 أوعية السعمػهات أو الػثائق بٍجؼ أف تكػف تمظ السػاد فى هتشاوؿ السدتفيج.

:ٌي عسمية الإعجاد الفشي لأوعية السعمػهات لتكػيغ أوعية السعمػهات هيدخي وسٍمة الفهرسة 
  . لمسدتفيجيغ

ؼ الى إىذاء الفٍارس اللازهة لإرشاد الباحث أو وتعج الفٍخسة إحجػ العسميات الفشية التى تٍج
السدتفيج والتى تدٍع فى تشطيع السعمػهات والزبط لأوعية السعمػهات وتيديخ سبل استخجاهٍا 

 واستخجاعٍا هغ قبل الباحثيغ والسدتفيجيغ بأيدخ الصخؽ وفى أقل وقت هسكغ .
 : أنؾاع الفهرسة

 . ؼ لأوعية السعمػهات: تٍتع بػصف الذكل الساد الفهرسة الؾصفية -

                                                           
 (1 )

 تى الاعتؼبَت ببنًشاجغ انتبنٛت : 

 . 3, ص 2002ػبطف ػذنٙ انؼبذ , انتٕحٛك الإػلايٙ : الأعظ انُظشٚت ٔانًُبرد انتطبٛمٛت , طبؼت تجشٚبٛت , يبسط  *

 . 53 - 45, ص 1977*محمد فتحٙ ػبذ انٓبد٘ , انًذخم إنٙ ػهى انفٓشعت , انمبْشة , يكتبت غشٚب , 

 . 77, ص 1994, انتٕحٛك الإػلايٙ َٔظى انًؼهٕيبث , طُطب , يكتب يًذٔح ,  * شكش٘ انؼُبَٙ

 . 54, ص 1981*محمد أيٍٛ انبُٓبٔ٘ , انتظُٛف انؼًهٙ نهًكتببث , انمبْشة , انؼشبٙ نهُشش ٔانتٕصٚغ , 
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: تٍتع بتحجيج السحتػػ الفكخؼ لأوعية السعمػهات, ويقػـ بتقييسٍا إلى  الفهرسة السؾضؾعية -
 . هػضػعات

 : أشكال الفهرسة
 .  الفٍخسة الخاصة : خاصة بسخكد السعمػهات - 
 . الفٍخسة السخكدية : عغ شخيق سمصة عمى هخاكد السعمػهات - 
 . استخجاـ لأجداء السصبػعات الفٍخسة التحميمية : - 
 . الفٍخسة التعاوىية : تعاوف عغ شخيق هخاكد السعمػهات - 
 . الفٍخسة السحجودة - 
 . الفٍخسة أثشاء الشذخ )ردهظ (  - 
 .   الفٍخسة السقخوءة آلياً ) هارؾ ( - 

 الفهارس
اد الباحث إلى هفتاح هخكد السعمػهات ودليمٍا الحؼ يحجد وضائف الفٍخس , إرش ي: ٌالفهارس 

 . كتاب أو غيخي هغ السػاد لا يعخؼ سػػ عشػاىً والإرشاد إلى هػضػع بكتب هعيشة
  : نؾاع الفهارسأ

ٌشاؾ أىػاع هختمفة هغ الفٍارس السدتخجهة في السكتبات وهخاكد السعمػهات والتي يعتبخ كل 
سكتبة وهكاف وجػد ٌحي واحج هشٍا هجخلًا وهفتاحاً لسعخفة هجػ تػفخ وثيقة أو هادة هكتبية في ال

 : الػثيقة أو السادة. وؼيسا يمي أىػاع ٌحي الفٍارس
ػ الفٍخس الحؼ تختب ؼيً بصاقات أو هجاخل أوعية السعمػهات ألؽبائياً :  فهرس السؤلفيؽ وٌ

بأسساء هؤلفيٍا. عادة يزع ٌحا الفٍخس أيزاً السجاخل الأخخػ لمسؤلفيغ السذاركيغ والستخجسيغ 
 .هيغ والسحخريغ...الخ.والسحققيغ والخسا

: يقرج بً ذلظ الفٍخس الحؼ تختب ؼيً البصاقات حدب الذخز أو  العشاويؽ فهرس 
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الاشخاص أو ٌيئات التي تعتبخ هدؤولة عغ السحتػؼ الفكخؼ لمكتاب أو وعاء السعمػهات 
 .ويكػف تختيب السجاخل في ٌحا الفٍخس تختيبا ٌجائيا.

ػ ذلظ الفٍخس ا : الفهرس السؾضؾعي لحؼ تختب ؼيً السجاخل الؽبائياً تبعاً لخؤوس وٌ
السػضػعات ويفيج ٌحا الفٍخس في بياف ها في السكتبة أو هخكد السعمػهات هغ هػاد هكتبية 

 ..تبحث في هػضػع هعيغ
اذا كاف الفٍخس السجدأ يعشي ثلاثة فٍارس هدتقمة بالسؤلف والعشػاف :  الفهرس القامؾسي

ٌػ تجسيع سجلات أو بصاقات ٌحي الفٍارس الثلاثة في  والسػضػع، فإف الفٍخس القاهػسي
 .تختيب ٌجائي واحج هجهجة في فٍخس واحج.

  .تختيب هشصقي , تبعاً لخهػز الترشيفيختب :  الفهرس السرشف 
 : أشكال انفهاسط 
  .: تجسع وتصبع عمى شكل كتاب فهرس الكتاب السظبؾع 

 . قات: يدتخجـ أوعية حفع خاصة بالبصا الفهرس البظاقي
ػ عبارة عغ جدازات ورؾية تدجل عميٍا  الفهرس السحزوم  : يجسع بيغ البصاقي والكتاب وٌ

جدازة  300وتحدـ الجدازات في هجسػعات تزع كل هشٍا حػالي  أوعية السعمػهات أوصاؼ
حا الفٍخس قميل الاستخجاـ .  وتزع في هجمج خاص يفتح ويغمق بسفتاح خاص وٌ

: عبارة عغ صحائف هعجىية تزع إلى جاىب بعزٍا و يزاؼ  الفهرس السرئي ) السشغؾر (
ا  . إليٍا بصائق لتسييدٌ

ػ أحج الأشكاؿ الحجيثة لمفٍارس، وضٍخ بعج استخجاـ الحاسػب في أعساؿ  الفهرس الآلي : وٌ
حي الفٍارس تكػف  السكتبات وهخاكد السعمػهات، بذكل عاـ وأعساؿ الفٍخسة بذكل خاص. وٌ

 ة أو اسصػاىات الحاسب الآلى .هختدىة عمى أشخشة هسغشص
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 أهسية الفهرس :
 ويسكغ أف يفيج الفٍخس فى عجد هغ الػجػي كالتالى :

 البحث عغ كتاب هعيغ لسؤلف هعيغ . -
 البحث عغ كتب هؤلف هعيغ . -
 البحث عغ عشػاف هعيغ دوف ذكخ لاسع هؤلفً . -
 مة بيغ هقتشيات السكتبة البحث عغ عشػاف فى سمدمة أو لمتأكج هغ وجػد هفخدات ٌحي الدمد -
 .البحث عغ كتب أو هػاد عمسية فى هػضػع هعيغ فى حالة عجـ ذكخ هؤلف أو عشػاف بعيشً -
 الحاجة الى التحقق هغ البياىات الببميػجخاؼية لمكتاب أو لسجسػعة هغ الكتب . -
 الحاجة الى إعجاد وتجسيع هػاد القػائع الببميػجخاؼية . -

 :( 1) الالكترونية  رس التقميجية إلى الفهارسأسباب التحؾل مؽ الفها
تكسغ الجوافع الخئيدية وراء التحػؿ هغ الفٍارس التقميجية البصاؾية إلى الفٍارس في شكمٍا 

 السحػسب برفة عاهة إلى الخغبة في:
 تحديغ كفاءة الفٍخس .         -
 تقميل هذكلات تدايج تكاليف صياىة الفٍارس البصاؾية .         -
 الكع الزخع هغ السعمػهات السخدىة.          -
 الكفاءة العالية في الاستخجاع.          -
 الدخعة في الحرػؿ عمى البياىات .         -
 التحجيث الفػرؼ لمبياىات .         -

                                                           
/  8/  31ستراا  بتاري  الفهرسة الالكترونية وتشغيل برنامج اليسير في مركز مصادر التعلم ، تم الاعمي كساؿ هعبج ،  ( 1) 

 ، متوافر علي الرابط التالي : 2112
 http://mamgata8.blogspot.com.eg/p/blog-page_6499.html. 
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 الحرػؿ عمى البياىات هصبػعة جاٌدة .         -
 إهكاىية التختيب والفخز الستعجد .         -
 : ( 1) نرـظـٍُــــفا - 2

 . ٌػ : تختيب الأشياء بشاء عمى ها بيشٍا هغ تذابً أو اختلاؼ
ٌػ : التشطيع والتختيب والتبػيب أو تجسيع الاشياء الستذابٍة هعا فى هجسػعات أو فئات وفى 

السكتبات وهخاكد السعمػهات تتع عسمية الترشيف بٍجؼ تيديخ الػصػؿ الى السػاد ذات 
 ى هكاىٍا الرحيح .السػضػع الػاحج ف

 :  أهًٍح انرظٍُف
ا :  سية كبيخة فى العسل السكتبى ، حيث يؤدػ العجيج هغ العشاصخ أبخزٌ  لمترشيف أٌ

أىً سجل هػضػعى لجسيع هحتػيات السكتبة بحيث يدٍل عمى أهيغ السكتبة العثػر عمى أػ  -
 كتاب فى أػ هػضػع فى دقائق قميمة وبدٍػلة تاهة . 

لحػ يخيج أف يصمع عمى جسيع هحتػيات وهقتشيات السكتبة فى هػضػع هغ هداعجة الباحث ا -
حا يدٍل عسمية البحث تدٍيلا كبيخا ، ولحلظ قيل " الترشيف  هفتاح البحث  ."السػضػعات ، وٌ

  الدساح لمسكتبة أف تتػسع باستسخار دوف أف تعيج ترشيف هجسػعاتٍا .  -
 : َؾى انرظٍُف

أبػاب رئيدية ثع يشقدع كل باب إلى فرػؿ ، ثع يشقدع كل  يتكػف ىطاـ الترشيف عادة هغ
ويسكغ ظ كمسا دعت الحاجة إلى التػسع ، فرل إلى هباحث ، وقج يدتسخ التقديع أكثخ هغ ذل

ع ىطع الترشيف ؼيسا يمى  :  الإشارة الى أٌ
ويتسيد بإهكاىيات استخجاـ التقديسات السكاىية والتقديسات  ( 2) ترشيف ديػػ العذخػ  -
لدهاىية والتقديسات الجغخاؼية وهداعجات الحاكخة ) استخجاـ أرقاـ هعيشة فى هػضػعات هختمفة ا

  لمجلالة عمى جػاىب هتذابٍة ( .

                                                           
 (1 )

 تى الاعتؼبَت ببنًشاجغ انتبنٛت : 

 . 84 - 83ص,  1994* شكش٘ انؼُبَٙ , انتٕحٛك الإػلايٙ َٔظى انًؼهٕيبث , طُطب , يكتب يًذٔح , 

  . 59 - 55, ص 1981ُٓبٔ٘ , انتظُٛف انؼًهٙ نهًكتببث , انمبْشة , انؼشبٙ نهُشش ٔانتٕصٚغ , *محمد أيٍٛ انب
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 ترشيف العذخؼ العالسي . -
 ترشيف هكتبة الكػىجخس .  -
 الترشيف الدػفيتى .  -
 ( 1) الدـكـُــــــض  - 3

سكغ استخجاهٍا كسقابل لمفع هكشد هثل هرصمحات عخبية أخخػ ي عمى الخغع هغ أف ٌشاؾ
قائسة هرصمحات أو دليل هرصمحات أو هعجع هرصمحات ، إلا أف البعس يفزل استخجاـ 

 "هكشد" لمجلالة عمى تمظ الأداة الفشية التى تعتبخ عرب ىطع استخجاع السعمػهات . 
ميات التحميل والسكشد قائسة بالسرصمحات أو الػاصفات السقششة يسكغ الاعتساد عميٍا فى عس

 السػضػعى والتكذيف وهغ ثع الاستخجاع .
وتبخز الحاجة إلى السكاىد ىتيجة احتػاء الػثائق عمى العجيج هغ السفاـيع  والسعاىى التى يتع 

التعبيخ عشٍا برػرة غيخ دؾيقة حيث يمجأ هؤلفػف الػثائق بالشدبة لبعس السفاـيع الى التعبيخ 
 عشٍا بكمسات أو هرصمحات هختمفة .

كحا يكػف السكشد لغة هذتخكة يدتخجهٍا كلا هغ السكذف والباحث وهغ ٌشا يعػؿ كثيخا عمى  وٌ
 السكاىد فى عسميات التحميل السػضػعى وتخديغ السعمػهات واستخجاعٍا.

 وتتجمى الؾعائف الأساسية لمسكشز فى أنه :

                                                                                                                                                                                           
هو :خطح عاهح للتصًَف التتلَوجرافٍ هتًَح علً تصًَف دَوٌ العشرٌ، ولكًها اكثر هًه تفصَلا وذاخ هظاهر تركَتَح أكثر.  ( 2) 

، ولد اكتستخ الخطح 1231ٍ أول هؤتهر للهكتتََى عمد فٍ تروكسل عام ف بول أوتليت وهنري لافونتين الترحها هحاهَاى تلجَكَاى

  أههَتها هى هروًتها للاستخدام فٍ الهكتتاخ الخاصح.
ولد اطلك علَه اسم التصًَف العالهٍ لأًه َحاول هعاهلح هَادَى الهعرفح كًهوذج هوحد هى هواضَع هتداخلح التراتط، ولَس 

خ هجهوعح هعا. والخطح تحخ هراجعح دائهح وتعتتر هى الخطط الهرًح، وَشرف علَها كهجهوعاخ هى تصًَفاخ خاصح تهوضوعا
الاتحاد الدولٍ للهعلوهاخ والتوثَك. وهذا الًظام صهم أساسا للتكشَف الهوضوعٍ لجهَع فروع الهعرفح هع استخدام الرهز العشرٌ 

 لتحدَد السام التصًَف، وهى هًا سهٍ التصًَف العشرٌ. 
 
 (1 )

 تؼبَت ببنًشاجغ انتبنٛت :تى الاع 

 . 119ص,  1994* شكش٘ انؼُبَٙ , انتٕحٛك الإػلايٙ َٔظى انًؼهٕيبث , طُطب , يكتب يًذٔح , 

 . 79 – 78, ص 1977* محمد فتحٙ ػبذ انٓبد٘ , انًذخم انٙ ػهى انفٓشعت , انمبْشة , يكتبت غشٚب , 
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ثابتة هػحجة  * يتيح لمسكذف الؿياـ بػصف وتسثيل هحتػيات الػثائق هغ السعمػهات بصخيقة
 وأسمػب أكثخ تكاهلا وفى هدتػيات هتعجدة هغ الذسػلية وبػجٍات الشطخ الفشية السختمفة .

تدٍيل الؿياـ ببحث شاهل عغ هػضػع بالخبط هعا لسرصمحات تتخابط هعاىيٍا اىتاجيا أو * 
 استجلاليا  .

حات السقششة ولكى يؤدػ السكشد الػضائف السشػشة بً فإىً لابج وأف يذتسل عمى السرصم* 
الرالحة للاستخجاـ فى ىطاـ السعمػهات ، وأف يعخض العلاقات السختمفة بيغ ٌحي 

 السرصمحات.
 : ( 1) انضـثـظ انثثهٍىجشافي  - 4

 مفهؾم الببميؾجرافيا : نتعرف أولًا عمي 
 عبارة عغ قائسة فخدية جسعت حػؿ شخز أو شئ أو هػضػع أو عرخ او هكاف .

ات عغ الكتب ثع تقجيع ٌحي السعمػهات إلي الاخخيغ بعج تجويشٍا أو فغ جسع السعمػه هي :أو 
 تدجيمٍا في قػائع .

قائسة تعصي بياىات عغ هػاد هشذػرة أو غيخ هشذػرة يتع تجسيعٍا وفقا لرمة هغ ىػع ها  وهي:
تخبط بً بيغ ٌحي السػاد والقائسة قج تزع هػاد هخصػشة او كتبا هصبػعة وقج تعالج هقالات في 

يات أو تعالج ىذخات أو وثائق حكػهية أو هصبػعات ٌيئات أو اسصػاىات وتدجيلات الجور 
صػتية أو خخائط أو ترسيسات او صػر أو أفلاـ أو شػابع أو في أؼ شكل آخخ هغ وسائل 

 تدجيل السعخفة .
ويػفخ الزبط الببميػجخافي أدوات أو وسائل الديصخة عمي الإىتاج الفكخؼ في هجالات الاتراؿ 

 مفة وتقجيسً هػصػفاً وهشطساً لمباحثيغ والجارسيغ .السخت

                                                           
 (1 )

,  2002يت والىماذج الخطبيقيت , طبعت حجسيبيت , د . ن , مازس عاطف عدلي العبد , الخىثيق الاعلامي : الأسس الىظس  

 . 106 – 105ص
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 ببميػجخاؼيا السصبػعات الجورية :
ٌي أدلة تعخؼ بالجوريات هغ الخارج أؼ ليذ السقرػد هشٍا ٌػ عخض هحتػؼ الجورية تفريلا 
أو تحميلًا لأىٍا لا تتعخض لسقالات الجوريات وإىسا يقترخ الٍجؼ هغ السجاخل الببميػجخاؼيا فيٍا 

 حرخ السصبػعات الجورية فقط . عمي
 :( 1)  انركشٍف - 5

عسمية تحميل السحتػؼ السػضػعي لأوعية السعمػهات والتعبيخ عغ ٌحا السحتػؼ بمغة  هؾ :
 ىطاـ التكذيف .

الإجخاءات والعسميات التي تتع لفحز وتحميل السػاد وتكذيفٍا ثع إعجاد رؤوس  وهؾ :
 هػضػعات لٍا .

بأىٍا قائسة بالسػضػعات والأسساء التي عػلجت  :التكذيف  الأهخيكية وتعخؼ جسعية السكتبات
  .في كتاب أو هجسػعة هغ الكتب هع إحالات الى الرفحات التي تطٍخ فيٍا

ي عسمية إعجاد الكذافات او إعجاد هجاخل الكذاؼ التي تؤدؼ لمػصػؿ إلى السعمػهات في  وٌ
ا وتتزسغ العسمية فحز الػثيقة , وتحميل ا لسحتػػ , تحجيج هؤشخات السحتػػ , إضافة هرادرٌ

  .هؤشخات السكاف , وتجسيع السجاخل
الأداة التي يدتخجهٍا الباحث أو السدتفيج في الػصػؿ إلى الػثائق  : فهؾ : أما مفهؾم الكذاف

ا السصبػعة  التي يحتاج إليٍا واستخجاعٍا وتتػافخ العجيج هغ تمظ الكذافات لمباحثيغ اليػـ برػرٌ
 .والآلية 

ٌػ قائسة هختبة وفق ىٍج هعيغ تقجـ هعمػهات كاؼية عغ الػحجات أو العشاصخ السجرجة *أو 
بٍا لتيديخ الػصػؿ اليٍا بخقع الرفحة أو باستخجاـ أػ رهد آخخ يحجد هكاىٍا فى الػعاء 

 السكذف .
                                                           

 (1 )
 . 93, ص 1994شكش٘ انؼُبَٙ , انتٕحٛك الإػلايٙ َٔظى انًؼهٕيبث , طُطب , يكتب يًذٔح ,  
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 :( 2)  أَىاؿ انكشافاخ
التختيب لتمظ السجاخل , وهشٍا تختبط أىػاع الكذافات بشاءا عمى شبيعة هجاخمٍا وشخؽ التشطيع او 

ع أىػاع الكذافات    :-يمي أٌ
 - الكذاؼ القاهػسي - الكذاؼ السػضػعي الٍجائي - كذاؼ العشاويغ -  كذاؼ السؤلفيغ- 

كذاؼ الاستذٍادات  - كذاؼ الشرػص - كذاؼ التبادؿ لمعشػاف - الكذاؼ الستخابط
  .السخجعية

 : لتاليةيسكغ تقديع الكذافات إلى الشػعيات اكسا 
 مؽ حيث الشؾعيات أو أسمؾب السعالجة وتذسل:  -
 الكذاؼ السػضػعى الٍجائى. -أ 

 الكذاؼ السرشف. -ب 
 . كذاؼ السؤلف -ج 
  .كذاؼ كمسات الشز -د 
 .كذاؼ الكمسات الجالة فى الدياؽ -ٌػ 
 . كذاؼ الاستذٍاد السخجعى -و 
 مؽ حيث الذكل وتذسل: -
 الذكل البصاقى . -أ 

 ل السصبػع فى كتاب . الذك -ب 
 الذكل السمحق فى ىٍاية الجورية أو الكتاب . -ج 
 الذكل السدتقل . -د 

                                                           
 (2)

 حم السجىع الي : 

 . 78, ص 1977محمد فخحي عبد الهادي , المدخل إلي علم الفهسست , القاهسة , مكخبت غسيب ,  -

 . 101 - 98, ص 1994شكسي العىاوي , الخىثيق الإعلامي ووظم المعلىماث , طىطا , مكخب ممدوح ,  -
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 الذكل السيكخوفيمسى . -ٌػ 
 الذكل القابل لمقخاءة آلياً  . -و

 : ( 1)  كٍفٍح ذكشٍف انذوسٌاخ وانظحف
ٌيئة  دليل هحتػػ السػاد السشذػرة فى الرحيفة يمخرٍا ويقجهٍا عمى كذاف الرحيفة هؾ :

 هجاخل تختب ٌجائيا ويتكػف السجخل هغ العشاصخ التالية :
 -تاريخ العجد  -هكاف السادة فى الرحيفة  -اسع الكاتب  -عشػاف السادة  -رأس السػضػع  

 رقع العسػد.  -رقع الرفحة 
أداة هٍسة وأساسية لكل هغ يعسل فى جخيجة أو هجمة أو تذكل وكذافات الجوريات والرحف 

هية تقتزى شبيعة عسمً رصج هقالة أو هػضػع لحاجتً إليً ، أو تتبع هحتػػ هؤسدة إعلا
هقالات أو أفكار كاتب هعيشً ، لحلظ تحتل هكاىٍا السسيد وسط هرادر السعمػهات فى قدع 

 السعمػهات الرحؽية  .   
وقج أتى استخجاـ الكذافات التحميمية لمرحف ليحل هذكمة استخجاع السعمػهات الرحؽية ، 

جد الػاحج هغ الرحيفة يسكغ أف يزع حػالى هائة وحجة هعمػهات قابمة للاستخجاع فى فالع
 هػضػعات هتشػعة وبأقلاـ عجيجة هغ الكتاب والرحفييغ .

  :أَىاؿ كشافاخ انذوسٌاخ
حا الكذاؼ يغصي دورية هغ الجوريات-    .كذاؼ لجورية واحجة : وٌ
  جدكذاؼ يرجر لسجسػعة دوريات : في هػضػع هتخرز هح- 
  كذاؼ يغصي دوريات هتعجدة : هثل الكذاؼ التحميمي لمرحف والسجلات الدعػدية ...الخ- 

 أهسية الكذافات : 

                                                           
 (1 )

 . 81 - 80, ص 1977محمد فخحي عبد الهادي , المدخل إلي علم الفهسست , القاهسة , مكخبت غسيب ,  
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 ويتجدج الجور الحػ تمعبً الكذافات فى خجهً الباحثيغ ؼيسا يمى :
* تقجيع إرشادات أو دليل لمسػاد التى يخغب السدتفيج فى استخجاعٍا ، أو تمظ التى لا يعخؼ 

  بػجػدٌا.
 *إهكاىية السج بسعمػهات ىافعة وهفيجة عغ شخز ها أو هجاؿ ها . 

 * إرشاد القخاء لمحقائق الستفق عميٍا فى أحج السجالات . 
* السداعجة عمى الاختيار الدخيع لمسػاد السشاسبة هغ وسط الؽيس الٍائل هغ الاىتاج الفكخػ 

 يشذخ فى أػ هجاؿ هغ السجالات .
 :  ( 1) انركشٍف اَلي نهذوسٌاخ

هع تصػر وسائل التكشػلػجيا والاترالات اىتذخت الكذافات السحػسبة التي تتيح البياىات هغ  
-CD،أو عبخ ىطاـ الأقخاص السجهجة )هميدرة(  ON-LINEخلاؿ ىطع الخط السباشخ

ROM والتي أصبحت تعخض البياىات عمى شاشة هخئية استجابة لصمب هغ هدتفيج ،ويسكغ،
  شبعٍا بػساشة شابعة.

 : ( 2) الاعرخلاص  - 6
همخرات وهػجدات لمسقالات والسصبػعات تحتػؼ عمي هعمػهات وبياىات ببميػغخاؼية :  هؾ

كاؼية تداعج في التعخؼ عمي السصبػعات او السقالات وتحجيج هكاىٍا إضافة إلي أىٍا تعصي 
الات البياىات الأساسية لمسصبػعات أو السقالة فٍي تعصي فكخة وهعمػهات عشٍا والسج

 والسػضػعات التي تعالجٍا .

                                                           
 (1 )  www.arabic.net/arabic/5nadweh/authors/alqasim.htm. 
 (2 )

 حم الاسخعاوت بالمسجعيه الخالييه :  

 . 98 – 90, ص 1977*محمد فخحي عبد الهادي , المدخل إلي علم الفهسست , القاهسة , مكخبت غسيب , 

 . 109 – 102, ص 1994شكسي العىاوي , الخىثيق الإعلامي ووظم المعلىماث , طىطا , مكخب ممدوح ,  *
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خية فى هقالة أو بحث أو تقخيخ : ٌػ أو  عسمية التخميز العاهة لمخرائز والعشاصخ الجػٌ
إدارػ ، أو اختخاع أو رسالة جاهعية ) اشخوحة ( أو أؼ وعاء آخخ هغ أوعية السعمػهات ، أو 

غ هشتدبى السؤسدات إعجاد همخرات بالبحػث والجراسات بذكل يتلاءـ وحاجة السدتفيجيغ ه
 التى تخجهٍا هخافق السعمػهات وهشٍا هخاكد التػثيق.

ٌػ عبارة عغ همخز لأحج السصبػعات أو السقالات هرحػبا بػصف  : والسدتخمص
 .ببميػجخافى هشاسب يدٍل عسمية التعخؼ عمى السصبػع أو السقالة 

ة أو هصبػع دورؼ عبارة عغ هػجد أو خلاصة لسعمػهات يحػيٍا هقاؿ في هجم السدتخمص :
أو ىذخة أو تقخيخ ويخاعي عشج إعجاد السدتخمز الجقة والسػضػعية والإيجاز هع التعبيخ عغ 

 الأفكار الخئيدية التي يحػيٍا الشز الأصمي .
وعسمية استخلاص هقالات الجوريات الجارية ٌػ الػجً الآخخ لعسميات التكذيف فٍسا وجٍاف 

 لعسمة واحجة يكسلاف بعزٍسا البعس .
وتقجـ أقداـ السعمػهات في السؤسدات الإعلاهية السختمفة خجهات الاستخلاص لمعاهميغ في 
ٌحي السؤسدات أو تقػـ بذخائٍا والحرػؿ عميٍا جاٌدة هغ هؤسدات أخخؼ هتخررة في 

 خجهات الاستخلاص .
 :( 1)  أَىاؿ الدغرخهظاخ

سٍا :  تػجج عجة أىػاع هغ السدتخمرات ولعل أٌ
ويمخز السشاقذات الخئيدية ويغصى البياىات الأساسية والشتائج التى مي : السدتخمص الإعلا -

يتع التػصل اليٍا فى البحث أو التى تذتسل عميٍا السادة الأصمية والتى تعتبخ اضافات ججيجة 
ويتفػؽ السدتخمز الإعلاهي بسعمػهاتً التى تفػؽ ها تزسً السدتخمرات الكذؽية ولحا فإىً 

 خجػع الى الػثيقة الأصمية .يغشى السدتفيج عغ ال
                                                           

 (1 )
 . 100 – 98, ص 1977خل إلي عمع الفٍخسة , القاٌخة , هكتبة غخيب , محمد فتحي عبج الٍادؼ , السج  
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ويحتػػ عمى وصف عاـ لمػثيقة وهػضػعٍا وهحتػياتٍا ولا يدتفاد السدتخمص الؾصفي :  -
هغ ٌحي السدتخمرات الكذؽية أو الػصؽية كبجائل لمػثائق الأصمية ولكشٍا تٍيىء لمسدتفيج 

 تكػيغ صػرة شبً كاهمة عغ ٌحي الأصػؿ .
ػ هديج هغالسدتخمص السختمط :  - الشػعيغ الدابقيغ فقج يفزل ىقاط هعيشة ويكتفى  وٌ

 بالإشارة البديصة إلى هحتػيات أخخػ فى الػثيقة ىفدٍا . 
ويخصج هحتػيات الػثائق وغالبا ها يدتخجـ ٌحا الشػع هحتػيات السدتخمص الرصجى :  -

هجمجات أعساؿ السؤتسخات والمجاف ، وذلظ بإعصاء اسع هؤلف وعشػاف وصفحات كل هقالة أو 
 .ورقة بحثا فى ثشايا السجمج

ى هدتخمرات كتبٍا هؤلف البحث بشفدً ، ويدتخجـ للإشارة إلى مدتخمص السؤلف :  - وٌ
  هدتخمز هخفق بالبحث أو السقالة ، حتى إذا لع يكتبً السؤلف بشفدً.

 :( 1) الالـرُـاء - 7
أو الحرػؿ عمي الاختيار والتدويج السدتسخ لسخاكد السعمػهات بالسؤسدات الإعلاهية  هؾ :

هجسػعات هتػازىة هغ هرادر السعمػهات التي تغصي هجالات السعخفة برفة عاهة وتغصي 

 احتياجات السدتفيجيغ برفة خاصة .

عسمية التدويج أو البشاء أو الجسع لأوعية وهرادر السعمػهات السختمفة ويتع ذلظ عغ  هؾ :

ػ أحج العسميات السكتبية الفشية.  شخيق التدويج وٌ

 : الالرُاءعشق 

 يسكغ الإشارة الى شخؽ الاقتشاء عمى الشحػ التالى :
                                                           

 (1 )
 . 76 – 67, ص 1994شكسي العىاوي , الخىثيق الإعلامي ووظم المعلىماث , طىطا , مكخب ممدوح ,  



41 
 

سػاء عمى ىحػ هباشخ هغ الشاشخ أو الصابع أو السؤلف أو عمى ىحػ غيخ هباشخ  الذراء :  -
 هغ السػزع أو هغ هعارض الكتب .

عغ شخيق تمقى الكتب أو الػثائق السٍجاة هغ أفخاد أو ٌيئات بحيث تكػف صالحة الاهجاء :  -
 للاقتشاء وتتسذى هع هتصمبات السدتفيجيغ والباحثيغ .

ويتخح أشكالًا شتى تتخاوح بيغ قصعة بقصعة أو ىػع بشػع أو أشخوحة عمسية فى التبادل :  -
 هقابل أشخوحة عمسية .

 أدوات الاقتشاء : 
يسكغ التعخؼ عمي الإىتاج الفكخؼ في هجاؿ الإعلاـ هغ خلاؿ الإشلاع عمي السرادر 

 كالتالى : السخجعية 
 الببميػجخاؼيات العاهة التي تتزسغ حرخاً بالإىتاج الفكخؼ برفة عاهة . –
الأدلة التي تخصج الإىتاج الفكخؼ في هجاؿ الإعلاـ أو في هجاؿ هغ السجالات ذات الرمة  -

 بالإعلاـ. 
 هعارض الكتب السػسسية. -
 هقتخحات الباحثيغ والسدتفيجيغ والقخاء . -
 يغ .كتالػجات الشاشخ  -
 إعلاىات الشاشخيغ فى الرحف والسجلات عسا لجيٍع هغ كتب أو هصبػعات . -
 عخوض الكتب فى الجوريات الرحف والسجلات . -
 الببميػجخاؼيات السختارة . -
 ىقج الكتب في الجوريات العاهة والأبػاب الستخررة في الرحف . –
 أدلة الخسائل الجاهعية . –
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 انفظـــــم انشاتـــــ

 شٍــــك انظحفــــًانرـى
 :  يفهىو انرىشٍك انظحفً

يجؿ عمي التعاهل هع الديل الٍائل هغ السعمػهات التي ترل الي أقداـ السعمػهات الرحؽية 
عبخ القشػات الإعلاهية والسػاد الثقاؼية السختمفة ويقػـ قدع السعمػهات الرحؽية باختيار وتشطيع 

كتػبة هشٍا والسصبػعة والسشصػقة التي تشتج وتػزع وترشيف ٌحا الديل الٍائل هغ السعمػهات الس
 يػهيا وكل ساعة بػاسصة وسائل الإعلاـ وأجٍدة الاترالات .

كسا يجعل القدع هغ ٌحي السػاد هعمػهات سخيعة التجاوؿ والاستخجاع عشج الحاجة الي ذلظ 
 وتقجيسٍا الي السحخريغ والرحفييغ والكتاب وكافة العاهميغ في الإعلاـ .

 : الدقهىياخ انظحفٍحيشكض 
السعمػهات كافة السؤسدات والسخاكد الإعلاهية والثقاؼية التي تحتػؼ عمي  يقرج بسراكز

هجسػعات هغ السػاد السكتػبة أو السصبػعة كالكتب والشذخات والرحف والسجلات والقراصات 
ا أو السػاد غيخ السصبػعة كالتدجيلات والأفلاـ والرػر والسػاد ا لدسعية والػثائق وغيخٌ

والبرخية الأخخؼ والتي تقػـ بجسع وتشطيع ٌحي السػاد وتقجيسٍا أو تقجيع السعمػهات السػجػدة 
 فيٍا بذكل أو بآخخ الي الباحثيغ والقخاء.

وهحػر العسل فى الرحيفة ٌػ أخبار وهعمػهات وأفكار تتعمق بالأحجاث الجارية سػاء أكاىت 
تساـ  سياسية أو اقترادية أو اجتساعية أو ثقاؼية ا . وهغ ٌشا كاف اٌ تجسعٍا الرحيفة وتشذخٌ

الرحف بجقة وصحة ها يشذخ فيٍا هغ هعمػهات عمى الخغع هغ اختلاؼ ٌحي الرحف ؼيسا 
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بيشٍا هغ حيث شخيقة الاصجار ، والتخرز السػضػعى والاٌتساهات الرحؽية . وفى كل 
الدشػات الأخيخة إلى الحاجة السمحة وخاصة فى   ٌحي الشػعيات هغ الرحف والسجالات بخزت

إيجاد قدع هدتقل أو هخكد لمسعمػهات يقػـ بجسع السعمػهات التى تٍع هحخرػ الرحيفة 
وتشطيسٍا وحفطٍا بصخيقة تجعل هغ الدٍل الػصػؿ إليٍا فى الػقت السشاسب وبالدخعة 

ا عغ السؤسدات الرحؽية الأخخػ يعتسج  السشاسبة . بل أصبح ىجاح أػ هؤسدة صحؽية تسيدٌ
حج كبيخ عمى سخعة وفاعمية وكفاءة هخكد السعمػهات داخمٍا ، وبالتالى خجهات السعمػهات إلى 

 التى تقجهٍا . 
 :( 1)  يفهىو الدقهىياخ

ٌي البياىات التي تست هعالجتٍا لتحقيق ٌجؼ هعيغ أو لاستعساؿ هحجد لأغخاض  السعمؾمات :
 اتخاذ القخارات.

ا وتحميمٍا وتختيبٍا وتشطيسٍا عبارة عغ هجسػعة هغ البياىات تع تقوهي :  ػيسٍا وتفديخٌ
وتخاكست هعا عبخ هجة زهشية شػيمة أدت إلي تكػيغ السعارؼ التي ٌي أساس التقجـ العمسي 

 والخقي الاجتساعي .
ا هغ هجسػعة هغ الػثائق أو الأشكاؿ . أو  ٌي : بياىات هجٍدة وهؿيسة خاصة إذا تع استيفاؤٌ

 :( 2)  يفهىو انثٍاَاخ
ياىات عغ الأرقاـ والكمسات والخهػز والحقائق والاحراءات الخاـ التي لا علاقة بيغ تعبخ الب

بعزٍا البعس ولع تفدخ أو تدتخجـ بعج أؼ ليذ لٍا هعشي حؿيقي ولا تؤثخ في رد فعل او 
سمػؾ هغ يدتعسمٍا أؼ اىٍا هجسػعة هغ الحقائق أو الخسائل او الإشارات غيخ السشطسة او 

 فدخة .السشطسة أو غيخ الس

                                                           
 . 92, ص 1331,  هحهود علم الدَى , تكًولوجَا الهعلوهاخ وصًاعح الاتصال الجهاهَرٌ ,الماهرج , العرتٍ للًشر والتوزَع (1) 
 . 97, ص الهرجع الساتكهحهود علم الدَى ,  ( 2) 
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 : ٌي السادة الخاـ التي تذتق هشٍا السعمػهات. البيانات
 : انفشق تين انثٍاَاخ والدقهىياخ

يذيخ هرصمح البياىات إلي الحقائق او الأرقاـ أو الخهػز التي ترف هػضػعا ها او فكخة  – 1
اد خاـ ها او حالة ها أها السعمػهات فٍي تجسيع وتحميل وتمخيز البياىات التي كاىت بسثابة هػ 

 غيخ هختبة او هقػهة أو هفدخة وغيخ جاٌدة للاستخجاـ .
ا وتحميمٍا بحيث يربح لٍا هحتػؼ ذات هعشي يؤثخ في  – 2 إذا ها تع تقػيع البياىات وتفديخٌ

 الاتجاي ورد الفعل والدمػؾ فإىٍا تربح في ٌحي الحالة هعمػهات .
 عمي السعمػهات .تعتبخ البياىات السادة الخاـ التي يتع الحرػؿ هشٍا  – 3
تقع السعمػهات في هختبة وسط بيغ البياىات والسعخفة فالبياىات عبارة عغ حقائق هتفخقة  – 4

وعشجها تتجسع ٌحي الحقائق وتختبط هعاً تربح هعمػهات وعشجها تربح السعمػهات قادرة عمي 
 التأثيخ في سمػؾ الفخد والسجتسع تتحػؿ إلي هعخفة .

اـ إلي اتخاذ قخار ها بل تسٍج لعسمية اتخاذ القخار فإذا تع صياغة ٌحي لا تؤدؼ البياىات الخ – 5
 البياىات بصخيقة ٌادفة لتكػف أساساً لاتخاذ القخار تربح هعمػهات .

البياىات والسعمػهات يكسل بعزٍا البعس حيث يدتمدـ وجػد البياىات والسعمػهات تػفخ  – 6
ػ ها يدسي بالػثيقة فالػ  ثيقة ٌي الػسط الحؼ يحسل السعمػهات والبياىات وعاء فكخؼ يحػيٍسا وٌ

 أو السعخفة السدجمة.
البياىات ٌي هجسػعة هغ الحقائق التي تعبخ عغ هػاقف وأفعاؿ هعيشة ويتع التعبيخ عشٍا – 7

بالكمسات أو الخهػز أو الأرقاـ أو الأشكاؿ ، أها السعمػهات فٍي بياىات خزعت لمتذغيل 
 لتػفيخ السعخفة لستخحؼ القخارات.والسعالجة والتحميل والتفديخ 
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 : أهًٍح الدقهىياخ
تذكل السعمػهات دوراً حيػياً في حياة الأفخاد والسجتسعات فٍي عشرخ لا غشي عشً في  – 1

خياً في اتخاذ القخارات .  أؼ ىذاط ىسارسً وتعج أساساً جػٌ
القخارات الرحيحة  السعمػهات ٌي السادة الخاـ لمبحػث العمسية والسحظ الخئيدي لاتخاذ – 2

 وهغ يسمظ السعمػهات الرحيحة في الػقت السشاسب يسمظ عشاصخ القػة والديصخة .
 أصبحت صشاعة السعمػهات هػرداً اساسياً وهرجراً لمجخل القػهي وهجالًا لمقػؼ العاهمة . – 3
جوؿ تشسية قجرة الجولة عمي الإفادة هغ السعمػهات الستاحة والخبخات التي تحققت في ال – 4

 الأخخؼ .
تخشيج وتشديق ها تبحلً الجولة هغ جٍج في البحث والتصػيخ عمي ضػء ها ٌػ هتاح هغ  – 5

 هعمػهات .
تػفيخ بجائل وأساليب حجيثة لحل السذكلات الفشية واختيارات تكفل الحج هغ ٌحي السذكلات  – 6

 في السدتقبل .
 هدتػيات السدئػلية ضساف القخارات الدميسة في جسيع القصاعات وعمي هختمف – 7
 رفع هدتػؼ فاعمية وكفاءة الأىذصة الفشية في قصاعات الإىتاج والخجهات . – 8
 السعمػهات تػفخ قاعجة هعخؼية عخيزة لحل السذكلات . – 9

 : خظائض انثٍاَاخ
لابج أف تتػافخ في البياىات بعس الخرائز لكي تعصي هعمػهات جيجة  حيث يجب اف تكػف 

 : ( 1)  البياىات 
 هتدقة ؼيسا بيشٍا دوف تشاقس أو تعارض . -أ

                                                           
 . 48 – 47, ص 1984محمد السعَد خشتح , ًظم الهعلوهاخ : الهفاهَم والتكًولوجَا , الماهرج , هكتتح غرَب ,   ( 1) 
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 هسثمػ لػاقع الأشياء حتي تعبخ عغ حؿيقة الأهػر . -ب 
 شاهمة دوف تفريل زائج أو ايجاز يزيع هعشاٌا . -ج 
 عمي درجة كبيخة هغ الجقة وخالية هغ الأخصاء . -د 
 هشاسبة للاستخجاـ زهشياً . -ٌػ 

 :خظائض الدقهىياخ
سعمػهات واستخجاهٍا في الأىذصة السختمفة عمي هجسػعة هغ الذخوط يتػقف هجؼ هداٌسة ال

ع ٌحي الخرائز   :( 1) والخرائز التي يجب أخحٌا في الاعتبار وهغ أٌ
بسعشي تغصية احتياجات السدتفيجيغ هغ السعمػهات بحيث  الذسؾل وكسال السعمؾمات : – 1

 تكػف كاهمة دوف تفريل زائج ودوف ايجاز يفقجٌا هعشاٌا.
بسعشي أف تكػف السعمػهات خالية هغ أؼ غسػض وهتدقة ؼيسا بيشٍا دوف  الؾضؾح : – 2

 تعارض أو تشاقس .
 أؼ خمػ السعمػهات هغ أؼ خصأ. الرحة : – 3
 بسعشي هجؼ هلائسة السعمػهات لصمب السدتخجـ . السلائسة : – 4
ي حؿيقتً وبكل وترف الجقة هجؼ تسثيل السعمػهات لمسػقف أو الحجث كسا ٌػ ف الجقة : – 5

 تفاصيمً.
بسعشي قابمية تكيف السعمػهات لتدٍيل تمبية الاحتياجات السختمفة لجسيع  السرونة : – 6

 السدتخجهيغ
أؼ عجـ تغيخ هحتػؼ السعمػهات بٍجؼ التأثيخ عمي السدتفيجيغ باتجاي  عجم التحيز : – 7

 هعيغ بسا يتفق هع تصمعات الجٍة التي أعجت السعمػهات .

                                                           
 . 24 - 23, ص 2002, الماهرج , الهكتب الهصرٌ الحدَث ,  1أتو السعود إتراهَم , التوثَك الإعلاهٍ , ط  ( 1) 
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اؼ سٍػلة وسخعة الحرػؿ عمي السعمػهات ويكػف الشفاذ جيجا بقجر تحقيق سخعة  ذ :الشفا – 8
 الػصػؿ وبقجر حجع السعمػهات التي يقجهٍا إضافة الي سٍػلة الاستخجاـ .

: بسعشي أف تكػف السعمػهات هشاسبة زهشيا لاستخجاهات السدتفيجيغ  التؾقيت السشاسب – 9
 خلاؿ دورة هعالجتٍا والحرػؿ عميٍا .

 : يسكغ تقديع هرادر السعمػهات إلي فئتيغ : يظادس الدقهىياخ
 فئة مرادر السعمؾمات السظبؾعة وتشقدؼ إلي : – 1
ي أوؿ وثائق تشذخ في هػضػعٍا, وتذسل: السصبػعات  –أ  هرادر السعمػهات الأولية : وٌ

 تقاريخ البحػث . –أعساؿ السؤتسخات  –الجوريات  –الخسسية 
الثاىػية : تقجـ عخضا لسعمػهات هشذػرة ولا تقجـ هعمػهات ججيجة  هرادر السعمػهات –ب 

والػصػؿ إليٍا أيدخ وأوسع هغ السرادر الأولية التي يتعحر الػصػؿ إليٍا هباشخة في بعس 
 الأحياف .

 فئة مرادر السعمؾمات الغير مظبؾعة وتشقدؼ إلي : - 2
السػاد الدسعية  –السػاد البرخية  –السرادر الدسعية والبرخية وتذسل : السػاد الدسعية  –أ 

 السرغخات الفيمسية . –البرخية 
 . السرادر الالكترونية –ب 

 :يشكهح الدقهىياخ
 :( 1) هذكمة السعمػهات ذات جػاىب عجيجة تتمخز ؼيسا يمي

 تزخع حجع الاىتاج الفكخؼ وارتفاع هعجلات ىسػي . – 1
 مبً .تعجد هػاشغ الإىتاج الفكخؼ وتأخخ وصػلً بعج ش – 2

                                                           
 . 28 - 27, ص 2002, الماهرج , الهكتب الهصرٌ الحدَث ,  1أتو السعود إتراهَم , التوثَك الإعلاهٍ , ط ( 1) 
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 تعجد احتياجات الباحثيغ هع تعسق واتداع السعخفة . – 3
 تعجد أشكاؿ ىذخ الإىتاج الفكخؼ هغ الكتب الي الجوريات . – 4
 عجـ إهكاىية الحرػؿ عمي كثيخ هغ السصبػعات التي تعج هحجودة التػزيع . – 5
 والثاىػية .تعقج الارتباشات السػضػعية وتذتت السعمػهات بيغ السصبػعات السحػرية  – 6
تساهً.  – 7  تأخخ وصػؿ الكذافات والسدتخمرات التي تعخؼ الباحث عمي هجاؿ اٌ
ارتفاع تكاليف الإىتاج الفكخؼ وتزاعفٍا بحيث أصبح هغ السدتحيل عمي هخاكد  – 8

 السعمػهات والسكتبات الحرػؿ عمي جسيع احتياجاتٍا هسا يشذخ في العالع.
 :أهذاف يشكض الدقهىياخ انظحفٍح

جاؼ هخكد السعمػهات الرحؽية في الآتييس  :(  1) كغ تحجيج أٌ
اختيار واقتشاء هرادر السعمػهات الستعمقة بالسجالات التي تغصيٍا السؤسدة الرحؽية  – 1

 سػاء كاىت في شكل كتب او ىذخات أو دوريات أو هػاد سسعية وبرخية او قراصات .
ا لخجهة السح – 2 خريغ والباحثيغ بالسؤسدة الرحؽية وتختمف تشطيع وتحميل ٌحي السػاد وتيديخٌ

شخؽ التشطيع والتحميل تبعا لاختلاؼ ىػعيات ٌحي السػاد واف كاىت تذسل برفة عاهة الفٍخسة 
والترشيف والتكذيف كسا تذسل عسميات القز والتثبيت والحفع داخل السمفات بالشدبة 

 لمقراصات .
تختمف تبعا لاٌتساهات الرحيفة لسا تتشػع  الإجابة عغ أسئمة واستفدارات السحخريغ والتي – 3

 تبعا للأقداـ السختمفة داخل جٍاز التحخيخ الرحفي .
تقجـ خجهات السعمػهات وخاصة خجهات الإحاشة الجارية حيث يتػلي السخكد إعلاـ  – 4

 السحخريغ بسا يترل إليً تباعاً هغ هػاد وهعمػهات ججيجة .

                                                           
 (1 )

 46 – 40, ص ص  2002أبٕ انغؼٕد إبشاْٛى , انتٕحٛك الإػلايٙ , انطبؼت الأٔنٙ , انمبْشة , انًكتب انًظش٘ انحذٚج ,   

 . 
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لترحيح ها تذتسل عميً هغ اخصاء في السعمػهات هخاجعة بخوفات الرحيفة قبل الصبع  – 5
 هغ حيث أسساء الأشخاص والأهاكغ والأحجاث والػقائع التاريخية والإحراءات والبياىات .

 :  يسكؽ تمخيرها فيسا يمي اخري  عسالأيقؾم قدؼ السعمؾمات الرحفية بعجة كسا 
د الإعلاهية والثقاؼية اختيار الرػر والسقالات هغ السجلات والرحف والشذخات والسػا – 1

الأخخؼ وقرٍا وتجسيعٍا وتثبيتٍا وحفطٍا في أهاكشٍا السخررة لٍا وبالصخيقة الستبعة في 
 القدع .

 فٍخسة وترشيف وتشطيع القراصات الرحؽية والسػاد الثقاؼية الأخخؼ . – 2
 غ .عسل الكذافات والسدتخمرات اللازهة والزخورية لتدٍيل أعساؿ القخاءة والسخاجعي – 3
 الؿياـ بأعساؿ التخجسة الزخورية إذا تصمب الأهخ ذلظ . – 4
استخجاع السعمػهات وتقجيع الخجهات لمسحخريغ والسخاجعة في الجخيجة أو السجمة أو  – 5

 السؤسدة التي يعسل قدع السعمػهات عمي خجهتٍا .
ة لٍا والتخمز تشؿية واستبعاد السػاد التي دعت الحاجة الي وجػدٌا ولع يعج القدع بحاج – 6

 هشٍا لتٍيئة السجاؿ لإضافات ججيجة .
 : الأسشٍف انظحفً

ٌػ الأداة الإعلاهية الأولي لمرحفييغ يرشعػىٍا بصخيقتٍع الخاصة ووفق احتياجاتٍع وهغ 
السرادر ذات الرمة السباشخة باحتياجاتٍع اليػهية فٍع يحاولػف خمق ذاكخة شػيمة الأجل ىدبياً 

 ً هغ السػاد التي صجرت في أشكاؿ قج لا تداعج كثيخا عمي ٌحا الإبقاء .لسا يعشػف الإبقاء عمي
فأرشيف السعمػهات الرحؽية عبارة عغ هخدف همئ بالبياىات والسعمػهات السختبة وفقا لشدق 
هشصقي هعيغ ، يذتسل عمى جسيع السػاد الإعلاهية الى تخز السػضػعات التى  تعج ذات 

تساـ لمسحخريغ والكتاب فى إحج ػ الرحف أو السجلات ، سػاء كاىت تمظ الجورية ترجر اٌ
يػهية أو ىرف أسبػعية أو أسبػعية أو ىرف شٍخية أو شٍخية أو فرمية ، أو سشػية 
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)حػلية( ، بحيث يسكغ استخجاع السعمػهات اللازهة بػاسصة السدتفيجيغ بأقل وقت وجٍج 
 هسكشيغ .

التابعة لمرحف الكبخػ فى العالع قج وعمى الخغع هغ أف بعس أرشيفات السعمػهات الرحؽية 
اعتسجت عمى أسمػب التػثيق السيكخوفيمسى والآلى هعا وذلظ لسػاجٍة سيل السعمػهات الرحؽية 

الحػ يخد يػهيا إلى الأرشيف الرحفى هغ خلاؿ عسميات الاختيار والاقتشاء لمسػاد الإعلاهية 
عمى الجٍج البذخػ هغ خلاؿ هغ اختراص العاهميغ بالأرشيف ، إلا أىٍا لا زالت تعتسج 

 استخجاـ الأسمػب اليجوػ فى تػثيق السعمػهات . 
ويقػـ اختراصيػ السعمػهات الرحؽية بعمسيات الفخز والأبعاد بيغ حيغ وآخخ هغ أجل 

السحافطة باستسخار عمى ججة وحجاثة السعمػهات الرحؽية بالأرشيف التى يجب كسا ذكخىا أف 
خ العسل تكػف هػاكبة لكافة الأحجاث ال جارية فى السجالات الاقترادية . الخ ، خاصة وأف جػٌ

الرحفي يجب أف يذتسل عمى كافة الأخبار والبياىات والسعمػهات والأفكار حػؿ الأحجاث التى 
 تٍع القارغ فى الجاخل أو فى الخارج . 

 : ( 1)  دوس الأسشٍف في انقًم انظحفً
الخأؼ العاـ الدميع وتخؾية الجساٌيخ ذٌشياً  هٍسة الأرشيف في الكياف الرحفي تختبط بتكػيغ

تساـ  وتعػيجٌا عمي التفكيخ وتجبخ الأهػر وعخض السعمػهات الجؾيقة الرادقة عميٍا وإثارة اٌ
 الشاس بالسذكلات العاهة والسذاركة في حمٍا .

 يحتػؼ قدع الأرشيف عمي ثلاثة فخوع أساسية :و 
 القراصات السفٍخسة حدب أسساء الأشخاص . -

                                                           
إتراهَم ، وظَفح الأرشَف فٍ العهل الصحفٍ ، الهًظهح العرتَح للترتَح والثمافح والعلوم ، الهجلح العرتَح للهعلوهاخ ، أتو السعود  ( 1) 

م ،  هتوافر علٍ الراتط  9113/  1/  12، تارَخ الاطلاع  192 – 117، ص ص 1321الهجلد الثالث ، العدد الخاهس ، دَسهتر 

  https://search.mandumah.com/Record/30619التالٍ ، 
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 القراصات السفٍخسة حدب السػضػع . -
 الرػر والخسػـ السفٍخسة تحت عشػاف الرػر . -

 :  يكىَاخ الأسشٍف انظحفً
 يتكػف الأرشيف الرحفي هغ :

ي التي تع اقتصاعٍا للاحتفاظ بٍا والكتب  - 1 القراصات الرحؽية هغ جخائج وهجلات وٌ
 والسخاجع والخخائط.

 ي أو السشدػخ عمي الكسبيػتخ .هقالات في ىرٍا الأصمي أؼ الخص – 2
 ىذخات هصبػعة أو شبً هصبػعة . – 3
 صػر فػتػغخاؼية . – 4
ىذخات وكالات الأىباء وهمخرات الأىباء التي ترجر عغ جٍات رسسية والتي يعجٌا  – 5

ا .  السكتب السختز داخل اؼ هرمحة أو وزارة أو هؤسدة كبيخة للإعلاـ عغ ىذاشٍا واخبارٌ
رػر التي أعجت لاستخجاهٍا في شبع تمظ الرػر في أعجاد سابقة هغ كميذيٍات ال – 6

 السجمة أو الجخيجة .
 : خغىاخ انرىشٍك انظحفً

تتشػع خصػات وإجخاءات التػثيق الرحفي بيغ خصػات بديصة تحتاج إلي جٍج قميل وخصػات 
 هعقجة تحتاج إلي جٍج وتخرز عاؿ وكبيخ ويعتسج ذلظ حجع هخكد السعمػهات الحؼ تجخؼ 

ؼيً عسمية التػثيق وشبيعتً وخجهاتً وعسمً سػاء كاف ٌحا السخكد ٌػ قدع لمسعمػهات الرحؽية 
 أو هخكد تػثيق هتخرز , ويسكغ بمػرة خصػات التػثيق الرحفي ؼيسا يمي :

ويعشي اختيار واستلاـ السػاد والسػضػعات الإعلاهية والثقاؼية التي تحتػؼ عمي  التزويج : – 1
 بة .السعمػهات السصمػ 
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حيث تجسع السػاد الإعلاهية والثقاؼية بذكل يدٍل تخديشٍا والسحافطة  التجسيع والتخزيؽ : – 2
 عميٍا .

 تحجيج البياىات والسعمػهات التي تحػيٍا السػضػعات الإعلاهية والثقاؼية . – 3
ويكػف ذلظ بتشطيع السػاد الإعلاهية والثقاؼية حدب هػضػعاتٍا  الترشيف والفهرسة : – 4
 استخجاـ رؤوس هػضػعات وارقاـ ورهػز دالة تدٍل الػصػؿ إلي ٌحي السػاد والسعمػهات.و 
تحتاج بعس الػثائق والسصبػعات والسػاد الإعلاهية السكتػبة بمغات أجشبية  الترجسة : – 5

 والتي ترل إلي هخاكد السعمػهات إلي تخجسة جدء هشٍا أو كمٍا لتدٍيل استخجاهٍا .
ظ بإعصاء همخز وهعمػهات هػجدة وهخترخة عغ السػضػع او السادة وذل الاستخلاص : – 6

 الإعلاهية السصمػبة تدٍيلا لمقارغ والباحث وتػفيخا لػقتً .
تحتاج بعس السػاد الإعلاهية والثقاؼية إلي وضع كذاؼ تحميمي لٍا يبيغ  التكذيف : – 7

ضػعات وحتي الكتب هػضػعاتٍا وهعمػهات عشٍا وقج تحتاج الجخيجة أو السجمة كذاؼ لمسػ 
 يحسل العجيج هشٍا كذافا ٌجائيا في ىٍايتٍا تدٍيلا لمػصػؿ الي السعمػهات السػجػدة فيٍا .

وذلظ بتٍيئة أجٍدة ووسائل الاستشداخ لمسعمػهات السصمػب  الترؾير والاستشداخ : – 8
ا واستشداخٍا تدٍيلا لعسل القارغ والباحث .  ترػيخٌ

إلي تحػيل السػاد الإعلاهية والثقاؼية والسعمػهات السػجػدة تحتاج السؤسدة  الترغير : – 9
فيٍا إلي أشكاؿ هرغخة وهرػرة هجٍدة بأجٍدة السيكخوفيمع تػفيخا لسداحة التخديغ وتدٍيلا 

 لعسل السخاجعيغ والباحثيغ وتػفيخا لػقتٍع .
ع وقت يسكغ استخجاع السعمػهات السصمػبة في أسخ  الاسترجاع التقميجي لمسعمؾمات : – 11

وبالذكل السشاسب وذلظ بالخجػع إلي الػثيقة والسادة الإعلاهية والثقاؼية وتقجيسٍا وإتاحة الاشلاع 
 عميٍا لمباحث أو القارغ أو لمذخز الحؼ يعسل في السؤسدة .
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أؼ بػاسصة الحاسب الآلي هسا يسكغ هغ خدف هػاد وهعمػهات ٌائمة الاسترجاع الآلي :  -11
وقت ؾياسي لا تزاـيً الصخؽ التقميجية فالاستخجاع الآلي يجب اف وكبيخة واستخجاعٍا في 

 يدبقً خدف السعمػهات بذكل الآلي .
 : ششوط اخرٍاس الدىاد الإفلايٍح في انرىشٍك انظحفً

 لابج اف يتػافخ في عسمية اختيار القراصات والسػاد الإعلاهية الأخخؼ لتػثيقٍا ها يمي  : 
السقرػصة هلائسة لصبيعة عسل السجمة او الجخيجة أو السؤسدة أف تكػف السػاد السختارة و  – 1

 الإعلاهية وىػعٍا .
 حجاثة وججة السػاد والسعمػهات والقراصات السختارة . – 2
التأكج هغ صحة السعمػهات والسػاد السختارة لمتػثيق بالخجػع إلي الجٍات السخترة  – 3

 والسدؤولة لمتثبت هغ صحتٍا .
مػهات والأخبار التي هغ شأىٍا أف تػقع الأضخار بالسجتسع الحؼ تخجهً عجـ اختيار السع – 4

 الرحيفة أو السجمة .
 البعج عغ تكخار السعمػهات والسػاد السختارة . – 5
تشػيع السرادر التي يعتسج عميٍا في الأخبار لإيجاد هعمػهات حيػية وهتشػعة هغ  – 6

 هرادر هختمفة .
 السختارة في قدع السعمػهات الرحؽية بالحيػية والصخافة .أف تتدع السعمػهات والسػاد  – 7
ضخورة الاٌتساـ بالأخبار الجاخمية والخارجية وأخبار الجوؿ السجاورة ؼيسا يشذخ في  – 8

 الرحف والسجلات .
 يجب اختيار الأخبار والسػضػعات السؤكجة والتي تع وقػعٍا بالفعل . – 9

ية لحفع القراصات وجسع السػاد والسعمػهات التأكج هغ وجػد أهاكغ هتدعة وكاؼ – 10
 السختارة الججيجة.
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 : ذىشٍك انظىسج انظحفٍح
تعج الرػرة الرحؽية لغة عالسية هتعارؼ عميٍا في كافة أقصار العالع ويقػـ قدع السعمػهات 

باختيار هجسػعات هشٍا لحفطٍا فسجسػعة الرػر في قدع السعمػهات الرحؽية ٌي جدء 
ت وهكسل لسجسػعة القراصات وكثيخ هغ الرػر في الرحف والسجلات أساسي هغ السعمػها

 تعادؿ السئات هغ الكمسات والعبارات السصبػعة والسكتػبة .
 ويسكؽ تقديؼ الرؾر التي يحتاجها قدؼ السعمؾمات إلي : 

 صػر الذخريات والسشاسبات والحػادث . – 1
 صػر الآثار والأهاكغ والسشاشق الجغخاؼية . – 2
 السذاريع والألعاب الخياضية السختمفة . صػر – 3
 هجسػعة الرػر والخسػـ الكاريكاتػرية والمقصات الفشية . – 4
 الرػر الحخبية . – 5

 : أَىاؿ انظىسج انظحفٍح
سٍا  : ( 1 )تشقدع الرػرة الرحؽية الي عجة أىػاع أٌ

حي الشػعية هغ ال الرؾر الفردية أو الذخرية – 1 رػر تدتخجـ : ويصمق عميٍا بػرتخيً وٌ
بكثخة في الرحف وخاصة هع الأخبار وكثيخا ها تخد هع هقالات كبار الكتاب والرحفييغ وهع 

 الأعسجة الرحؽية وهع الخسائل التي يبعث بٍا هخاسمي الرحف في الخارج .
ي ترػر احجاثا أثشاء وقػعٍا أو بعج اىتٍاء وقػعٍا هثل : هباراة  الرؾر الإخبارية – 2 : وٌ

ىجوة أو هؤتسخ صحفي أو اجتساع هٍع أو جمدة بخلساىية كسا قج ترػر هطاٌخة في كخة قجـ أو 
 الذارع أو هذاجخة أو حادث شخيق أو قتل أو سخقة أو تدويخ .

                                                           
 فٍ عرتُح دراساخ، الوصرَح  الأهرام صحُفح تجرتح - الصحفُح للصىر الإلكتروًٍ التخزَي سلَهاى ، إتراهُن  هحود هحود  ( 1 )

 . 191 – 191، صم  9117، هاَو ، والتىزَع  والٌشر للطثاعح غرَة دار، الماهرج ،   9 ع, 2 هج، الوعلىهاخ  وعلن الوكتثاخ
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: إذا كاىت الرػر الإخبارية تتسيد بالججة والحجاثة وعادة ها تدارع  صؾر السؾضؾعات – 3
ا فػرا فإف صػر السػضػعات لا يذ تخط فيٍا ذلظ وهغ اهثمتٍا صػر الرحيفة الي ىذخٌ

التحؿيقات الرحؽية التي يسكغ أف تؤجل أسبػعا أو أسبػعيغ أو أكثخ هثلا تحقيق عغ أضخار 
 التجخيغ .

ي تعتسج  الرؾر الجسالية – 4 ا الرحف كعخض لشػع هغ الإبجاع الفشي لمسرػريغ وٌ : تشذخٌ
ي لا تتزسغ أؼ ؾيسة خبخية وتدتخجـ فقط  فقط عمي بخاعة السرػر الفشية أو الجسالية وٌ

 لتجسيل الرحيفة .
 : ( 1)  وؽائف انظىسج انظحفٍح وأهًٍرها

أصبحت الرػرة الرحؽية هادة أساسية في الرحافة السعاصخة تزاٌي السادة التحخيخية بل 
كثيخا ها تتفػؽ عميٍا ولع تعج عشرخا جساليا فقط بل ٌي عشرخ إعلاهي وضيفي فالرػرة تعبخ 

 راء كسا تعبخ عغ الأخبار والأحجاث.عغ الأفكار والآ
ع وضيفة لمرػرة الرحؽية ٌي أف تشقل الأخبار وغالبا ها تكػف الرػرة أىجح وسيمة إعلاهية  وأٌ

في الرحيفة لأف بػسعٍا أف تعصي السزسػف أو الٍجؼ الإخبارؼ بدخعة أكثخ وبػضػح 
 أفزل في التعبيخ المفطي .

 ىداف وتدج بعس الستصمبات العقمية والشفدية .وتجيب الرػرة عغ حاجة سيكػلػجية لجؼ الإ
ي تتعمق بالذكل  وتسثل الرػرة في الرحافة الحجيثة أحج العشاصخ الصبػغخاؼية الأساسية وٌ

السادؼ هغ حيث السداحة والتختيب والتشديق فٍي تذتخؾ هع حخوؼ الستغ والعشاويغ والفػاصل 
 أيا كاف شكمٍا وشخيقة إخخاجٍا. والسدافات البيزاء في بشاء الجدع العادؼ لمرحيفة 

                                                           
 فٍ عرتُح دراساخ، الوصرَح  الأهرام صحُفح تجرتح - الصحفُح للصىر الإلكتروًٍ التخزَي سلَهاى ، إتراهُن  هحود دهحو ( 1) 

 . 191 – 113، صم  9117، هاَو ، والتىزَع  والٌشر للطثاعح غرَة دار، الماهرج ،   9 ع, 2 هج، الوعلىهاخ  وعلن الوكتثاخ
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ولمرػرة ؾيستٍا الجسالية هغ حيث كػىٍا عسلا فشيا يدتػقف الشطخ ويبعث الاٌتساـ في ىفذ 
القارغ فٍي تدتصيع أف تجعل الرفحة ذات هطٍخ همئ بالحيػية والشذاط  والتشػع وتدبغ عميٍا 

 جاذبية تجعمٍا قابمة لمسصالعة هغ قبل قارئٍا .
 : نظحفٍحخظائض انظىسج ا

 لابج هغ تػافخ عجد هغ الخرائز لمرػرة الرحؽية تتسثل ؼيسا يمي :
 لابج هغ تحقيق الجاىب الفشي لمرػرة . – 1
 الذخح والتػضيح لمسادة التي تراحبٍا لكي تعيغ القارغ عمي فٍسٍا واستيعابٍا .– 2
 الرجؽ والسػضػعية والأهاىة . – 3
 ع .الجاذبية لجحب عيػف القخاء واىطارٌ – 4
 تكػف لٍا وحجتٍا السػضػعية السعبخة بحاتٍا وتفخدٌا . – 5
 ذات هزسػف ججيج وحالي . – 6
 تػزعٍا وكالات اىباء اقميسية او عالسية . – 7
 أف تقػـ الرػرة الرحؽية بإضافة ججيج لمشز . – 8
 تمفت الأىطار الي السادة والرفحة والرحيفة . – 9

 تدمية القخاء والتخويح عشٍع . – 10
 تترف بالشجرة التي قج لا تتكخر كثيخاً . – 11
 أف تختبط الرػرة الرحؽية بسادة تحخيخية هعيشة . – 12
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 : يظادس انظىس انظحفٍح
تحرل الرحف عمي الرػر الرحؽية هغ عجة هرادر بعزٍا داخمية أؼ هغ داخل 

ع ٌحي السرادر  : ( 1) الرحيفة ىفدٍا والبعس الآخخ هغ خارجٍا وأٌ
 .لرحيفة هرػرو ا – 1
 .وكالات الأىباء العالسية  – 2
 .الاىتخىت  – 3
 .السحخروف الرحفيػف  – 4
هكاتب العلاقات العاهة في السرالح الحكػهية والذخكات وإدارات الإعلاـ وهكاتب  – 5

 .الرحافة والدفارات والسؤسدات الكبخؼ 
 .الجسٍػر والسرػروف السحتخفػف والٍػاة  – 6
  . جشبيةالرحف والسجلات الأ – 7

 : تٍاَاخ انرقشٌف تانظىسج انظحفٍح
الكثيخ هغ الرػر الرحؽية الػاردة الي هخكد السعمػهات الرحؽية عميٍا بياىات واضحة يسكغ 

عغ شخيقٍا تحجيج هػضػع الرػرة وتػجيٍٍا لمحفع بصخيقة سميسة ولكغ احتياجات التخديغ 
بياىات أكثخ تفريلا ولا تػجج  الالكتخوىي تتعجؼ هجخد تحجيج السػضػع الي ضخورة تدجيل

هذكمة بالشدبة لمرػر الػاردة هغ وكالات الأىباء العالسية حيث يخد التعميق الخاص بالرػرة 
 وعميً جسيع البياىات أها الرػر الػاردة هغ هرادر أخخؼ فعادة لا تكػف ٌحي البياىات هكسمة .

ع البياىات السصمػب تػاججٌا عمي الرػرة ٌي  : ( 1) وأٌ

                                                           
 فٍ عرتُح دراساخ، الوصرَح  الأهرام صحُفح تجرتح - الصحفُح للصىر الإلكتروًٍ خزَيالت سلَهاى ، إتراهُن  هحود هحود  ( 1) 

 . 197 – 191، صم  9117، هاَو ، والتىزَع  والٌشر للطثاعح غرَة دار، الماهرج ،   9 ع, 2 هج، الوعلىهاخ  وعلن الوكتثاخ

 



58 
 

: ويذسل اسع الذخز أو الأشخاص الحيغ يطٍخوف في الرػرة أو اسع  مؾضؾع الرؾرة – 1
 السكاف الحؼ تسثمً الرػرة كسا يذسل تعخيف بالسشاسبة التي التقصت فيٍا الرػرة .

: ويدجل ٌحا التاريخ باليػـ والذٍخ والدشة حيث أف الرػرة تعتبخ  تاريخ التقاط الرؾرة – 2
 قاشٍا .وثيقة تاريخية بسجخد الت

: عادة ها يختمف تاريخ التقاط الرػرة عغ تاريخ الشذخ كسا اف الشذخ  تاريخ نذر الرؾرة – 3
 قج يتع أكثخ هغ هخة ويفزل ذكخ تػاريخ الشذخ هٍسا تعجدت .

 لتدٍيل الػصػؿ اليً عشج الحاجة . negative: الحؼ يدسي ىجيتف  رقؼ أصل الرؾرة – 4
الحؼ وردت عغ شخيقً الرػرة إذا كاف أحج هرػرؼ : يحكخ السرجر  مرجر الرؾرة – 5

ل الرػرة تع الحرػؿ عميٍا عغ  الجخيجة يحكخ اسسً وكحلظ إذا كاف أحج الٍػاة أو السحتخفيغ وٌ
 شخيق الذخاء أـ الإٌجاء . 

 
 
 
 
 

 

 

                                                                                                                                                                                           
 فٍ عرتُح دراساخ، الوصرَح  الأهرام صحُفح تجرتح - الصحفُح للصىر الإلكتروًٍ التخزَي سلَهاى ، إتراهُن  هحود هحود  ( 1) 

 . 197، ص م  9117، هاَو ، والتىزَع  والٌشر للطثاعح غرَة دار، الماهرج ،   9 ع, 2 هج، الوعلىهاخ  وعلن الوكتثاخ
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 انفظــــم الخايـــــــظ

 انرىشٍــــــــك الإنكتروَــــــًالأسشــفح و

   

ل اليػـ في الػثائق في تفكيخ السختريغ والسبخهجيغ أكثخ فأكثخ في ساٌع التدايج الكسي السحٌ
كيؽية الترػخؼ وهعالجة ٌحي الػثائق الستخاكسة، فمع يعج الترخؼ اليجوؼ السحجود اليػـ  قادرا 

عمى أداء هٍاهً عمى الػجً السصمػب، ولا سخعة التحػلات تدسح لً بحلظ، فكاف الترخؼ 
لكتخوىي أو ها يعخؼ بالتػثيق الالكتخوىي كأحجث هحصة الآلي أولا، ثع جاء الترخؼ الإ

 يتػصل إليٍا العقل البذخؼ اليػـ  في هيجاف التكشػلػجيا الحجيثة لمسعمػهات .
 أولًا : الأسشٍف الإنكتروًَ

ا ويسثل أساس هدتقبمٍا ،  سية بالغة لجػ الذعػب ، كػىً يزع تاريخٍا وحاضخٌ للأرشيف أٌ

ثل ذاكخة ٌحي الأهع حػؿ هختمف الأحجاث التي هخت بٍا عبخ فالسعمػهات التي يحػيٍا تس

الأزهشة ، كػىً يزسغ لمذعػب الحق في التعخؼ عمى تاريخٍا ، كسا يزسغ كحلظ حقػؽ 

  .الأشخاص والجوؿ

وإذا كاىت الأحجاث ٌي هغ ترشع الأرشيف ، فالأرشيف بجوري يعيج تذكيمٍا و يؿيع صشاعة 

ا و الحفاظ عميٍا ، لٍحا فٍشاؾ علاقة وشيجة وهتكاهمة تخبط التاريخ هغ خلاؿ تػثيقٍا و حفطٍ

بيغ الأرشيف و التاريخ ، إذ لا يسكششا الحجيث عغ التاريخ بجوف التصخؽ لسػضػع الأرشيف ، 
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أو هغ غيخ الاشلاع عمى الأرشيف بسختمف أشكالً و هرادري ، كسا لا يسكششا الحجيث عغ 

 ( 1)  .تي عاشتٍا الذعػبالأرشيف بسشأػ عغ الأحجاث التاريخية ال

تعتبخ عسمية الأرشفة والتػثيق الالكتخوىي إحجؼ الخكائد الأساسية لأؼ عسل تشطيسي ويعتبخ و 
هغ أولػيات الإدارة لسا لً هغ ارتباط هباشخ بكل العسميات الإدارية عمي  االتػثيق واحج

 السدتػيات كافة .
عمي التخاث وحسايتً وإىً هفتاح الحياة  يسثل الأرشيف الالكتخوىي الػسيمة الأساسية لمحفاظو 

 وأداء البقاء والاىتذار والشساء لمتخاث الدسعي والبرخؼ .
في ها يعخؼ بخقسشة التخاث بسعشي تحػيمً إلي تخاث رقسي يحفع في الأرشيف الالكتخوىي الحؼ 

 لحجيثة .يعسل وفقا لشطاـ هتكاهل في الحفع والتخديغ والاستخجاع باستخجاـ التقشيات الخقسية ا
وأصبح الأرشيف الالكتخوىي لمسػاد الدسعية والبرخية ضخورة أساسية لأؼ جٍاز إعلاهي قػهي 

ػيتٍا  ليذ فقط لستصمبات حساية التخاث الإعلاهي لسسمػؾ لمجٍاز وإىسا لحساية تاريخ الأهة وٌ
ٍشية الأجياؿ في الحاضخ والسدتقبل ، كسا اىً ضخورة ه ولإحياء ذاكختٍا بالشدبة إلي جسيع

لإثخاء السحتػؼ الإعلاهي ولزساف جػدتً صػتا وصػرة ولجػدة الأداء بػجً عاـ بسا يػفخي هغ 
ىطاـ دقيق وهتكاهل لحفع واستخجاع السػاد الدسعية والبرخية بالدخعة والاىتطاـ السصمػبيغ 
 لتػفيخ كافة السقتزيات البخاهجية وبخاصة في حالات الأزهات والصػارغ والأحجاث السٍسة .

                                                           
 تم الاستعاًح تالهراجع التالَح : ( 1) 
اًعكاس التوثَك الالكتروًٍ فٍ تحمَك الهَزج التًافسَح  جس ،ًور علٍ عتود ، هٍ عتد العزَز تر سًدَح هرواى سلطاى الحَالٍ ، -

دراسح استطلاعَح لشعب  الهوارد التشرَح فٍ عًَح  هى  كلَاخ جاهعح الهوصل ، الهؤتهر التاسع عشر : هستمتل الههًح : كسر 
فرع  –، جهعَح الهكتتاخ الهتخصصح الحواجز التملَدَح لههًح الهكتتاخ والهعلوهاخ والتحول ًحو هستمتل التَئح الههًَح الرلهَح 

، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :   2019/  8/  8تارَخ الاطلاع .  658 – 624م ، ص ص  2013الخلَج العرتٍ ، أتو ظتٍ ، 
https://search.mandumah.com/Record/383978                      

اث السهعٍ التصرٌ ، هلف العدد : الأرشَف السهعٍ التصرٌ العرتٍ ، الذاكرج الأرشَف الإلكتروًٍ : رلهًح الترمحمد محمد أحهدَى ،   -
 ( .79-70ص.-.4/2010، ) عدد :  2010الحَح والهتجددج، توًس : اتحاد إذاعاخ الدول العرتَح، 

 م . 1993جهال إتراهَم الخولٍ ، الوثائك الإدارَح تَى الًظرَح والتطتَك . الماهرج : الدار الهصرَح اللتًاًَح ،  -
، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  4/8/2019، تارَخ الاطلاع  هفهوهه تارَخه أههَته و أصًافهالأرشَف :  -

https://www.4algeria.com/forum/t/351050/ 
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 : يفهىو الأسشٍف
أؼ هبشي الإدارة ، وقج استخجـ اليػىاىيػف يػف يكمسة الأرشيف كمسة يػىاىية الأصل بسعشي أرخ

 كمسة أرخي التي تعشي البجاية وقج اشتقت هغ ٌحي الكمسة صفتاف :
 : أرخيػس بسعشي السكاف الأوؿ أو القػة أو الحكػهة .الأولي 
ئيذ القزاة وهشً الػثائق والسدتشجات العاهة : أرخييػف وتعشي هقخ أو هكتب ر  الثانية

 السحفػضة في هجمذ الذيػخ أو هجمذ السجيشة .
ويعتبخ قجهاء السرخييغ أوؿ هغ استخجهػا الأرشيف السكتػب وبجأ استخجاـ الأرشيف في هرخ 

 وتسثل في ) الجفتخ خاىة ( التي تدسي حالياً دار السحفػضات. 1829عاـ 
 . 1790ي العرخ الحجيث ٌع الفخىديػف عاـ وأوؿ هغ استخجـ الأرشيف ف

هخئية ( والسشطسة هغ خلاؿ  –صػتية  –هجسػعة الػثائق الأرشيؽية ) هكتػبة  : فالأرشيف هؾ
العسميات الفشية الستسثمة في الاقتشاء والترشيف والفٍخسة بػية الحفاظ عميٍا وتيديخ سبل 

 بة لمسدتفيجيغ .الاستفادة هشٍا والحرػؿ عميٍا وتقجيع الخجهات السصمػ 
ا لمحفع الجائع بدبب ؾيستٍا  : الأرشيف هجسػعة هغ الػثائق أو الدجلات التي يتع اختيارٌ

كجليل أو كسرجر لمبحث التاريخي أو غيخي حيث يتع إىذائٍا هغ خلاؿ أىذصة السؤسدات 
والأشخاص لخجهة غخض ىذط أثشاء الاستخجاـ الحالي ويتع اختيار بعس هشٍا لاحقاً وحفطً 

 جدء هغ السجسػعة الأرشيؽية .ك
ىقل وإدارة وحفع الػثائق والدجلات أو السػاد السرشفة كدجلات أرشيؽية بسدتػدع  : الأرشفة 

 هدتقل بذكل دائع .
: هدتػدع يتع الاحتفاظ ؼيً بالػثائق والدجلات الإلكتخوىية بغخض الحفع  الأرشيف الإلكتروني

 شػيل الأهج .



62 
 

ذكل التقشي الحجيث للأرشيف التقميجؼ حيث يسثل الرػرة الخقسية ٌػ الالأرشيف الالكتروني : 
للأرشيف اليجوؼ ويعسل وفقا لشطاـ آلي هتكاهل بجءاً هغ حفع الػثائق عمي وسائط الكتخوىية 

بالشطع الخقسية الحجيثة التي تزسغ جػدتٍا وصلاحيتٍا للاستخجاـ بكفاءة عالية وهخورا بإيجاد 
 ىطع هتكاهمة لتػفيخ

: عسمية تحػيل وتخديغ وحفع وتشطيع وإدارة واتاحة الػثائق والدجلات  ة الإلكترونيةوالأرشف
الػرؾية في شكل الكتخوىي وتدٍيل سبل الشفاذ إليٍا باستخجاـ شبكة داخمية وىطاـ هؤهغ لإدارة 

الػثائق الإلكتخوىية خاضع لإشخاؼ فخيق عسل تقشي يكفل سلاهة وصحة وهػثػؾية السحتػؼ 
 غ خلاؿ التخؾيات الستتالية لكل هغ الأجٍدة والبخهجيات .الإلكتخوىي ه

 : أهًٍح الأسشٍف
سية كبخؼ في حياة الأفخاد والجوؿ فٍػ يمعب دوراً هٍساً عمي صعيج جسيع السجالات  للأرشيف أٌ
العمسية والاقترادية والثقاؼية إذ بً يسكغ استذخاؼ جسيع الأهػر الإدارية أو العمسية فٍػ بحلظ 

 إثباتية وذلظ هغ أجل اتخاذ هػاقف صائبة .يذكل ؾيسة 
الأرشيف ٌػ شاٌج يشصق بكل ها تقػـ بً السرالح الإدارية عمي اختلاؼ أىذصتٍا فسغ  -

 خلالً يسكغ تقييع ورصج هشجداتٍا وىجاحاتٍا وإخفاقاتٍا .
تمظ  الػثائق الأرشيؽية في الأوؿ تكػف لٍا ؾيسة عمسية وإدارية لكغ بعج فتخة هغ الدهغ تتغيخ -

 الؿيسة لتربح ذات ؾيسة تاريخية لمسرالح السشتجة ولعاهة الشاس .
يسكغ الاعتساد عميٍا لإىجاز العجيج هغ الجراسات والبحػث التي تدتقي هادتٍا الأولية هغ  -

 الأرشيف .
 : أهذاف الأسشٍف الانكتروًَ

 : يحقق الأرشيف الالكتخوىي ٌجفيغ رئيدييغ ٌسا
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ػ هجف استراتيجي : – 1 ٌجؼ هستج يتسثل في بمػغ السحيط الخقسي في كافة عشاصخ  وٌ
وهخاحل العسل الإعلاهي السدسػع والسخئي هغ ىطع البث والتدجيل والإىتاج وحفع الأعساؿ 

الأرشفة والخقسشة والبخاهج السشتجة وبشاء ىطاـ هتكاهل للأرشفة الخقسية يكفل إتساـ عسميات 
خقسي لسحتػيات الػسائل الالكتخوىية السخدىة عميٍا وإضافة التػصيف البالتداهغ هع الإىتاج 

السػاد الدسعية والبرخية لكافة هحتػيات الأرشيف الالكتخوىي بقرج الحفاظ عمي حقػؽ السمكية 
 الفكخية وصياىتٍا هغ عسميات القخصشة أو الشدخ غيخ السذخوع .

والبرخؼ هغ ٌػ ٌجؼ آىي وعاجل لإىقاذ وحساية التخاث الدسعي  الهجف الثاني : – 2
وذات الؿيسة التاريخية والحزارية ولسعالجة إشكالية تخاكع وتزخع عجد السػاد الأعساؿ الشادرة 

السدجمة سػاء كاىت صػتية أو هخئية بجوف تشطيع دقيق يزسغ سلاهة حفطٍا وسٍػلة 
استخجاعٍا والاستفادة هشٍا في أؼ وقت ، حيث ٌشاؾ زيادة هصخدة في عجد الإذاعات والقشػات 
الفزائية والاىتذار الستشاهي لػسائط البث الالكتخوىي ، والشطع الخقسية الحجيثة التي يعسل بٍا 

الأرشيف الالكتخوىي تكفل هعالجة ٌحي الإشكالية الخصيخة ورغع تكمفتٍا الزخسة إلا اف عػائجٌا 
 بيخة .الحزارية والقػهية لا تقجر بثسغ بل يسكغ أف تربح هرجراً لعػائج هالية واقترادية ك

 : فىائذ الأسشٍف الانكتروًَ
جػاىب الإفادة الكبيخة والستشػعة هغ الأرشيف الالكتخوىي تفػؽ بكثيخ تكمفتً السالية الباٌطة 

وإىٍا تقجر بأضعاؼ وأضعاؼ ها تع اىفاقً عميً الي جاىب العائج الحزارؼ والقػهي والحؼ لا 
 يقجر بثسغ .

شاؾ فػائج هباشخة تترل بسدايا وخػاص ا لأرشفة الالكتخوىية بالتقشيات الخقسية الحجيثة وهغ وٌ
سٍا  : ( 1) أٌ

                                                           
 ،لعرتٍ هلف العدد : الأرشَف السهعٍ التصرٌ ا ،الأرشَف الإلكتروًٍ : رلهًح التراث السهعٍ التصرٌ حهدَى ، أ محمدمحمد  ( 1) 

 . (79-70ص.-.4/2010) عدد :  ،2010توًس : اتحاد إذاعاخ الدول العرتَح،  ،الذاكرج الحَح والهتجددج 
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إف تحػيل الذخائط الرػتية والسخئية الي شخائط كسبيػتخ وتجسيعٍا في شكل همفات  – 1
الكتخوىية أو كسبيػتخية باستخجاـ التقشيات الخقسية الحجيثة يؤدؼ الي خفس أعجاد الذخائط 

% بسا يعشيً ذلظ هغ اهكاىيات استيعاب أعجاد ٌائمة  90وهتصمبات تخديشٍا بشدبة ترل الي 
سػاء السػاد التخاثية القجيسة أو السػاد الججيجة في أقل حيد هسكغ وبشطاـ هتكاهل وهخف يدسح 

 بالقجرة عمي تمبية كافة الستصمبات هغ ٌحي السػاد بالدخعة السصمػبة .
عسمية السػىتاج بصخيقة أكثخ سٍػلة يحقق تخديغ شخائط الفيجيػ عمي شخائط كسبيػتخ إجخاء  – 2

وبكفاءة عالية إضافة الي أىً يتيح القجرة عمي تحديغ الرػت والرػرة أو إجخاء أية هعالجات 
 فشية هتصػرة باستخجاـ بخاهج الكسبيػتخ الستخررة .

تػفخ الػسائط الخقسية الكسبيػتخية السخدىة عميٍا السػاد الرػتية والسخئية إهكاىية البث  – 3
سباشخ أو البث عمي شبكة الاىتخىت أو الصباعة السباشخة لمفيجيػ عمي الاسصػاىات الزػئية ال

 بأىػاعٍا السختمفة دوف الحاجة الي أية هعالجات إضاؼية .
تزسغ الػسائط الخقسية الحفاظ عمي ؾيسة السحتػؼ وعجـ الحاجة الي الشقل السدتسخ هغ  – 4

 صػرة الي أخخؼ .
 لسػاد التخاثية بؿيستٍا الحزارية والقػهية .الحفاظ عمي جػدة ا – 5
تعطيع الاستفادة هغ الثخوة الفشية هغ الأعساؿ والبخاهج الرػتية والسخئية الستشػعة في إثخاء  – 6

السيكخوفػف والذاشة حيث إف ىطاـ الأرشيف الالكتخوىي يتيح سٍػلة الحرػؿ عمي السادة 
ٍػاء وعسل الإحراءات عميٍا وإضافة البياىات السصمػبة واستجعائٍا وهػىتاجٍا وبثٍا عمي ال

 اللازهة وتعجيمٍا بدخعة وكفاءة عالية .
إتاحة إهكاىيات تدػيق السػاد التخاثية لتعطيع العائجات السالية الستحققة إضافة الي تدػيق  – 7

 السػاد الججيجة والتخويج لٍا .
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 : ( 1) أَىاؿ الأسشٍف

 َىاؿ :أوهً  انىفاء شكم حغة – 1
ي كل ها كتب بخط اليج في أؼ ىػع هغ اىػاع الأدب سػاء كاف عمي ورؽ  السخظؾطات : –أ  وٌ

 عمي أية هادة أخخؼ .أو 
وتذسل جسيع الشرػص والسػضػعات السشقػشة والسكتػبة التي  الؾثائق السظبؾعة : –ب 

 دوىت لأٌجاؼ هتشػعة.
ي الػثائق السشتجة في أوعية  دسعية والبررية :الؾثائق ال –ج  سسعية أو برخية أو سسعية وٌ

ا .  برخية هعا كالرػر والسرغخات الفيمسية والأفلاـ والأشخشة والاسصػاىات وغيخٌ
ي عبارة عغ أسمػب تعاهل تقشي حجيث هع هرادر السعمػهات  السرغرات الفيمسية : –د  وٌ

يعتسج عمي تدجيل العجيج هغ هرادر السعمػهات عمي أفلاـ خاصة بسداحة صغيخة ججا 
 ا في اهاكغ صغيخة واستخجاعٍا بدخعة عشج الزخورة .وحفطٍ

: ٌي كل هعخفة هحتفع بٍا وهدجمة عمي وعاء وهثبتة عغ شخيق  الؾثائق الإلكترونية -هـ 
 الكتابة أو عغ شخيق وسيمة هيكاىيكية فيديائية كيسيائية أو الكتخوىية تذكل وثيقة .

 الأسشٍف حغة أفًاس انىشٍمح : -2
ي الػثائق السشتجة يػهياً في هختمف الٍيئات  اري أو أرشيف العسر الأول :الأرشيف الإد –أ  وٌ

والسؤسدات والتي هازالت هرالحٍا تدتعسمٍا وتصالعٍا يػهيا عشج الحاجة وتحفع ٌحي الػثائق 
في هحلات السرالح السشتجة لٍا ولا تتجاوز هجة حفطٍا الأربع سشػات وفي حالات استثشائية 

 .أكثخ هغ خسذ سشػات 

                                                           
 (1 )

يؼبشٙ عبيٛت ، إجشاءاث تطبٛك يششٔع سلًُت أسشٛف ٔلاٚت لغُطُٛت ، دساعت تحهٛهٛت ، سعبنت يبجغتٛش ، انجضائش ، جبيؼت  

 . 14 – 12، ص ص  2017 – 2016انًكتببث ٔانتٕحٛك ، ػبذ انحًٛذ يٓش٘ ، يؼٓذ ػهى  2لغُطُٛت 
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: ٌحا الشػع يتألف هغ هجسػعة الػثائق  الأرشيف الؾسيط أو أرشيف العسر الثاني –ب 
السشتجة أو السدتمسة أو السحفػضة هغ شخؼ هختمف الٍيئات والتي فاقت هجة وجػدٌا خسذ 

سشػات والتي يجخؼ الاشلاع عميٍا هغ حيغ لأخخ ويسكغ حفطٍا في هحل هعج خريرا لٍحا 
 15 – 10تع دفعً الي هرمحة الأرشيف في السؤسدة لسجة تتخاوح هغ الشػع هغ الأرشيف أو ي

 سشة .
: ويتكػف هغ الػثائق التي تفػؽ هجة وجػدٌا  الأرشيف التاريخي أو أرشيف العسر الثالث –ج 
سشة والتي اصبحت غيخ ضخورية لديخ شؤوف السرالح السشتجة ويتع دفعٍا إلداها إلي  15

ححؼ ٌحي الػثائق إلا بتدخيح هكتػب صادر عغ هؤسدة  هرمحة الأرشيف الػششي ولا يحق
 الأرشيف الػششي .

 : الدهكٍح حغة الأسشٍف – 3
ػ الأرشيف السشتج هغ قبل السؤسدات العاهة هٍسا كاف ىػعٍا سػاء  الأرشيف العام : –أ  وٌ

 كاىت وزارات أو ٌيئات او هؤسدات أو إدارات هحمية .
ا الأشخاص أو السؤسدات أو يتكػف هغ الػثا الأرشيف الخاص : –ب  ئق التي يحػزٌ

 السشطسات أو الٍيئات الخاصة أؼ أىً همكية خاصة لأفخاد هعيشيغ أو هؤسدات خاصة .
 : MED-MEMيششوؿ انزاكشج انغًقٍح والدشئٍح 

 .MED-MEM  (1 ) هذخوع الحاكخة الدسعية والسخئية السذتخكة لجوؿ الستػسط
ة حؿيؿية في هجاؿ حساية التخاث الدسعي والبرخؼ والاٌتساـ يعج ٌحا السذخوع اوؿ هبادرة وخصػ 

وىسػذجاً لمتعاوف السذتخؾ السثسخ لجوؿ البحخ الستػسط ) شسالً وجشػبً (  بالتخاث الثقافي والفشي
 والتي تجسعٍا خمؽية حزارية عخيقة .

                                                           
 (1 )

 . 79 – 78، يشجغ عببك ، ص الأسشٛف الإنكتشَٔٙحًذٍٚ ، أ محمدمحمد  
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وؿ الاىتخىت تدسح لمجوتتسثل فكخة السذخوع في إحجاث بػابة إلكتخوىية ضخسة عمي شبكة 
دؾيقة لمعسل الػاحج هغ السػاد التخاثية والأرشيؽية  30الأعزاء بتحسيل فقخات فيجيػ ترل الي 

سشة الإىتاج  –فكخة هخترخة عغ العسل  –عميٍا بالإضافة الي بياىات تتزسغ : عشػاف العسل 
 هجة العسل الفعمية ( . –جٍة الإىتاج  –

 الفخىدية والعخبية .وتدجل ٌحي البياىات بثلاث لغات ٌي الاىجميدية و 
وتذارؾ ؼيً هجسػعة هغ الٍيئات الإذاعية والتميفديػىية لجوؿ البحخ الستػسط وهشٍا بعس الجوؿ 

ليبيا ، وهجسػعة هغ السؤسدات  –فمدصيغ  –هرخ  –الجدائخ  –السغخب  –العخبية : الأردف 
 والثقاؼية .والسخاكد الإعلاهية 
 أهذاف الدششوؿ :

 : جسػعة هغ الأٌجاؼيتبشي السذخوع تحقيق ه
 الحفاظ عمي التخاث الدسعي والبرخؼ لجوؿ الستػسط باستخجاـ الشطع الخقسية الحجيثة . – 1
 تذجيع التقارب والتفاعل الثقافي بيغ الجوؿ الستػسصية . – 2
 تذجيع الجوؿ عمي الاٌتساـ بالتخاث الدسعي والبرخؼ وىقمً عمي وسائط رقسية. – 3
رسيغ والجسٍػر العاـ فخصة الاشلاع والاستفادة هغ ٌحا التخاث هباشخة هشح الباحثيغ والجا – 4

عمي الاىتخىت وذلظ في هختمف السجالات الثقاؼية والفشية والتعميسية والعمسية والخاصة بسشصقة 
 البحخ الستػسط .

 ويػفخ ٌحا السذخوع لمجوؿ والٍيئات السذاركة ؼيً العجيج هغ السدايا وأوجً الجعع وهشٍا الجعع
الفشي السجاىي والجعع السالي وإتاحة فخص التجريب في الأرشفة الالكتخوىية وتحػيل السػاد 

ا هغ جػاىب الإفادة في هجاؿ التبادؿ الثقافي والفشي  الرػتية والسخئية الي هػاد رقسية وغيخٌ
 والإعلاهي وتشسية التعاوف بيغ الجوؿ الستػسصية.
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 شاٍَاً : انرىشٍك الإنكتروًَ
  ( 1)  ثيق الإلكترونيالتؾ مفهؾم 

 لسحتػػ  الاصل شبق صػرة وحفع ىقل في تدتخجـ التى الحجيثة التقشيات باستخجاـ التػثيق ٌػ
 اكثخ او وبصخيقة وقت اػ في ذلظ الى الخجػع يسكغ بحيث الخقسية التقشية باستخجاـ وثيقة اؼ
  دوليا. عميٍا الستعارؼ البحث شخؽ  هغ

 لمػثائق. الػرؾية السحتػيات لسذاكل حمػؿ وضع في السداٌسة وبالتالى
ٌػ عسمية تخديغ البياىات والسعمػهات عمي وسيط اليكتخوىي لسجة شػيمة  التؾثيق الالكتروني

 ة.الأجل لأٌسيتٍا وىجرتٍا ولأسباب تاريخية وأهشية واستخجاعٍا وقت الزخور 
ت والسدتشجات عغ التػثيق الالكتخوىي ٌػ تصبيق هعمػهاتي ججيج يقػـ عمي أساس تخديغ السمفا

شخيق الساسح الزػئي والتقشيات الحجيثة وحفطٍا كػحجة هتكاهمة وهتخابصة وبأسمػب يتشاسب 
سية السدتشج وهحتػياتً وشخيقة استخجاعً   .هع أٌ

ٌػ عسمية حفع الػثائق الشذصة والػثائق غيخ الشذصة ذات الؿيسة القاىػىية  التؾثيق الالكتروني
 .السجؼ برػرة الكتخوىية بٍجؼ حسايتٍا هغ التمف والزياع أو الؿيسة الإدارية شػيمة 

ٌػ إهكاىية ترػيخ وفٍخسة الػثائق الخقسية وتحػيل بياىاتٍا الي همفات  التؾثيق الالكتروني
الكتخوىية وخدىٍا في ذاكخة الحاسػب وفي ذات الػقت تػفخ لمسدتخجـ شخائق كثيخة لاستخجاعٍا 

 ا بدٍػلة.والاشلاع عميٍا وتجاولٍا الكتخوىي
                                                           

 تم الاستعاًح تالهراجع التالَح : ( 1) 

 ./https://shms.sa/authoringالتؾثيق الالكتروني  ، متؾافر عمي الرابط التالي :  ، الثبيتي غالية-
هرواى سلطاى الحَالٍ وآخروى ، اًعكاس التوثَك الالكتروًٍ فٍ تحمَك الهَزج التًافسَح دراسح استطلاعَح لشعب  الهوارد  سًدَح -

التشرَح فٍ عًَح  هى  كلَاخ جاهعح الهوصل ، الهؤتهر التاسع عشر : هستمتل الههًح : كسر الحواجز التملَدَح لههًح الهكتتاخ 

فرع الخلَج العرتٍ ، أترَل  –ل التَئح الههًَح الرلهَح ، أتو ظتٍ ، جهعَح الهكتتاخ الهتخصصح والهعلوهاخ والتحول ًحو هستمت

 https://search.mandumah.com/Record/383978.هتوافر علٍ الراتط التالٍ ،  658 – 624، ص ص  2013
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 أعثاب الاَرمال إلى انرىشٍك الانكتروًَ
 : يسكغ تػضيح أسباب الاىتقاؿ إلى التػثيق الالكتخوىي

    .التقميل هغ استعساؿ الػرؽ هسا يؤدؼ إلى تقميل التكاليف التي تتحسمٍا السشطسة 
 . ًإهكاىية عسل ىدخ عجيجة هغ الأرشيف وفي حيد صغيخ ججا 
 وسخيعة التمف دوف حجب وصػؿ السدتفيجيغ إليٍا . الحفاظ عمي الػثائق الشادرة 
 . سٍػلة استخجاع الػثيقة وفقاً لسػضػعٍا أو تاريخ إىذائٍا 
  سٍػلة الاستخجاـ حيث يسكغ إشلاع هدتفيجيغ عجة عمي الػثيقة السخقسشة في آف واحج كسا

 يسكشٍع الاشلاع عميٍا هغ أؼ هكاف .
  السجهج الػاحج ها يسكغ أف تحػيً اهتار عجة هغ التػفيخ في اهاكغ التخديغ حيث يحػؼ القخص

 الخفػؼ .
  تػفيخ تكاليف التخديغ بجلا هغ تخريز اهاكغ لحفع ىدخ ورؾية هغ الػثائق إذ يسكغ حفع

 الػثائق الأصمية في هكاف واحج وإتاحة الشدخ الكتخوىياً .
  إليٍا وسٍػلة يسكغ رقسشة الػثائق الخاصة بسشطسة هعيشة وحفطٍا وتشطيسٍا وسٍػلة الػصػؿ

 التعجيل فيٍا .
  يسكغ لسشطسة ها لا تخيج أف يصمع أحج عمي وثائقٍا أف تقػـ بخقسشتٍا في قاعجة بياىات وعسل

اسع هدتخجـ وكمسة هخور للأشخاص السخػؿ لٍع فقط أو هغ خلاؿ هفتاح شفخؼ عاـ وآخخ 
 لسػضفيٍا وهجيخيٍا .

  الػثائق عمي ىدخة هغ الػثائق التي إهكاىية حرػؿ السػضف أو السجيخ الحؼ يخيج هخاجعة
 يخيجٌا عمي قخص هجهج يسكشً اخحي إلي السشدؿ أو أؼ هكاف آخخ .

 :  نكتروًَالإ انرىشٍك فىائذ
 : التالي الشحػ عمي تمخيرٍا يسكغ فػائج عجة الالكتخوىي لمتػثيق
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 السشطسة غيخ أو السشطسة سػاء البياىات اىػاع كافة هع التعاهل عمي القجرة . 
 السدتخجهيغ بيغ الػثائق لتجاوؿ الالكتخوىي والبخيج الفاكذ هثل هتقجهة تقشيات خجاـاست . 
 السشطسة في العسل أسمػب تلائع بصخيقة الػثائق ترشيف . 
 هحتسمة هخاشخ أية ضج البياىات تأهيغ . 
 بحلظ لً السرخح الذخز إلا عميٍا يصمع لا بحيث لمبياىات التاهة الدخية عمي الحفاظ . 
 بدلاسة العسل هخاحل عبخ الػثائق تشتقل بحيث الشطاـ داخل العسل يةاىدياب . 
 الػقت تػفيخ هع حجسٍا كاف هٍسا الأرشيف هدتخجهي بيغ السعمػهات تبادؿ سٍػلة. 
 الزػئية والساسحات الرػر هعالجات هثل هختمفة تقشيات هع الاىجهاج سٍػلة . 
 الػثائق إدارة في الدٍػلة . 
 الالكتخوىية الػثائقو  السعمػهات ىقل سٍػلة . 
 واستخجاعٍا التقاريخ كتابة . 

 : وؽائف انرىشٍك الانكتروًَ
 لمتػثيق الالكتخوىي عجة وضائف يسكغ بمػرتٍا عمي الشحػ التالي :

 . الديصخة عمي كل البياىات بالسشطسة 
 . كيؽية الترخؼ في السعمػهات والػثائق والاشلاع عميٍا 
 اسة بالسشطسة وحسايتٍا .هخاؾبة السعمػهات والػثائق الحد 
 . الؿياـ بعسميات ترشيف الػثائق وتختيبٍا 
 . تدٍيل عسمية البحث عغ السعمػهات والػثائق 
 . الترخؼ السصمق في هختمف الػثائق السشذأة هغ قبل السشطسة أو السخسمة إليٍا 
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 يرغهثاخ انرىشٍك الانكتروًَ
 هدتصاع قجر بأكبخ الإلكتخوىي البخيج واستخجاـ وججت اف الجاخمية السعمػهات شبكات تفعيل -

 إلكتخوىيا.ً  العسل جٍة داخل السخاسلات لتبادؿ آليات وضع وبالتالي
 إلكتخوىيا.ً  التعميسات تػزيع -
 إلكتخوىيا.ً  لمسذخوعات الشٍائية السخصصات استلاـ -
سية هع السٍسة الػرؾية الػثائق هغ واحجة بشدخة الاحتفاظ عمى العسل -  الاعتبار بعيغ الأخح أٌ

 إلكتخوىيا.ً  وحفطٍا الزػئية الساسحة شخيق عغ الحاسػب إلى إدخالٍا
 الأهذاف انشئٍغٍح نهرىشٍك الإنكتروًَ

 إعلاهية كثخوة وتشسيتً والسخئية الرػتية السػاد هغ العخبي الإعلاهي التخاث وصػف  حساية 
  . قػهية

 رقسي تخاث الي بالكاهل وحجيثً قجيسً العخبي والسخئي الرػتي التخاث تحػيل . 
 وفي تخاثية هػاد هغ تسمكً ها كل في العخبية الإعلاهية لمٍيئات الفكخية السمكية حقػؽ  حساية 

 . ججيجة هػاد هغ تشتجً ها كل
 كل عبخ وبثٍا والسخئية الرػتية والأعساؿ والبخاهج السػاد كافة عمي الحرػؿ آليات إيجاد 

 لمحفع هتكاهل لشطاـ وفقا السصمػبة والكفاءة فػريةوال بالدخعة والتميفديػىية الإذاعية الخجهات
 . الحجيثة الخقسية التقشيات باستخجاـ والاستخجاع والتخديغ

 تػفيخ تتيح إلكتخوىياً  والسحفػضة السػثقة والبخاهج والسػاد الأعساؿ لكافة ( 1 )السيتاداتا وضع 
 لمتعخيف الفزائية اتالقشػ  كافة عبخ ( خجهة دليل البخاهج الإلكتخوىي) EPG الػػػ خجهة

                                                           
 (1 )

ت يٍ انًؼهٕيبث أٔ انبٛبَبث نٕطف يظذس يب ْٔزِ أ٘ بٛبَبث انبٛبَبث ٔتؼُٙ أٚضب يجًٕػت يٓٛكه Metadataيفٕٓو انًٛتبداتب  

داسة انبٛبَبث لا تكٌٕ سلًٛت ٔتٓذف انًٛتبداتب انٙ تغٓٛم انتببدل ٔانتشبسن ٔانتكبيم فٙ انًؼهٕيبث ٔانتؼبيم انًتببدل بٍٛ انُظى ٔتغٓٛم إ

حمٕق انًؤنف ٔتتكٌٕ انًٛتبداتب يٍ كهًبث يجًٕػبث انًظبدس ٔالأسشفت الانكتشَٔٛت ٔالإػلاو ػٍ دٔسة حٛبة انٕحبئك ٔإداسة ٔحًبٚت 

 يفتبحٛت أٔ يٍ َض حشف نٕطف انٕحٛمت ٔطفب بغٛطب .
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 استخجاع إجخاءات تيديخ  الي إضافة السذاٌجيغ لجسٍػر بثٍا يتع التي والبخاهج بالأعساؿ
 . الكفاءة هغ هدتػؼ  بأعمي الأرشيف هغ السػاد

 الػرؾية. السمفات لتخديغ السدتغمة السكتبية السداحات تػفيخ 
 عػاهل لأؼ ىتيجة تمف لأؼ الأصػؿ تعخض حالة في الػثائق هغ احتياشية ىدخة تػفيخ 

 . التمف أو هدتشجات، ضياع الدخقة، الحخائق، هثل بذخية أو شبيعية
 أكثخ وضع إهكاىية هع لمبحث، هختمفة شخؽ  باستخجاـ وذلظ السصمػبة الػثائق استخجاع سٍػلة 

 بحث. صيغة هغ
 تقشيات باستخجاـ أو التكذيف عبخ الػثائق هحتػػ  في البحث إهكاىية OCR . 
 العسل. جٍة وخارج داخل الػثائق دؿتبا سٍػلة 
 الذبكات باستخجاـ الػقت ىفذ في الأشخاص هغ العجيج بػاسصة للاشلاع الػثائق إتاحة 

 الإلكتخوىية.
 الزخورية. وغيخ الستكخرة الػثائق وإزالة السمفات هحتػيات في الشطخ إعادة 

 : أَىاؿ انرىشٍك الانكتروًَ
ختلاؼ أىػاع الػثائق والتي ٌي وثائق إعلاهية ووثائق إدارية تختمف اىػاع التػثيق الالكتخوىي با

ووثائق تقشية ووثائق هكتبية ولكل ٌحي الػثائق خرائرٍا لحلظ يختمف التػثيق الالكتخوىي فيٍا 
 عمي الشحػ التالي :

 ية :اتالتؾثيق الالكتروني لمؾثائق السكتب – 1
يتعمق بالسكتبات والتػثيق العمسي ويتخح يٍتع ٌحا الشػع بعسميات البحث الػثائقي وخاصة ؼيسا 

 ٌحا الشػع هغ التػثيق الذكميغ الآتييغ :
 خدف الشز الكاهل لمػثيقة واعتساد كل كمسة ككمسة هفتاحية . -أ 

 ربط الػثيقة بالسعمػهات الببميػغخاؼية الستعمقة بٍا . -ب 
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  التؾثيق الالكتروني لمؾثائق الإدارية : – 2
وصل شمبية (  –همف إدارؼ  –تػثيق بالسمفات والػثائق الإدارية ) فاكذ يٍتع ٌحا الشػع هغ ال

ويدتخجـ ٌحا الشػع هغ الأرشفة وسائل الاتراؿ لغخض تبادؿ الػثائق عبخ شبكة الاتراؿ 
 والحرػؿ عمي البياىات السخجعية التي تسكغ هغ الػصػؿ الي الػثائق .

 التؾثيق الالكتروني لمؾثائق التقشية :  – 3
حا الشػع هغ التػثيق الأكثخ رواجاً بالشدبة لسكاتب الجراسات ويتجمي في الترخؼ في يعج ٌ

السخصصات والػثائق التقشية وتدسي أيزاً بالترخؼ الالكتخوىي في السعمػهات والػثائق الحخؼية 
 وذلظ ىطخا لارتباشٍا السباشخ بأىذصة السشطسة .
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 طداغـــانفظــــم ان

 هٍفضٌىَـًانرىشٍك الإرافـً وانر

. أدخمت التكشػلػجيا الخقسية تغييخات كثيخة وعسيقة عمي صشاعات التميفديػف والديشسا والفيجيػ 
فسغ خلاؿ التقاء تكشػلػجيا الحاسػب والاترالات وفشيات الرػت والرػرة تصػرت جسيع 

وىقمٍا الإىتاج والبث والأرشفة وتصػرت هعٍا شخؽ خدف الػثائق الرػتية والسخئية حمقات سمدمة 
وهعالجتٍا واستخجهت أدوات هتصػرة لسجابٍة شػفاف الرػت والرػرة تشطيسا وإتاحة لتأهيغ 

 الاستفادة هغ هحتػياتٍا .
فالأرشيفات الدسعية والبرخية تسثل شٍادة تاريخية وثقاؼية واجتساعية عمي غاية ىت الأٌسية 

ج الإبجاعية والفشية هثل للأحجاث الحاصمة في العالع ، وتتزسغ ٌحي الػثائق آلاؼ البخاه
 السدخحيات والحفلات السػسيؿية والسدمدلات والأعساؿ الأدبية .

وهع الثػرة الخقسية ودخػؿ الاىتخىت هجاؿ البث الإذاعي والتميفديػىي الي جاىب أشكاؿ البث 
التقميجؼ كالبث الأرضي الٍختدؼ أو الخقسي أو الفزائي اىتذخت الرػرة والفيجيػ عمي أوسع 

يتصمب الأهخ تعبئة السػارد البذخية والسادية لأرشفة السجسػعات الدسعية البرخية ىصاؽ 
وحفطٍا وإعادة تشطيع هخاكد الأرشيف الإذاعي والتميفديػىي التي أصبحت في حاجة همحة الي 

لات وكفاءات عالية لسعالجة هجسػعات الأفلاـ والفيجيػ  قػؼ عاهمة لٍا هلاهح خاصة وهؤٌ
 ج الأهخ هتخوكا الي الٍػاة أو لأصحاب الاختراصات السجاورة .والتدجيلات ولع يع
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 : ( 1) يظادس الدقهىياخ في انشادٌى وانرهٍفضٌىٌ
تزع هخاكد السعمػهات بسؤسدات الإذاعة والتميفديػف هجسػعة هغ الػحجات التي تقتشي ىػعيات 

سعة في خجهة هعجؼ هغ أوعية السعمػهات السصبػعة والسدسػعة والسخئية والسرػرة لتداٌع هجت
البخاهج وهقجهيٍا إلي جاىب السخصصيغ وواضعي الدياسات والباحثيغ والفشييغ بالسؤسدة 

 الإذاعية .
ويسكؽ تقديؼ مرادر السعمؾمات التي يعتسج عميها معجو ومشتجؾ البرامج في مؤسدات 

 الراديؾ والتميفزيؾن إلي ثلاث فئات رئيدية هي :
  :أولًا : السؾاد السظبؾعة 

تسثمٍا هكتبات الكتب والجوريات والسخاجع وقراصات الرحف وىرػص البخاهج ) و 
ا هغ السػاد السصبػعة . scriptsالاسكخبتات   ( وغيخٌ

  : ثانياً : السؾاد السدسؾعة
ا هغ التدجيلات الرػتية.  وتسثمٍا هكتبات الاسصػاىات والأشخشة الرػتية وغيخٌ

  : ثالثاً : السؾاد السرئية
تب الأفلاـ والذخائط وهكتبات الرػر والذخائح والأفلاـ التي تتػفخ عمي افلاـ وتسثمٍا هكا

 هع . 16هع و 35هقاسات هختمفة هقاس 
 
 
 

                                                           
 (1 )

 تى الاعتؼبَت ببنًشاجغ انتبنٛت : 

 ٔيب بؼذْب . 58, ص 2002أبٕ انغؼٕد إبشاْٛى , انتٕحٛك الإػلايٙ , انطبؼت الأٔنٙ , انمبْشة , انًكتب انًظش٘ انحذٚج ,  -

وي العاهلح فٍ هجال الأرشَف السهعٍ التصرٌ : الكفاءاخ والهؤهلاخ، هلف العدد : الأرشَف السهعٍ التصرٌ الموحَد لدورج ،  -

 ( .69-58ص.-.4/2010) عدد :  -. 2010العرتٍ ، الذاكرج الحَح والهتجددج، توًس : اتحاد إذاعاخ الدول العرتَح، 
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 : ( 1) الحذٌس وانرهٍفضٌىًَ ٍف الإرافًالأسشـ
أصبحت الأرشيفات الدسعية والبرخية هغ أبخز هرادر الإبجاع والإلٍاـ الفشي والفكخؼ التي 

سحتػؼ ، وفي عرخ عػلسة السعمػهات تعج ٌحي الػثائق ضاهشاً للارتقاء تدتخجـ في صشاعة ال
والتميفديػىي ، وقج وججت في تكشػلػجيا الخقسشة بالأذواؽ والفشػف وبالإىتاج في السجاؿ الإذاعي 

 اداة أساسية لإضفاء ؾيسة هزافة لٍا .
يف الإذاعي ويػجج جدء كبيخ هغ السجسػعات الدسعية والبرخية لمذعػب في هخاكد الأرش

للاستجابة لاحتياجات جسٍػر السدتفيجيغ عمي السدتػييغ الشػعي والتميفديػىي والتي ٌي هجعػة 
 والكسي وتتبػأ بحلظ هكاىتٍا في السذٍج الثقافي العاـ .

 : يفهىو الأسشٍف انغًقً انثظشي
احة و قدع هغ هؤسدة تتسثل رسالتً في إتأٌػ عبارة عغ هؤسدة الأرشيف الدسعي البرخؼ : 

والسكػىة هغ الذخائط والتدجيلات الرػتية البرخية رػتية والػثائق هجسػعات الػثائق ال
والتخاث الدسعي البرخؼ وذلظ بتأهيغ عسميات والذخائط والتدجيلات السخئية الفيجيػ والفيمع ، 

                                                           
 (1 )

 تى انشجٕع انٙ :  

انبظش٘ فٙ انٓٛئبث الإراػٛت ٔانتهٛفضَٕٚٛت انؼشبٛت ، تَٕظ ، اتحبد إراػبث انذٔل انؼشبٛت ،  –الأسشٛف انغًؼٙ  ٔحٛذ لذٔسة ، ٔالغ خذيبث يشاكض -

 . 9، ص 2007( ،  60عهغهت بحٕث ٔدساعبث إراػٛت ) 

 . 87 – 80، ص ص  2007، يجهت اتحبد الإراػبث انؼشبٛت ، تَٕظ ، انؼذد الأٔل ،  انًظشٚت الأسشفت الإراػٛت انحذٚخت : تجشبت الإراػت -

، هتوافر علٍ الراتط التالٍ  2016/  8/  31محمد الهًاصَر ،الحفظ والصَاًح لأرشَفاخ الصوخ والصورج )الترهَم والرلهًح( ، تارَخ الاطلاع  -

:http://www.meujo.com/index.php?option=com_content&view=article&id=2805:2013-03-31-08-03-

37&catid=22:2014-08-26-11-19-40. 

- State Records Office of Western Australia .State Records Office Guideline .Management of Digital 
Records . An Information Management Guideline for State Organizations V. 9. January 9111, 9. 
http://sro.wa.gov.au/sites/default/files/guideline_digital_records_v9.pdf  
- Scientific Archivists Group (SAG) .A Guide to Archiving of Electronic Records. 2014, 8.   

https://the-hsraa.org/wp content/uploads/2017/12/AGuidetoArchivingElectronicRecordsv1.pdf. 
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تجسيع ٌحا الخصيج وإدارتً وحفطً والتعخيف بً والػضائف التي يقػـ بٍا ٌي هٍاـ أساسية 
 . ( 1) لي هحتػيات الػثائق بالرػرة والرػتإلي تدٍيل الػصػؿ إت ثاىػية تٍجؼ وليد

تدخخ خدائغ أرشيف السحصات الإذاعية والقشػات التميفديػىية بسجسػعات ضخسة هغ الػثائق و 
الدسعية البرخية التي تع تجسيعٍا وحفطٍا عمي اهتجاد عذخات الدشيغ وتسثل ثخوة لا هثيل لٍا 

حجاث كثيخة حرمت في السجتسعات العخبية السعاصخة وتقجـ حقائق أمي ىٍا تذٍج عأبسا 
وهعمػهات في هختمف السجالات وتشقل هذاٌج حية بالرػرة والرػت عغ هذاغل الأفخاد 

 والسجسػعات وفي الغالب لا يػجج بجيل عشٍا في أؼ هخكد تػثيق آخخ .
 : في انشادٌى وانرهٍفضٌىٌ دوس الأسشٍف

بالٍيئات الإذاعية والتميفديػىية بذكل تراعجؼ بسا يثقل كاٌل ٌحي  يتدايج حجع الأرشيفو 
الٍيئات بتكاليف عالية لأجل الخدف والحفع والإىقاذ والبحث والاتراؿ إلا أىً بالسقابل تدداد 

لمباحثيغ والجارسيغ والإعلاهييغ والستعاهميغ هع الكمسة ٌسية ٌحي الأرشيفات الدسعية البرخية أ 
سية دور  : ( 2) عمي الشحػ التاليالأرشيف في ىجاح هٍاهٍع  يجركػف أٌ

يدعفٍع بالسعمػهة السفيجة وأحياىاً برػرة غيخ هتػقعة ويؤهغ لٍع الحرػؿ عمي الػثيقة  -
 الثسيشة التي لا يسكغ أف تقاس بأؼ ثسغ هادؼ .

عج يسجٌع بالسادة الإعلاهية السكسمة التي تديغ الكمسة وتزفي عميٍا سسة الإبٍار بسا يدا -
جافٍا .  عمي تحقيق أٌ

                                                           
 (1 )

التصرٌ فٍ الهَئاخ الإذاعَح والتلَفزَوًَح العرتَح ، توًس ، اتحاد إذاعاخ الدول  –السهعٍ  وحَد لدورج ، والع خدهاخ هراكز الأرشَف 

 . 12م، ص 9111( ،  01العرتَح ، سلسلح تحوث ودراساخ إذاعَح ) 

اتحاد  التصرٌ فٍ الهَئاخ الإذاعَح والتلَفزَوًَح العرتَح ، توًس ، –وحَد لدورج ، والع خدهاخ هراكز الأرشَف السهعٍ  ( 2) 

 .11، صم  9111( ،  01إذاعاخ الدول العرتَح ، سلسلح تحوث ودراساخ إذاعَح ) 
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استجابة لصمبات داخمية هكثفة وهتعجدة سػاء إعجاد شخيط الأخبار  تتعجد استعسالات الأرشيف -
 أو لإىتاج البخاهج أو لإعادة البث او لإدهاج هقتصفات هغ الػثائق في بخاهج ججيجة .

ا ىاشخو الفيجيػ استجابة لصمبات خارجية لٍا شابع تجارؼ هرجرٌ تتعجد استعسالات الأرشيف -
 وأصحاب الرشاعات الدسعية البرخية .

في استجابة لاحتياجات لٍا شابع عمسي ترجر عغ الباحثيغ  تتعجد استعسالات الأرشيف -
اختراصات هختمفة فعمي سبيل السثاؿ يصمب عمساء المداىيات التدجيلات بغخض دراسة 

راسة العادات والتقاليج ويدتخجهٍا المٍجات وشخؽ الشصق كسا يصمبٍا عمساء الإىثخوبػلػجيا لج
الأدباء والذعخاء لمتعخؼ عمي شخؽ إلقاء الذعخ وسخد الخواية الشاشقة وكحلظ الأهخ بالشدبة 

ع .  لمسؤرخيغ والسػسيقييغ وغيخٌ
سية الأرشيف  الإذاعي والتميفديػىييسثل الأرشيف هخكد الثقل الخئيدي للإعلاهيغ و  وبخزت أٌ

سية السعمػهات ا  لسػجػدة بً واستحالة تعػيس ٌحي السعمػهات .هغ هجؼ أٌ
ػ يحتػؼ عمي هػاد هٍسة وتاريخية  .والأرشيف في الخاديػ والتميفديػف قدع يجعع إىتاج البخاهج وٌ

  :الإرافً وانرهٍفضٌىًَأَىاؿ الأسشٍف 
 يػجج ىػعاف هغ الأرشيف الدسعي البرخؼ ٌسا:

اؽ؛ كشرػص البخاهج وىذخات الأخبار وتكػف عادة عمى شكل أور  مؾاد غير قابمة لمبث: -1
 وتقاريخ السذاٌجة وآراء السذاٌجيغ.

كالأفلاـ الديشسائية والأفلاـ الدالبة والأفلاـ السػسيؿية، وهجسػعة  السؾاد القابمة لمبث: -2
 .  التأثيخات السخئية والرػتية والأفلاـ الثابتة والذخائح وتدجيلات الفيجيػ

جات الأرشيف الدسعي البرخؼ ويسكغ ترشيفٍا وفق هجسػعة ىػاع هختمفة هغ وحأكسا تػجج 
 : ( 1) هغ السعاييخ ٌي

                                                           
 تم الاستعاًح تالهراجع التالَح :  ( 1) 
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 شابعٍا التجارؼ ) هؤسدات ربحية او غيخ ربحية ( . -
 ـ قدع يتبع هشطسة أو إدارة ( .أدرجة استقلاليتٍا ) هؤسدات لٍا استقلالية قاىػىية وهالية  -
 ف هحمي ( .التغصية الجغخاؼية ) خجهات أرشيف وششي أو أرشي -
اسي ) اعتخاؼ الدمصات العاهة بٍا حدب الشرػص القاىػىية وحدب السختبة يدالشطاـ ال -

مٍا لمحرػؿ عمي هيداىية خاصة بٍا ويسشحٍا هدؤوليات إضاؼية هثل الإيجاع  الإدارية بسا يؤٌ
 القاىػىي ( .

جاؼ كل هؤسدة (. -  جسٍػر السدتفيجيغ ) الجسٍػر الجاخمي أو الخارجي حدب اٌ
 أىػاع الأوعية والتجٍيدات ) أصشاؼ الػثائق واختلاؼ في الػسائل والإهكاىيات الستاحة ( . -
جاؼ كل هؤسدة . –  حدب أٌ

 :الإرافً وانرهٍفضٌىًَالأسشٍف انقًم تيشاحم 
لابج هغ الاىتقاء عشج الحفع لأىً هغ السدتحيل حفع كل شئ :  والانتقاء الحفعمرحمة  -1

 عمي عجة أىػاع هشٍا الاىتقاء الصبيعي ىتيجة الإٌساؿ والاىتقاء وتعتسج هعاييخ الاىتقاء
الاقترادؼ بالشطخ الي تكاليف الحفع والاىتقاء التقشي بالشطخ الي التسكغ هغ الخقسشة هغ حيث 
شاؾ اىتقاء سياسي  شاؾ الاىتقاء القاىػىي هخاعاة لمسمكية الفشية وحق التأليف وٌ السٍارة والكفاءة وٌ

مصات هتعسجة بالتخمز هغ الأرشيف قرجاً وعسجاً لخجهة غخض سياسي أو قخار فخبسا تقػـ الد
ػ أكثخ أىػاع  شاؾ الاىتقاء الفكخؼ الحؼ يعتسج عمي الستصمبات التخاثية والحاكخة الجساعية وٌ وٌ

سية .  الاىتقاء أٌ

                                                                                                                                                                                           
التصرٌ فٍ الهَئاخ الإذاعَح والتلَفزَوًَح العرتَح ، توًس ، اتحاد إذاعاخ  –وحَد لدورج ، والع خدهاخ هراكز الأرشَف السهعٍ  -

 .11م ، ص 9111( ،  01لسلح تحوث ودراساخ إذاعَح ) الدول العرتَح ، س

هلف العدد : الأرشَف السهعٍ التصرٌ العرتٍ .. الذاكرج الحَح  ،الحفظ والصَاًح لأرشَفاخ الصوخ والصورج محمد الهًاصَر ،  -
 .(57-37ص.-.4/2010) عدد :  ،. 2010توًس : اتحاد إذاعاخ الدول العرتَح،  ،والهتجددج .

 

 



80 
 

قمل هغ يتدع ىطاـ الاىتقاء لمسػاد الدسعية والبرخية بالأٌسية الكبخؼ لأف أؼ ىطاـ للاىتقاء يو 
الؿيسة التاريخية لمسادة ويحج هغ القجرة عمي إعادة استخجاهٍا ، ويأتي بشفذ الأٌسية السخػلػف 
بالاىتقاء الحيغ يسمكػف صلاحية البت في ذلظ ووضع هعاييخ الاىتقاء لتقميل إهكاىية الخصأ في 

تجخبة وهع الحكع فمجاف الاىتقاء يجب أف تترف بالحكسة وبعج الشطخ وتعجد السعارؼ وشػؿ ال
 كسل وجً .أوجػد وسائل حفع وصياىة هشاسبة تتع العسمية عمي 

وتتع عسمية الاىتقاء هغ خلاؿ السذاورات هع السعشييغ بالإىتاج ولٍحا لابج هغ إعجاد هجسػعة 
شاؾ عيشتاف هعياريتاف ، هغ العيشات الإىتاجية السعيارية لتتخح أساساً في تصبيق قػاعج الاىتقاء وٌ

 : اد الأرشيؽيةلاىتقاء السػ 
عاهة تقتخح الاحتفاظ بسػاد تتعمق بأحجاث الداعة وذات الأٌسية التاريخية  العيشة الأولي :

والأٌسية الاجتساعية والسذخوعات ذات الؿيسة الاقترادية أو التجارية والأهاكغ الجغخاؼية ذات 
الستعمقة بالإذاعة او  السداس بالتصػر والبخاهج الرالحة للاستخجاـ وإعادة العخض والبث والسػاد

 التميفديػف .
تتزسغ السػاد والأفلاـ السخاد حفطٍا لآجاؿ شػيمة ربسا ترل الي عقػد هغ  العيشة الثانية :

الدهغ كالتدجيلات الحؿيؿية عغ التاريخ السعاصخ وهػضػعات تتحجث عغ اولي السشاسبات او 
في إعصاء صػرة عغ هجخؼ ضٍػر أو اختفاء ضاٌخة ها أو عغ ىسػذج فخيج أو هػاد تداٌع 

 الحياة .
: السػاد الدسعية البرخية التي لا تخزع لسعالجة فشية دؾيقة يكػف مرحمة السعالجة الفشية  -2

استخجاعٍا عديخا وقج تربح عجيسة الججوؼ فمػ أخحىا شخيصا سسعيا برخيا بً تدجيلات او 
لسحتػاي فإىً يبقي هجٍػؿ شٍادات لع يحكخ عميً أؼ تحجيج لسرجري ولا لتاريخ تدجيمً ولا 

 .الٍػية وربسا لا يدتخجهً أحج 
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إف الفٍخسة الػصؽية والتكذيف والترشيف هغ العسميات الفشية الأساسية التي لا غشي عشٍا 
 لمتعخيف بجسيع الػثائق ولتأهيغ استخجاعٍا والاستفادة هشٍا .

الدسعية البرخية تتسثل ٌشاؾ إجخاءات يعتسجٌا الأرشيفيػف لحفع الػثائق  : مرحمة الحفع -3
في استشداخ الأرشيفات الثسيشة حفاضاً عمي الأصػؿ كسا يقػهػف بسعايشة حالة الأفلاـ 

والتدجيلات السعارة برفة هشتطسة عشج ارجاعٍا وتخهيع ها اصيب هشً بعصب واعتساد تكشػلػجيا 
 الخقسشة لشقل التدجيلات عمي اوعية الكتخوىية .

  . مرحمة البث والاسترجاع -4
 :الإرافً وانرهٍفضٌىًَوؽائف يشاكض الأسشٍف 

يعج الأرشيف الإذاعي والتميفديػىي بسثابة السادة الأولية لمبخاهج الإذاعية والتميفديػىية ولا يسكغ 
 ، كسا يؤدؼ هجسػعة هغ الػضائف يسكغ رصجٌا عمي الشحػ التالي :الاستغشاء عشً 

 ة البرخية.تجسيع الأشخشة والتدجيلات والػثائق الدسعي -1
 .وهٍشجسي الرػت والسحخريغهغ هعجؼ وهقجهي البخاهج  تمبية احتياجات السدتفيجيغ -2
الػثائق الدسعية البرخية بحاجة إلى تحديغ ضخوؼ الحفع، للابتعاد عغ ف حفع الأرشيف -3

 . أخصار الحخارة والخشػبة والػبار
الأصمية وإبخاز ىتائج السعالجة  خجهات السعمػهات والسعالجة الفشية؛ لمحفاظ عمى الػثيقة -4

 الفشية لمعياف أو لمجسٍػر .
ي هفتاح الػصػؿ إلى السجسػعات هغ خلاؿ إعجاد الفٍارس ؛ -5 أدوات الاستخجاع   وٌ

ثائق السحفػضة ، بٍجؼ التعخيف بالػ   التقميجية والالكتخوىية  والببميػغخاؼيات الستخررة والأدلة
ا  .   بالسخكد ، لتقجيع بياىات كاؼية عغ السػاد الدسعية والبرخية ، ووصفٍا السادؼ وهحتػاٌ

صياىة الػثائق والأوعية ؛ يحتاج التخاث الدسعي والبرخؼ إلى ضخوؼ حفع هشاسبة ،  -6
لاـ وإصلاح العيػب ، والحفاظ عمى غلاؼ الاسصػاىات والعمب السعجىية التي تػضع بٍا الأف
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 .    والأشخشة
ي ىػع هغ أىػاع حساية الػثائق ، أؼ حساية الإبجاعات الفشية هغ  -7 إدارة السمكية الفكخية ؛ وٌ

  القخصشة وهغ التجاوزات عشج استخجاهٍا تجاريا .
لسػاكبة السدتججات ، والتجريب   تجريب وتأٌيل العاهميغ بسخاكد الأرشيف الدسعي البرخؼ  -8

ات والتقشيات الججيجة لسعالجة السعمػهات بصخيقة تقميجية أو آلية ، ويجخؼ عمى استخجاـ السػاصف
 .  التجريب داخل السخكد وخارجً

وضيفة البحث والتصػيخ ؛ هغ خلاؿ إجخاء إحراءات والؿياـ بجراسات وتحديغ   -9
والؿياـ بإعجاد ببميػغخاؼيات هتخررة حدب أصشاؼ الػثائق ، وإعجاد تقاريخ وججاوؿ  الأداء

، وإصجار ىذخة إخبارية عغ السخكد ، والسذاركة في ىجوات عمسية وإلقاء هحاضخات   حرائيةإ
   .  ، وتشطيع ورشات عسل ورشات تجريبية ، وإعجاد ىذخة يػهية لخصج الإذاعات والتدجيلات

بعج بث السػاد الإذاعية والتمفديػىية يتع تحػيمٍا   وضيفة إىتاج وبيع السػاد الدسع برخية؛ -10
لى الأرشيف لسعالجتٍا وحفطٍا، هغ اجل حفع التخاث واستخجاعً لأغخاض تعميسية وثقاؼية إ

 .   وعمسية
 : يثادئ حفؼ الأسشٍف الإرافً وانرهٍفضٌىًَ

يجب أف يدتخجـ  فقط الفيمع الأصمي او شخيط الرػت أو شخيط الفيجيػ الأصمي هغ قبل  – 1
 إدارة الأرشيف بعج أوؿ بث .

الفيمع الأصمي عمي أغخاض الشدخ فقط ولا تدتخجـ لمسذاٌجة أو خجاـ أف يقترخ است – 2
 لمعخض اللاحق ويسكغ استخجاهً لمبث عشج الزخورة .

 يجب حساية الشدخة الأصمية أثشاء عسميات الشدخ . – 3
 عغ الأصل . ةيتع تجاوؿ الشدخ السأخػذ – 4
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 :ويشكلاذه الإرافً وانرهٍفضٌىًَالأسشٍف اعش  مخ
سٍايتعخض الأرش  : يف الخاص بالإعلاـ السدسػع والسخئي لسجسػعة هغ السخاشخ أٌ

 أولًا : مخاطر تتعمق بالؾسيط السدجل عميه السادة وتتسثل في :
 فقجاف الػسيط أو تعخضً لحادث عخضي يؤثخ عميً . – 1
 تمف السادة السدجمة ) هادياً أو كيسيائياً ( . - 2
 حجوث إصابة أو ٌجػـ بيػلػجي . – 3

 : مخاطر تتعمق بالتعامل مع الؾسيط : ثانياً 
 صعػبة العثػر عمي الػسيط السدجل . – 1
 صعػبة تذغيل الػسيط . – 2
 ىػعية تقشية غيخ هخضية . – 3

 ثالثاً : مخاطر تتعمق بأجهزة التذغيل :
 الأجٍدة لا تعسل بذكل دائع . – 1
 تكاليف صياىة باٌطة للأجٍدة . – 2
 ل .عجـ تػافخ أجٍدة التذغي – 3

يعاىي السذٍج الدسعي البرخؼ العخبي هغ إشكالية في الأرشيفات الدسعية والبرخية في كسا 
حي الإشكالية لٍا جػاىب هتعجدة تتسثل ؼيسا يمي  :  ( 1) الٍيئات الإذاعية والتميفديػىية العخبية وٌ

ية او السػاد تدخخ الٍيئات الإذاعية والتميفديػىية العخبية بكع ٌائل سػاء هغ السػاد التخاث -
حا الكع الزخع  السشتجة حجيثاً وعجدٌا في تزاعف هدتسخ ىتيجة لستصمبات البث الفزائي وٌ

هعخض لفقجاف جدء كبيخ هشً أو تع فقجي بالفعل ىتيجة لعػاهل التمف أو الدخقة أو سػء التخديغ 
                                                           

هجلح توًس ، اتحاد إذاعاخ الدول العرتَح ،  محمد احهدَى ، الأرشَف الالكتروًٍ : رلهًح التراث السهعٍ والتصرٌ العرتٍ ، محمد ( 1) 

 .17، صم  9111الإذاعاخ العرتَح ، العدد الراتع ، 
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والكػيتية والميبية  أو التجهيخ ىتيجة لمحخوب كسا ٌػ الحاؿ في أرشيفات القشػات المبشاىية والعخاؾية
 واليسشية والدػرية .

لا تػفخ الشطع التقميجية الستبعة في الأرشيفات الدسعية والبرخية القجرة عمي استثسار كشػز ها  -
تحتػيً ٌحي الأرشيفات لتقجيع هحتػؼ إعلاهي عخبي أصيل هغ واقع ها تع إىتاجً هغ الإبجاعات 

لسختمف الأحجاث والقزايا هغ هػاد وبخاهج صػتية وأيزاً إتاحة تقجيع خمؽيات شاهمة العخبية 
 وهخئية .

تعيق  القزايا والسذاكل رشيف في الخاديػ والتميفديػف لسجسػعة هغ هخاكد الأتعخض تكسا 
سٍاالعسل فيٍا وهغ   : ( 1) أٌ

الأرشيف الإذاعي  أخرائيػيعاىي  : نقص الؾعي بأهسية الأرشيف الإذاعي والتميفزيؾني – 1
ي هغ ىقز الاعتخاؼ بٍػية هٍشتٍع هغ قبل أصحاب السٍغ السجاورة وهغ الدمصات والتميفديػى

العاهة وهغ أصحاب صشاعات الرػت والرػرة وهغ السدئػليغ عغ السحصات الإذاعية 
ي في غاية  القرػػ هسا يؤدؼ الي غياب الاستفادة والتميفديػىية  هغ هحتػيات الػثائق وٌ

 لتميفديػىي .الأٌسية لإثخاء الإىتاج الإذاعي وا
 قمة السػارد السادية . – 2
العسل في حفع السػاد الدسعية والبرخية ها يداؿ بجائياً وعسميات التخهيع تديخ ببطء شجيج  – 3

 وضخوؼ الحفع تحتاج الي هخاجعة جحرية .
ىقز عجدؼ وىػعي لمعاهميغ في الأرشيف الدسعي البرخؼ وعجـ تخرز عجد كبيخ  – 4

ػ قصاع ججيج لً ٌػيتً وهقػهاتً الشطخية والعسمية .هشٍع في السعمػهات وا  لسكتبات وٌ

                                                           
ًَح العرتَح ، توًس ، اتحاد التصرٌ فٍ الهَئاخ الإذاعَح والتلَفزَو –وحَد لدورج ، والع خدهاخ هراكز الأرشَف السهعٍ   ( 1) 

 .11م ، ص 9111( ،  01إذاعاخ الدول العرتَح ، سلسلح تحوث ودراساخ إذاعَح ) 
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ضيق السباىي وعجـ هلائستٍا والحاجة الي تػسعتٍا وإعادة تٍيئتٍا أو بشاء هقخ ججيج وفق  – 5
 هػاصفات فشية تخاعي وضائف الحفع والاتاحة لتجسيع شتات الػحجات التػثيؿية .

 رشيف ولإىذاء قػاعج بياىات وشبكة هعمػهات .ىقز التجٍيدات الالكتخوىية لخقسشة الأ – 6
غياب ادوات التكذيف والاستخجاع وعجـ اتباع السػاصفات الجولية في الفٍخسة والترشيف  – 7

 والاستخلاص .
السعمػهات بشفذ الٍيئة وبيغ الٍيئات العخبية غياب التعاوف والتبادؿ والتشديق بيغ وحجات  – 8

 ميسية ودولية .وبيشٍا وبيغ هشطسات وهؤسدات إق
 :الإرافً وانرهٍفضٌىًَيىاطفاخ الأسشٍف  

 : يجب أف تتػافخ في الأرشيف السػاصفات الفشية التالية
ميغ لٍحا العسل . – 1  وجػد أشخاص هؤٌ
 استخجاـ ىطع هشاسبة لإدارة ٌحا الشطاـ . – 2
 يجب حداب تكمفة استثسار هذخوع تصػيخ الأرشيف وضساف صياىتً . – 3
 غ تػافخ العػاهل البيشية السشاسبة لمحفاظ عمي السذخوع .لابج ه – 4
 إعجاد استخاتيجية لمحيصة والححر وإعجاد ىدخ احتياشية باىتطاـ . – 5
 يجب تحجيج السػاد التي قج تكػف في خصخ حتي يتع وضع سياسة واضحة لمتحػيل . – 6
 إعجاد الأشخاص عمسياً لمؿياـ بعسميات التحػيل والتخهيع . – 7

 :الإرافً وانرهٍفضٌىًٍَح الاحرفاػ تالأسشٍف أهً
 : يسكغ تمخيز هبخرات الاحتفاظ بالأرشيف ؼيسا يمي

 وجػد تدجيلات ىادرة تتعمق بتاريخ السحصة أو بالتاريخ الػششي . – 1
 استخجاـ الأرشيف في إعجاد البخاهج الإذاعية والتميفديػىية . – 2
 بتدجيلات الإذاعة . الحاجة الي تدػيق حقػؽ السمكية الخاصة – 3
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 : الأسشفح الحذٌصح في الإرافح الدظشٌح
تعج هكتبة الإذاعة السرخية هغ بيغ اغشي السكتبات الإذاعية العخبية حيث تحتػؼ عمي أكثخ هغ 

 شخيط هػزعة ها بيغ أشخشة هجتٍا ىرف ساعة وساعة. 3,36,700
كاف لابج هغ شخؽ أبػاب  وىطخا لزخاهة السعمػهات السخدىة عمي الأشخشة وؾيستٍا الشادرة
 التصػيخ لمحفاظ عمي ها في هكتبة الإذاعة السرخية هغ تخاث .

وكحلظ هػاكبة حخكة التصػر التكشػلػجي في وسائط التخديغ بل لسػاكبة تمظ الثػرة السعمػهاتية 
 التي غدت القخف العذخيغ والػاحج والعذخيغ والتي تتدابق يػها بعج يػـ .

ىتقاؿ هغ الأرشيف التقميجؼ الي الأرشيف الحجيث ويجب الاستعاىة ولا تػجج حمػؿ هثمي للا
بتجارب الآخخيغ في الأرشفة الحجيثة وعسمية التحػيل تتصمب ضعف وقت التدجيل السخاد 

تحػيمً وتكمفة التحػيل عالية وىطخا لٍحي التكمفة لابج هغ وجػد التخصيط الجقيق ووضع 
 استخاتيجية لعسمية التحػيل .

مية التحػيل لابج هغ تػافخ الأجٍدة السشاسبة عالية التقشية وهغ الستفق عميً أف عسمية ولشجاح عس
التحػيل تتع هخة واحجة فقط وعسػها فإف عسمية التحػيل تتشاسب هع الاهكاىات السادية وىػع 

 الأرشيف السػجػد .
 : ٌسٍاأ وركدت الجراسات عمي أف يتع التصػيخ في هجاؿ الأرشفة الحجيثة عمي ىقاط 

الاىتقاؿ هغ السحافطة عمي الػسيمة الي كيؽية إدارة همف وذلظ هغ خلاؿ كيؽية التأكج هغ  – 1
 الحفاظ عمي السمفات وإتاحة ٌحي السمفات لكل هغ لً حق الاشلاع عميٍا .

 كيؽية استثسار ٌحي السمفات وتػزيعٍا بجلا هغ الاحتفاظ بٍا . – 2
ا .ٌحي السمفات تسثل هستمكات يجب استثس – 3  ارٌ
 يتع تحػيل الأرشيف هغ هكاف هشعدؿ الي هكاف هتفاعل هع الآخخيغ . – 4
 يتع التحػؿ بالسعمػهات والبياىات هغ الشطاـ الػرقي الي الشطاـ الآلي . – 5
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 أساليب الأرشفة الحجيثة :
 لابج هغ التعاهل هع أساليب الأرشفة الحجيثة عمي الشحػ التالي :

 ة :أولًا : الأرشفة السعمؾماتي

إدخاؿ بياىات الأشخشة بالحاسب الآلي وفق بخهجيات هخررة لٍحا الغخض حتي تتػافخ 

قاعجة بياىات هحققة وهجققة تخجـ جسيع الستعاهميغ ويتع تجقيق البياىات هغ خلاؿ لجاف الدساع 

التي تدتسع الي كل شخيط بالسكتبة وإعجاد بياف هفرل عغ هحتػاي ويتع إدخاؿ ٌحا البياف عمي 

ب الآلي للاستفادة هغ كل ها يتع تخديشً عمي الحاسب الآلي في كافة السجالات الحاس

 والأشكاؿ الإذاعية السختمفة .

 ثانياً : التحؾل مؽ الشغام التساثمي الي الشغام الرقسي :

الشطاـ التساثمي يتع ؼيً تحػيل السػجة الرػتية الي اشارة كٍخوهغشاشيدية اها الشطاـ الخقسي 

سة السػجات الرػتية بػاسصة الأجٍدة الخقسية الي أرقاـ هكػىة هغ رقسيغ الرفخ فٍػ يقػـ بتخج

 والػاحج .

 : والتحػؿ هغ الشطاـ التساثمي الي الشطاـ الخقسي ساٌع في

 الاىتقاؿ الي التدجيل عمي وسائط حجيثة . –

 إىذاء السكتبات الستخررة هثل هكتبة الجراها والسكتبة الٍشجسية . –



88 
 

هغ التدجيلات القجيسة والٍاهة والسدجمة عمي الػسائط التقميجية ريل أو ىقل هجسػعة  –

 اسصػاىات الي احجؼ الػسائط الحجيثة لمحفاظ عميٍا .

 ثالثاً : الجمج بيؽ الأرشفة السعمؾماتية وأرشفة الؾسائط :

الاتجاي الي هيكشة السكتبة الإذاعية أخح شخيقً لسػاكبة الخكب التكشػلػجي هغ خلاؿ قػاعج 

ات  البياىات التي تٍتع بكل تفاصيل الأعساؿ الإذاعية وقج تع استحجاث ىطاـ تذغيل الاستجيػٌ

الإذاعية آلياً . أؼ الاعتساد عمي الأىطسة الخقسية وذلظ بتخديغ كافة السػاد الإذاعية لأحجؼ 

ات الٍػاء أو التدجي ات الإذاعة سػاء استجيػٌ ل ، الذبكات الإذاعية عمي سيخفخ وربصً باستجيػٌ

 وذلظ لاستجعاء السػاد الإذاعية السخدىة لإذاعتٍا هغ الديخفخ .

ات الٍػاء السدايا التالية :  –اتاحة عالية  –سخعة دخػؿ عالية ججا   ووفخ ٌحا الشطاـ لاستجيػٌ

هداحة  –استخجاـ هتعجد لػسائط السحتػؼ  –إدارة هخكدية  –لبياىات ارتباط هباشخ هع قاعجة ا

 –فحز كل الأشخشة باىتطاـ  –هذاكل بيشية أقل  –ة هكتبة الأشخشة صة هقارىة بسداحبدي

 إجخاء ىدخ احتياشي دائسا لمسمفات السختارة . –ترحيح البياىات الخاشئة 
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 تـاغـانفظـــم ان

 الدظغــــشاخ انفٍـهًٍـح

ارة عغ تعج أوعية السعمػهات اللا ورؾية أحج الػسائط الحجيثة لمسعمػهات، والأوعية اللا ورؾية عب
هػاد هرشعة لا يجخل عشرخ الػرؽ في تكػيشٍا. وتدتثسخ خػاص هرادر الزػء والرػت 

 والإلكتخوهغشاشيدية في تدجيل السعمػهات.
 تسثل السرغخات أو الأشكاؿ السرغخة هرادر هعمػهات وثائؿية هٍسة لمعجيج هغ السكتباتو 

تقشيات  هغ قجـ ٌحا الشػع هغ وهخاكد السعمػهات في البمجاف العخبية السختمفة. وعمى الخغع
السعمػهات تحتفع بٍا وتدتخجهٍا، و  يداؿ العجيج هغ السكتبات وهخاكد السعمػهات ، إلا أىً ها

واستخجاـ الأقخاص   (Scanning)     الإلكتخوىي الججيخ بالحكخ أف الصخؽ الحجيثة في السدح
هغ هخاكد السعمػهات السرغخات في عجد  قج حمت إلى حج كبيخ هحل (CD-ROM) ةر د ميالس

 . والعالسية وهخاكد البحػث والػثائق العخبية
 : ( 1) َشأج الدظغشاخ انفٍهًٍح وذغىسها

                                                           
 (1 )

 تى انشجٕع انٙ انًشاجغ انتبنٛت :  

هاخ: هدٌ الإفادج هى استخدام تمًَتٍ الهصغراخ الفَلهَح والألراص الهلَزرج فٍ الهكتتاخ وهراكز الهعلوالعوض احهد محمد الحسى ،  -

" ، ورلح همدهح الً : الهؤتهر العشروى للاتحاد دراسح حالح هكتتتٍ جاهعح الخرطوم وهركز التوثَك والهعلوهاخ تولاَح الخرطوم

  11 - 9الهغرب )  –الدار التَضاء  العرتٍ للهكتتاخ والهعلوهاخ ًحو جَل جدَد هى ًظم الهعلوهاخ والهتخصصَى :رؤَح هستمتلَح ، 

 م ، هتوافر علٍ الراتط التالٍ : 2019/  8/  9تارَخ الاطلاع ( ،  2009دَسهتر 

 http://arab-

afli.org/old/shared/user_files/2013_03_19_%D9%85%D8%AF%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D8%

A7%D9%81%D8%A7%D8%AF%D8%A9%20%D9%85%D9%86%20%D8%AA%D9%82%D9%86%D9%

8A%D8%AA%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%BA%D8%B1%D8%A7%D8%AA

%20%D8%A7%D9%84%D9%81%D9%8A%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%A9%20%D9%88%D8%A7

%D9%84%D8%A7%D9%82%D8%B1%D8%A7%D8%B5.doc. 

 -  http://anwercoo.blogspot.com/ 
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ترػيخ استخجـ فيٍا  ةلآفي القخف التاسع عذخ السيلادؼ قاـ )جػف بشياهيغ( في اىجمتخا باختخاع 
خ غإىتاج أوؿ هرالإهكاىيات الفشية التي كاىت هتػفخة في ذلظ الػقت التي أهكغ هغ خلالٍا 

 فيمسي . 
بػصة إلى صػرة  20كاف إىتاج أوؿ هرغخ فيمسي. قاـ بترغيخ وثيقة شػلٍا  1839وفي عاـ 

 2,5تع ترػيخ  1870هخة.  160هميستخ، بسعشى اىً قاـ بترغيخ الػثيقة  3هرغخة شػلٍا 
 هميػف إشار ترػيخ هرغخ أثشاء الحخب الفخىدية وبخوسيا. 

لٍا دور فعاؿ في الاكتذافات أو لتصػيخ لسعطع أوعية السعمػهات ، وىلاحع أف الحخوب كاىت 
، حيث قاهت الإدارة الفخىدية بإىتاج هرغخات  1871-1870في أثشاء الحخب الفخىدية عاـ 

 فيمسية الػثائق الٍاهة بغخض يدٍل عمى الحساـ والبالػىات حسمٍا إلى هػاقع أخخػ .
اسػػػػػػػػػػػػػػػػتخجهت تقشيػػػػػػػػػػػػػػػػة  1920لػػػػػػػػػػػػػػػػى.كػػػػػػػػػػػػػػػػحلظ اسػػػػػػػػػػػػػػػػتخجهت أثشػػػػػػػػػػػػػػػػاء الحػػػػػػػػػػػػػػػػخب العالسيػػػػػػػػػػػػػػػػة الأو 

بجابػػػػػػػػػػػػػة اسػػػػػػػػػػػػػتخجاهٍا فػػػػػػػػػػػػػي هجػػػػػػػػػػػػػاؿ  1938السرػػػػػػػػػػػػػغخات الفيمسيػػػػػػػػػػػػػة تجاريػػػػػػػػػػػػػا فػػػػػػػػػػػػػي البشػػػػػػػػػػػػػػؾ.
 السكتبات.  

 :  ( 1)  السرغخات الفيمسية في هخاكد السعمػهات الإعلاهية والرحؽية

بجأت هخاكد السعمػهات الرحؽية في استخجاـ الأشكاؿ السختمفة لمسرغخات الفيمسية تبعا لشػعية 
ا وكسياتٍا وهعجلات التغييخ والتعجيل أو الإضافة الي الػثائق وأيزاً السعمػ  هات السخاد ترػيخٌ

 تبعا لكيؽية وهعجلات الاستخجاـ الستػقعة لٍحي السعمػهات 

 :  يفهىو الدظغشاخ انفٍهًٍح

 ٌي كافة أشكاؿ التدجيل، أو الشدخ السرغخ.
                                                           

 تم الرجوع الٍ :  ( 1) 
 – 107, ص  2002تَمَح , طتعح تجرَتَح , د . ى , هارس عاطف عدلٍ العتد , التوثَك الاعلاهٍ : الأسس الًظرَح والًهاذج التط -

113 . 
 وها تعدها . 157, ص 2002أتو السعود إتراهَم , التوثَك الإعلاهٍ , الطتعح الأولٍ , الماهرج , الهكتب الهصرٌ الحدَث ,  -
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( وتعشي الأشكاؿ Microformsية)اصصلاح عاـ جاء هغ الكمسة اللاتيشالسرغرات الفيمسية و 
ٌػ تقشية استشداخ  الرغيخة، ويصمق السرصمح عمى كل أشكاؿ التدجيل أو الشدخ السرغخ،

 الػثائق بجرجة ترغيخ عالية، بحيث أىٍا تحتاج الى أجٍدة تكبيخ لقخاءتٍا .
عبارة عغ أسمػب تعاهل تقشي حجيث هع هرادر السعمػهات، يعتسج عمى  السرغرات الفيمسية

اختداؿ هفٍػـ الدهاف والسكاف، حيث بالإهكاف تدجيل العجيج هغ هرادر السعمػهات عمى أفلاـ 
خاصة بسداحة صغيخة  وحفطٍا في أهاكغ صغيخة واستخجاعٍا بدخعة عشج الزخورة، ويسكغ 
خدىٍا هغ خلاؿ ٌحي السرغخات الفيمسية التي تدتشج  إلى إهكاىية ترػيخ الشدخ الأصمية هغ 

ا وفقا لصبيعة الػثائق عمى  ا أو تكبيخٌ أفلاـ هرغخة وإرجاعٍا إلى حجسٍا الصبيعي أو ترغيخٌ
 الحاجة .

عغ أوعية هعمػهات غيخ تقميجية لا تقخأ هحتػياتٍا بالعيغ السجخدة  عبارة والسرغرات الفيمسية
سية كبيخة في السكتبات وهخاكد السعمػهات  سػاء أكاىت عمى ورؽ أو عمى خاهات فيمسية ولٍا اٌ

ث اهكغ بػاسصتٍا تػفيخ بعس السػاد التي لا يسكغ الحرػؿ عميٍا بذكمٍا الاصمي لشجرة حي
الشدخ الستػفخة فيٍا او خػفا هغ تمفٍا اذا استخجهت اصػلٍا التي لا يسكغ ايجاد بجيلا لٍا 

 كالسخصػشات والػثائق الشادرة .
ميٍا الكتب والجوريات هغ السػاد والػسائط البرخية التي تدتشدخ عٌي  والسرغرات الفيمسية

والػثائق السختمفة برػرة هرغخة ججاً بحيث لا يسكغ قخاءتٍا في حجسٍا السرغخ وبالعيغ 
السجخدة، وبالتالي إعادتٍا إلى حجسٍا واستشداخ صػرة ورؾية عشٍا إلا بػساشة أجٍدة القخاءة 

(Readersوالاستشداخ الخاصة بٍا )  ،التقاريخ  وهغ اكثخ السػاد تخديشا عمى السرغخات
العمسية، الجخائج، السجلات الستخررة، الخسائل الجاهعية، الكتب والػثائق الشادرة، فٍارس 
السكتبات، اعساؿ السؤتسخات الا اف ٌحي السرغخات يؤدؼ كثخة استخجاهٍا الى الاجٍاد في 

ي تحتاج الى التجريب لسعخفة استخجاهٍا. اؽ وٌ  البرخ والارٌ
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ا وتدسي عسمية الإىتاج السيكخ  وفيمسي بالترػيخ السرغخ لمجلالة عمي ىقل التفاصيل هع ترغيخٌ
 بشدب كبيخة ججاً عمي فيمع حداس وبكفاءة عالية أيزاً .

والسقرػد بشدبة الترغيخ ىدبة السؿياس الخصي لمػثيقة إلي السؿياس الخصي لمرػرة السرغخة 
 لٍحي الػثيقة وعادة ها يعبخ عغ ٌحي الشدبة بٍحا الذكل :

ا في صػرة  20:  1  هغ حجسٍا الأصمي فسثلا صفحة  0½بالشدبة لمػثيقة التي تع ترغيخٌ
 10,8بػص إذا صغخت عذخيغ هخة فإف صػرتٍا ستكػف هداحتٍا  X 11بػصة   8,5هقاسٍا 

 هع . x 13,9هع 
 : أشكال الدظغشاخ انفٍهًٍح

اؿ ؼيسا بيشٍا تتػفخ السرغخات الفيمسية بأحجاـ وأشكاؿ وهػاصفات عجيجة، وتختمف ٌحي الأشك
هغ أبعاد الأفلاـ وشكل الحافطات وأبعادٌا، وبغس الشطخ عغ ٌحي الاختلافات في الحجع أو 

 الذكل فسغ السسكغ تجسيعٍا تحت فئتيغ رئيديتيغ ٌسا:
: وتذسل :البكخة السمفػفة، الكاسيت، Roll Microforms أ ـ الأشكال السايكروفيمسية السمفؾفة

 الكارتخدج .
: هثل : السيكخوؼير، Flat (Sheet) Microforms لسايكروفيمسية السدظحةب ـ الأشكال ا

 . ( 1) الحػافع، البصاقة ذات الفتحة، البصاقة السعتسةالألتخاؼير ،
 : وذشًم :Roll Microformsالأشكال الداٌكشوفٍهًٍح الدهفىفح –أولاً 

                                                           
 تم الرجوع إلٍ : ( 1) 
اخ الفَلهَح والألراص الهلَزرج فٍ الهكتتاخ وهراكز الهعلوهاخ ، هدٌ الإفادج هى استخدام تمًَتٍ الهصغرالعوض احهد محمد الحسى ،  -

 هرجع ساتك .
عهر أحهد ههشرٌ ورتحٍ هصطفً علَاى، الهصغراخ الفَلهَح فٍ أساسَاخ علم الهكتتاخ والتوثَك الهعلوهاخ ، عهاى: الرؤي  -

 م.1996العصرَح، 
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 100مع همفػؼ حتي ٌػ في( Open Reel Microfilm)السيكروفيمؼ البكرة أو السمفؾف :  -1
هع وعادة ها تدتخجـ  105هع أو  70هع أو  35هع أو  16هع أو  8هتخاً ( وعخضً  30قجـ ) 

هع في ترػيخ هجمجات الرحف والجوريات ذوات الكسيات الكبيخة حيث  35الأفلاـ عخض 
 كادر يسكغ أف يدتػعب كل كادر هشٍا صفحتيغ كاهمتيغ.   800تذسل بكخة السيكخوفيمع عمي 

ويبمغ شػلً • هغ أقجـ أىػاع السرغخات استخجاهاً في السكتبات وهخاكد التػثيق السيكخوفيمععج وي
همع، ويخرز ٌحا الشػع لإىتاج الشدخ  35همع أو  16قجـ وبعخض 100هتخاً أؼ  30

( أو الجيل الأوؿ هغ الأصػؿ الػرؾية، Masterالسايكخوفيمسية الأصل أو ها يعخؼ بالأساس )
بٍا بعيجاً عغ الاستخجاـ، حيث تدتشدخ هشً ىدخ أخخػ لأغخاض الاستخجاـ  وعادة ها يحتفع

 والتجاوؿ
ػ الفيمع الدابق Cassette Microfilm السايكروفيمؼ السحفؾظ داخل غلاف )كاسيت( -2 : وٌ

وتغمف  ،همع همفػؼ عمى بكخة وبجاىبٍا بكخة ثاىية للاستؿباؿ 16ىفدً وعادة ها يكػف بحجع
كي سسيظ ىػعاً ها لمسحافطة عمى ها يحتػيً السايكخوفيمع هغ هعمػهات هغ ٌاتاف بغلاؼ بلاستي

 ،التأثيخات الخارجية )الأتخبة وبرسات الأصابع( التي يتعخض لٍا السايكخوفيمع دوف غلاؼ
( High Capacity Cassettesوأفلاـ الكاسيت ٌحي عمى أىػاع هشٍا الكبيخة السعخوفة بػ )

 . هتخا 30وتدتػعب فيمساً هرغخاً شػلً 
( Compact Cassetteأها الشػع الثاىي هغ أفلاـ الكاسيت فٍػ الرغيخ السعخوؼ بػ )

 .هتخاً  18ويدتػعب الأفلاـ التي لا يديج شػلٍا عغ
ػ عبارة عغ Cartridge Microfilm) السايكروفيمؼ السحفؾظ داخل غلاف كارتردج -3 (: وٌ

فقط وهحاط بغلاؼ بلاستيكي شفاؼ أو  همع همفػؼ عمى بكخة واحجة 35همع أو  16فيمع بحجع
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وبالإهكاف تحػيل الفيمع السرغخ السمفػؼ عمى بكخة الفيمع بصػؽ دائخؼ هخبع  ،غيخ شفاؼ
 .1الحػاؼ

 الأشكال الداٌكشوفٍهًٍح الدغغحح وذشًم :شاٍَاً : 

ػ  : السيكروفيش  - 1 هجسػعة صػر هرغخة  بصاقة فيمسية شفافة هدصحة تزع عبارة عغوٌ
صفػؼ واعسجة عمي بصاقات فٍخس السكتبة وفي أعمي كل بصاقة هداحة هخررة  هختبة في

بذكل لقصة  60ف ويكػف عجد المقصات في البصاقة الػاحجة لكتابة عشػاف يقخأ بالعيغ السجخدة 
 .عاـ وبالإهكاف زيادة عجد المقصات في حالة زيادة ىدبة الترغيخ

ػ ابتكار ٌػلشجؼ وهقاسً  كسا أف السيكخوؼير عبارة عغ بصاقة هغ ىفذ هادة  x 5 3الفيمع وٌ
 بػصة . x 9 6بػصة أو  x 6 4سع ( أو  x 12,5 7,5بػصة أؼ ) 

وتدتخجـ هخاكد السعمػهات الرحؽية السيكخوؼير في ترػيخ السعمػهات السػجػدة عمي 
 القراصات الرحؽية حيث يدٍل إضافة ها يدتجج أولًا بأوؿ .

 : مدٍضاخ الدٍكشوفٍش

 :  وفيش بعجة مسيزات مشهايتسيز السيكر 

يقجـ فخصة تحسيل وحجة واحجة هسا يجعل استخجاـ البصاقة الػاحجة غيخ هختبط بالبصاقات  –
 الأخخؼ .

 سٍػلة استشداخ هيكخوؼير هغ آخخ داخل السكتبة . –

 سٍػلة تحجيث السعمػهات بالإضافة أو الححؼ . –
                                                           

1
 . 42ص ،  1981، الماهرج : العرتٍ للًشر والتوزَع ، تتاخ وهراكز الهعلوهاتـ الهصغراخ الفَلهَح فٍ الهك  - خلَفح  شعتاى عتد العزَز  
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 لسكػىة هغ عجة صفحات.وسيمة سخيعة واقترادية لتدجيل وتػزيع السعمػهات ا –

سٍػلة قخاءة التخويدة بالعيغ السجخدة هسا يدٍل التعخؼ عمي الأعساؿ السحسمة عمي  –
 السيكخوؼير بدخعة وسٍػلة .

 سٍػلة الػصػؿ إلي أؼ صفحة بدخعة هقارىة بالسيكخوفيمع عشج تكذيفً جيجاً  –

 تكاليف الترػيخ أقل كسا اف اجٍدة القخاءة أرخز ىدبيا. –

تختيب بصاقات السيكخوؼير بذكل هػضعي داخل احج الادراج هثل فٍخس السكتبة  يسكغ –
 تساهاً .

 : فٍىب الدٍكشوفٍش

ع عيػب السيكخوؼير ؼيسا يمي :  تتسثل أٌ

 ارتفاع تكاليف إىتاج الشدخة الأـ . –

 ذو شاقة تخديشية هحجودة ويدتمدـ تخديشً ألياً . –

 بة كاف هغ الرعب العثػر عمي بصاقة هعيشة .كمسا زاد حجع همف السيكخوؼير في السكت –

 سٍػلة سخقة بصاقات السيكخوؼير أو اخفائٍا . –

 يفقج السيكخوؼير جاىبا كبيخا هغ صلابتً بعج تكخار الشدخ هغ هيكخوؼير إلي آخخ. –

ي احجث ها تػصمت  : الألترافيش -2 تتسيد باىٍا تدجيلات هيكخوفيمسية هتشاـية الرغخ وٌ
السيكخوفيمع حيث تأتي الرػر واضحة وهرغخة ججا بشدبة ترل إلي اكثخ هغ  إليً تكشػلػجيا

150  :1 . 
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وتدتخجـ في إىتاج الألتخاؼير تكشػلػجيا هتقجهة ويسخ بعجة عسميات دؾيقة ويحفع بيغ شبقتيغ 
 هغ البلاستيظ الذفاؼ وتدتخجـ لً أجٍدة قخاءة خاصة تتػفخ فيٍا قػة تكبيخ عالية .

ي عبارة عغ قصعتيغ هغ البلاستيظ الذفاؼ همترقتيغ jackets Micro:الحؾافع  -3  وٌ
 بثلاثة جػاىب وفي فػاصل هتعجدة هغ الدصح هكػىة هدارات أو جيػب أفؿية هفتػحة هغ جٍة

 واحجة لمدساح بإدخاؿ لقصة أو عجد هغ المقصات الفيمسية السرغخة، وتستاز الحػافع عمى
لكػىٍا  كاىية تحجيث السعمػهات بدٍػلة وبأقل كمفةالأشكاؿ الأخخػ لمسرغخات الفيمسية في إه

لحا الػعاء  ،عبارة عغ جيػب يسكغ تفخيغ هحتػياتٍا أو إضافة ها ٌػ ججيج كمسا دعت الحاجة
والػثائق وهمفات  الأهثل لحفع هرادر السعمػهات السرػرة عمى هرغخات كالسمفات الإدارية

الػرؾية السرػرة  لسكتبات، وكل الأصػؿالسعمػهات الرحؽية )القراصات الرحؽية( وفٍارس ا
 عمى هايكخوفيمع والتي تتكاثخ أو تتغيخ بدخعة أو باستسخار.

ي عبارة عغ بصاقة ورؾية يػجج عمى وجٍٍا : البظاقة ذات الفتحة -4 فتحة أو عجد هغ  وٌ
المقصات الفيمسية  همع( أو عجد هغ 35الفتحات يسكغ أف تثبت داخمٍا لقصة فيمسية ؾياس )

السايكخوفيمع( بػساشة أجٍدة تقصيع ) ويسكغ أف يقصع الفيمع السرغخ السمفػؼ ، همع( 16)ؾياس
 . السعجة لٍحا الغخض خاصة، ثع تعبئتً في البصاقات ذات الفتحة الفارغة

يتسيد ٌحا الشػع هغ  ( :  Maicro-Opagueالذرائح السعتسة )السيكرو أوبيػ -5
ػ هجخد بصاقات بيزاء هغ ورؽ الترػيخ الفيمسية بأف صفحاتً غيخ شفاف السرغخات ة وٌ

 هعتسة( تحػؼ صػراً هرغخة وهختبة أفؿياً أو عسػدياً )بأسمػب تختيب السايكخوؼير) الحداس
شفافة فإىً  ىفدً( ولٍحا يدسى أحياىاً بالسيكخو كارد أو السايكخوبخىت، ولأف ٌحي السرغخات غيخ

 •لا يسكغ إعادة إىتاجٍا بذكل هباشخ
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إىر وتصبع هباشخة هغ فيمع  9*6إىر إلى  5*3بيغ  السايكخوأوبيظ فتتخاوح هاأها ؾياسات 
وجٍي البصاقة في تحسيل السعمػهات عمى خلاؼ  ويسكغ الاستفادة هغ• همع53همع أو 16

الذخائح السعتسة بذكل واسع في هجالي الشذخ والتػزيع،  وتدتخجـ• السرغخات الفيمسية الذفافة
 .جعوخاصة لمجوريات كبيخة الح

 :( 1)  في الدكرثاخ الدظغشاخ انفٍهًٍح  فىايم إدخال

 العػاهل التي أدت إلى إدخاؿ السرغخات الفيمسية في السكتبات وهخاكد التػثيق تتسثل ؼيسا يمي :

: عجت السرغخات أوؿ تؾفير السكان أو الاختزال الهائل في مداحات الحفع والتخزيؽ - 1
أت السكتبات تػاجً هذكمة الكع الٍائل لمسعمػهات خصػات تكشػلػجيا السعمػهات عشجها بج

ا لمسدتفيجيغ في حجود السكتبة الػاحجة فجاءت ٌحي التقشية  ا وأوعيتٍا وكيؽية تػفيخٌ وهرادرٌ
ا  89لتختدؿ  %هغ السداحة التي كاىت ، تدتخجهٍا السكتبات لمتخديغ وصار بإهكاىٍا استثسارٌ

 التخديغ.  لأٌجاؼ وغايات أخخؼ هٍسة لمخجهات بجلا هغ 

: والسحافطة عمى ها لجيٍا هغ هرادر هعمػهات هغ الدخقة خاصة أمؽ السعمؾمات - 2
كحا صار بإهكاف  الػثائق والسخصػشات والكتب الثسيشة والشادرة والسدتشجات الأصمية. وٌ

السكتبات والسؤسدات الحفاظ عمى سخية وثائقٍا وهعمػهاتٍا والاحتفاظ بالشدخ السرػرة في 
 ة. أهاكغ آهش

: حيث إف إضافة أؼ حخؼ أو كمسة عمى السرغخات استحالة عسميات التزوير والعبث - 3 
ا بدٍػلة عشج هقارىتٍا بالأصل الػرقي.   يسكغ تسييدٌ

                                                           
 (1 )  http://ias.alsaeed.com/?p=106 



98 
 

)الرحف والسجلات ( والتي أيزا تأخح حيداً  كبيخا  في  حتاج إلى تجميج الجورياتتلا  – 4
 قيل خاصة الرحف. السكاف ويرعب التعاهل هعٍا بذكمٍا الػرقي الث

لكي تتخمز السكتبات وهخاكد السعمػهات هغ هذكلات التعاهل هع السصبػعات الػرؾية:  - 5
 فالػرؽ هادة سخيعة التمف ولٍا قابمية كبيخة للاشتعاؿ والتآكل والإصابة بذتى أىػاع الأهخاض ػ 

ا بالعػاهل الصبيعية كا لخشػبة والحخارة. إف صح التعبيخ ػ جخاء هٍاجسة الحذخات لٍا، وتأثخٌ
فالسرغخات خاصة ػ إذا روعيت شخوط وهدتمدهات وأدوات الحفع السشاسبة تحفع لشا السعمػهات 

ا لدشػات وسشػات بالكفاءة ىفدٍا والػضػح ىفدً.    وهرادرٌ

صارت السرغخات الػعاء الأهثل قبل ضٍػر الأوعية الإلكتخوىيةػ لأغخاض تبادؿ  - 6
وتدػيقٍا عمى هدتػػ البمج الػاحج بيغ السكتبات وهخاكد السعمػهات  السعمػهات وتشاقمٍا وإعارتٍا
 أو عمى السدتػػ العالسي. 

أتاحت السرغخات الفخصة أهاـ الباحثيغ والجارسيغ والسٍتسيغ الحرػؿ عمى هرادر  - 7
السعمػهات والاستفادة هشٍا: التي يدتحيل عميٍع تجاولٍا أو استخجاهٍا بذكمٍا الػرقي 

 والػثائق الخسسية السحفػضة في هخاكد الػثائق والكتب الشادرة. كالسخصػشات 

وفخت السرغخات لمسكتبات وهخاكد السعمػهات فخصة الديصخة عمى هجسػعتٍا وتػفيخ  - 8
الحساية اللازهة لٍا : فالأشكاؿ السرغخة يسكشٍا أف تزع هجاهيع هكتبات في هكاف صغيخ، 

 سحرشة ضج الدخقة والحخائق. عادة دواليب أو خدائغ الحفع الحجيجية ال

كحا تدتصيع ٌحي الجٍات حساية وإىقاذ هجاهيعٍا في الحالات الصارئة التي قج تتعخض لٍا  وٌ
ا. ا، وتزسغ سلاهة الشتاج الػششي وهرادرٌ  كالحخائق والؽيزاىات والحخوب وغيخٌ
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 :أعثاب اعرخذاو الدظغشاخ انفٍهًٍح

 سشة هزت، وقخاءتٍا وشبعٍا . 500هغ  سخعة استخجاع أية هعمػهات قجيسة، لأكثخ - 1

 تػفيخ حيد السكاف  والحفع والتخديغ . - 2

السحافطة عمى هرادر السعمػهات السشتقاي هغ السكتبة هغ الدخقة خاصة السخصػشات  - 3
 والكتب الشادرة .

السحافطة عمى الكتب الشادرة والسخصػشات هغ التمف بدبب كثخة استخجاهٍا، حيث  - 4
 رغخات الفيمسية ويحتفع بالأصػؿ الػرؾية. تدتخجـ الس

 إستحالة عسميات التدويخ هغ السرغخات الفيمسية والعبث بٍا. - 5

 التخمز هغ هذاكل التعاهل هع السرادر الػرؾية . - 6

 حفع السرغخات في خدائغ تقاوـ الحخيق ويسشع تعخضٍا لمحخيق. - 7

%   50يف السػاد السصبػعة بشدبة تكاليف إىتاج السرغخات الفيمسية أرخز هغ تكال - 8
 خاصة هع زيادة عجد الشدخ .

 سٍػلة ىقل السرغخات الفيمسية وخفة وزىٍا . - 9
 : مدٍضاخ اعرخذاو الدظغشاخ انفٍهًٍح

 التغمب عمى هذكمة التخديغ بتحسيل الػثائق عمى أفلاـ هرغخة. -1
 تػفيخ الحيد يؤدؼ إلى تخؽيس في البشاء والتجٍيد.-2
 هغ والحساية لمػثائق الأصمية.تحقيق الأ-3
 / الحفاظ عمى سخية السعمػهات.4
 تػفيخ كبيخ في العسالة. -5
 تحدغ أسمػب استخجاع السعمػهات.-6
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 سعة التخديغ. -7
 إهكاىية استخجاـ عجة أىػاع هغ أجٍدة القخاءة. -8
يجة.-9  إهكاىية إىتاج ىدخ عجيجة بتكاليف زٌ

 ذ الخؼ إلي جاىب الشدخ السصبػعة.. إهكاىية وضع عمب الأفلاـ في ىف-10
 سٍػلة التجاوؿ والشقل. -11

 :  يشكلاخ اعرخذاو الدظغشاخ انفٍهًٍح

ع هذكلات استخجاـ السرغخات الفيمسية ؼيسا يمي :  تتسثل أٌ

تتصمب رائيات لعخضٍا وقخاءتٍا ولابج هغ تجريب القخاء عمي  تحتاج الى أجٍدة تكبيخ : حيث –
 دة .كيؽية استخجاـ ٌحي الأجٍ

اؽ البرخ –  . وتدبب حداسية لبعس العيػف والأعراب  ارٌ
 صعػبة التقميب الدخيع لمرفحات واستخجاـ أكثخ هغ عسل في وقت واحج . –

 الخائيات .تحتاج الى صياىة دائسة وهدتسخة لمسحافطة عمى سلاهة  –

 صعػبة وضع العلاهة الجالة عمي همكية السكتبة لٍا عمي اؼ هغ السرغخات . –
 ترمح لمبحث والقخاءة العسمية وليذ لقخاءة الستعة والتدمية -
 العاهل الشفدي: عجـ الألفة وصعػبة التكػيغ. -
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 يــٍاصانفظــــم ان

 ٍــــحالإفــلايىز ـــــثحفي انك ــــرىشٍان
إثبات هرادر السعمػهات وإرجاعٍا إلى  يعشيفي هجاؿ الإعلاـ البحػث العمسية  تػثيق

واعتخافاً بجٍُج الآخخيغ وحقػقٍع العمسية، ولٍحا فإف هجػ  لأهاىة العمسية،أصحابٍا تػخياً ل
هرجاؾية وججية البحث تقاس أساسا بسقجار عجد وتشػع السرادر والسخاجع التي استشج إليٍا 

 الباحث، واستفاد هشٍا بالفعل كسا وىػعا، والأٌع حجاثة وتصػر ٌحي السرادر.

 البحػث العمسية هغ الخصػات الأساسية والٍاهة ججا يعتبخ تػثيق السخاجع والسرادر فيو 
 للأسباب التالية :

 . شارة الي هرجر السعمػهة السدتخجهةالإ -

 .تعدز هغ هرجاؾية البحػث والسعمػهات السشذػرة ؼيً  -

 .لاعتبارات اخلاؾية وقاىػىيةوذلظ  لحفاظ عمي حقػؽ السمكية الفكخيةا -

سرجر الخئيدي لمسعمػهة وبالتالي اتاحة الفخصة لمقخاء لمبحث التػثيق يتيح لمقارغ اف يحجد ال -
 والحرػؿ عمي هعمػهات اكثخ بالخجػع لمسرادر الخئيدية . 

لشفذ السؤلف  الأخخػ   بالأبحاثالتػثيق يتيح الفخصة لمباحثيغ في تعقب السعمػهة وارتباشٍا  -
 وهغ ثع التعخؼ عمي الافكار السختمفة.  

 . أف الباحث قج استخجـ السخاجع وثيقة الرمة ببحثًالتػثيق يطٍخ بػضػح  -
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 فىائذ انرىشٍك :

ع ٌحي الفػائج ٌي  : أٌ

 التػثيق يشسي السعخفة ، عبخ زيادة السعمػهات و تخاكسٍا وتبػيبٍا. .1
 التػثيق يشسي القجرة عمى التعاهل هع البحث العمسي. .2
 التػثيق يشسي العقمية العمسية و روح البحث. .3
ا، لأف السعمػهات أرقى الخسائل، التػثيق يرقل الحو  .4 ؽ ويشسيً , ويعسقً بالسعارؼ التي يػفخٌ

 التي تتيح لمحزارة أف تبدط سمصاىٍا عمى الشفػس.
 . التػثيق وسيمة غيخ هباشخة , لتبادؿ السعمػهات بيغ شعػب العالع .5

( 1) انقهًٍح وأَىاؿ انكراتحانرىشٍك  يفهىو
 : 

التي استفاد هشٍا الباحث برػرة هباشخة أو غيخ السعمػهات  أو هرادريقرج بالتػثيق إثبات السخاجع 
، وإرجاعٍا إلي أصحابٍا تػخياً للأهاىة العمسية واعتخافاً بجٍج الأخخيغ  هباشخة عشج إعجاد بحثً

 .وحقػقٍع العمسية 

ولا يقترخ التػثيق عمى ها ىقمً الباحث هغ السصبػعات أو هغ السشذػرات بسعشاي الػاسع، ولكغ 
ق يذسل السخصػشات والسدػدات وها يمؿيً السجرس عمى شلابً أثشاء السحاضخات وأية التػثي

                                                           
 تم الرجوع الٍ :  ( 1) 

 .610 (، ص2010 هؤسسح الرسالح، )تَروخ: ،ثاًَحلواعد أساسَح فٍ التحث العلهٍ، الطتعح ال سعَد إسهاعَل صًٍَ: -
، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  2019/  8/  19َح توثَك الهراجع فٍ التحوث العلهَح ، تارَخ الاطلاع العرتٍ حجام ، أهه -

https://jilrc.com/%D8%A3%D9%87%D9%85%D9%8A%D8%A9-
%D8%AA%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82-

%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D8%B9-%D9%81%D9%8A-
%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D9%88%D8%AB-

%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%A9/#_ftn16 

، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  2019/  8/  20حسَى أتو رَاش : التوثَك فٍ التحث العلهٍ، تارَخ الاطلاع  -

https://www.scribd.com/doc/316779367/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%88%D8%AB%D9%8A%D

9%82-%D9%81%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB-

%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%85%D9%8A-%D8%AF-

%D8%A3%D8%A8%D9%88%D8%B1%D9%8A%D8%A7%D8%B4 
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ل الاختراص، يدتفيج هشٍا الباحث في بحثً. ا عشج أٌ فخؽ في  لا هعمػهة جاٌدة هعمػـ هرجرٌ
  ذلظ بيغ السعمػهة التي يتمقاٌا بالقخاءة أو بالدساع أو بالسذاٌجة.

تدتسج هغ الكتب، والسؤلفات، والسخصػشات،  كالكتابيّة التي التػثيقويػجج العجيج هغ أىػاع 
والرحف، والسجلات، بالإضافة إلى التػثيق الإذاعيّ، والسرػّر، وغالباً ها يتعّ استخجاهٍا في 

 . الأبحاث، والتقاريخ الججيجة تجاي أحجاث ججيجة تٍعّ السجتسع

 كسا يتؼ التؾثيق بظريقتيؽ هسا : 
 Footnotesالػحػػاشػػي  -
 Bibliographyقػائػسة الػسػرػادر  -

 وتذسل الكتابة العمسية عجة أىػاع ٌي : 

ي بحػث قريخة يقػـ بٍػا الصالػب الجػاهعي، خػلاؿ هخحمػة الميداىذ، بشاء عمى السقالة- : وٌ
شمب أساتحتً في السػاد السختمفة، وتدسى عػادة بالسقالة أو البحػث الرؽية. ) ىدبة إلى 

تشطيع أفكاري، وعخضػٍا بػرػرة سميسة، الرف أؼ القدع( وتٍجؼ إلى تجريب الصالب عمى 
ا، وتجريبً عمى الإخػلاص والأهاىة وتحسل السدؤولية في ىقل  وعمى استخجاـ السكتبة وهرادرٌ

 السعمػهات، وقج لا يتعػجػ حجػع البحث عذخ صفحات.

ػ يصمب في الغالب كأحج هتصمبات “هحكخة التخخج ” : ويدسى عادة مذروع البحث - ، وٌ
ػ هغ البحػث القػريخة، إلا أف أكثػخ تعسقا هغ السقالة، ويتصمب هغ التخخج بجرجة  الميداىذ، وٌ

 الباحث هدتػػ فكخيا أعمػى وهقػجرة أكبخ عمى التحميل والسقارىة والشقج.

شا يعسل الباحػث هػع أسػتاذي السذخؼ عمى تحجيج إشكالية ضسغ هػضػع هعيغ يختػاري  وٌ
عمػى اختيػار هػضػػع البحػث، وتحجيج الإشكالية التي  الصالػب، والغخض هشً ٌػ تجريب الصالب

سيتعاهل هعٍا، ووضع الاقتخاحات اللازهة لٍا، واختيار الأدوات السشاسبة لمبحث، بالإضافة إلى 
تجريبً عمػى شػخؽ التختيب والتفكيخ السشصقي الدميع، والاستدادة هغ هشاٌل العمع، فمػيذ السقرػد 
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يجة أو إضافات هدتحجثة. بػل تشسية قجرات الصالب في الديصخة هشً التػصل إلى ابتكارات جج
 عمى السعمػهات وهرادر السعخفػة، في هجاؿ هعيغ والابتعاد عغ الدصحية في التفكيخ والشطخ

ػ بحث يخقى في هفٍػهً عغ السقالة أو هذخوع البحث، ويعتبػخ أحج الستسسات الرسالة - : وٌ
والٍجؼ الأوؿ هشٍا ٌػ أف يحرل  تكػػف درجػة الساجدتيخػ.لشيل درجة عمسية عالية ػ عػادة هػا 

الصالب عمى تجػارب في البحث تحت إشخاؼ أحج الأساتحة ليسكشػً ذلػظ هػغ التحػزيخ لمجكتػراي. 
ب الصالب، وهػجػ صػلاحيتً لمجكتػراي.   وتعتبخ اهتحاىا يعصي فكخة عغ هػاٌ

ي فخصة ليثبت الصالب سعة اشلاعً وعسػق تفكيػخي  وقػتً في الشقج، والتبرخ ؼيسا يرادفً وٌ
هغ أهػر. وتترف الخسالة بأىٍا بحػث هبتكػخ أصػيل فػي هػضػػع هػغ السػضػعات، أو تحقيق 

ػا الباحػث  هخصػشة هغ السخصػشات التي لػع يػدبق إليٍا. وتعالج الخسالة هذكمة يختارٌ
جة لع تعخؼ هغ قبػل، ولٍحا ويحػجدٌا، ويػزع افتخاضاتٍا، ويدعى إلى التػصل إلى ىتائج ججي

 فالخسالة تحتاج إلى هجة زهشية شػيمة ىدبيا، قج تكػف عاهػا أو أكثخ.

يتفق الأساتحة ورجاؿ العمع عمى أف الأشخوحة ٌي بحث عمسي أعمػى درجة هغ  الأطروحة: -
ي لمحرػؿ عمى درجة الجكتػراي، ولٍحا فٍػي بحث أصيل، يقػـ ؼيً الباحث باختيار  الخسالة، وٌ
هػضػعً، وتحجيػج إشػكاليتً، ووضع فخضياتً، وتحجيج أدواتً واختيار هشاٌجً، وذلظ هػغ أجػل 

إضافة لبشة ججيجة لبشياف العمع والسعخفة. وتختمف أشخوحة الجكتػراي عغ الساجدتيخ في أف 
الججيج الحؼ تزيفً لمسعخفة والعمع يجب أف يكػف أوضح وأقػػػ، وأعسػق وأدؽ، وأف تكػف عمى 

ػ أعمى. وقج يستج الدهغ بالباحث لأكثخ هغ سشة أو سشتيغ ػ ربسا عجة أعػػاـ ػ. وتعتسج هدتػ 
رسالة الجكتػراي عمى هخاجع أوسع، وتحتاج إلى بخاعػة فػي التحميل وتشطيع السادة العمسية، ويجب 

أف تعصي فكخة عغ أف هقػجهٍا يدتصيع الاستقلاؿ بعجٌا بالبحث، دوف أف يحتاج إلى هغ 
  يً ويػجًٍ.يذخؼ عم
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 :  ( 1) انرىشٍك في انثحس انقهًً َؾى

 ؽ التػثيق في البحث العمسي يُسكغُ هُلاحطتٍا عشج قخاءة الكُتب السُختمفة،يػجج العجيج هغ شخ 
ولا ىدتصيع تفزيل  والبحػث السشذػرة في السجلات العمسية السختمفة سػاء هحمية أو عالسية،

بصخيقة هُحجدة عشج كتابة بحثً هغ بجايتً إلى  ولكغ لا بُجّ لمباحث هغ الالتداـ شخيقة عغ أُخخػ،
 .وعجـ التشقل هغ شخيقة لُأخخػ في التػثيق ضسغ البحث الػاحج ىٍايتً،

هًاء انُفظ الأيشٌكٍح :َؾاو  
ُ
 جمقٍح ف

 American psychological association system   ((APA  
 ، عية عمع الشفذ الأهخيكيةتػثيق السخاجع العمسية شبقاً لأحجث إصجار ىذختً جس يعج أسمػب

هغ أكثخ الأساليب ذيػعاً واستخجاهاً، لحا كاىت الحاجة لدج الشقز في ٌحا السجاؿ، ويقػـ ٌحا 
الشطاـ عمى كتابة التػثيق بجدئيغ؛ الأوّؿ يحسل اسع هؤلف السخجع الأخيخ والجدء الآخخ يكػف 

التػثيق هشقػلة حخؼيّاً يجب تاريخ ىدخة السخجع بجاىب جسمة التػثيق، وفي حالة كاىت جسمة 
 كتابة رقع الرفحة بالخهد ص ثع الخقع، ويعتبخ ٌحا الشطاـ جيج في هخاجع العمػـ الاجتساعيّة. 

: يعتبخ الجيظ الكائغ الحيّ الػحيج الحؼ عمى وجً الأرض يسكشً رؤية السلائكة. مثال تؾضيحي
  (.11، ص2115 ،)الأحسج 

ية بحثً بكتابة اسع هؤلف الكتاب الأخيخ الحؼ استعسمً في يقػـ الكاتب بكتابة التػثيق في ىٍا
بحثً، ثعّ يمحقً بفاصمة ويحكخ الحخؼ الأوّؿ هغ الاسع الأوؿ لمسؤلف، ويشٍيٍا بشقصة، ثع يكتب 

                                                           
 تم الاستعاًح تالهراجع التالَح : ( 1) 

  ، هتوافر علٍ الراتط التالٍ : 9113/  2/  91حسَى أتو رَاش : التوثَك فٍ التحث العلهٍ، تارَخ الاطلاع  --

https://www.scribd.com/doc/316779367 

 ، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :   9113/  2/  13إحساى العملح : طرق التوثَك فٍ التحث العلهٍ، تارَخ الاطلاع  -

https://mawdoo3.com/%D8%B7%D8%B1%D9%82_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%88%D8%AB%D9%
8A%D9%82_%D9%81%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB_%D8%A7%D9%84%D8%

B9%D9%84%D9%85%D9%8A 

سَد هحهود الهواري: أرتعح ًظم لتوثَك التحوث العلهَح، الهؤتهر العرتٍ الثالث للتحوث الإدارَح والًشر، الماهرج ، الهًظهح العرتَح  -
 http://search.mandumah.com/Record/255340، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :   9117هاَو  11-12للتًهَح الإدارَح، 

  ، هتوافر علٍ الراتط التالٍ :  9113/  2/  1عتد الله الوزرج: طرَمح التوثَك تأسلوب هارفارد، تارَخ الاطلاع  -

https://www.scribd.com/document/175852146 
 

 

https://www.scribd.com/document/175852146/%D8%A3%D8%B3%D9%84%D9%88%D8%A8-%D9%87%D8%A7%D8%B1%D9%81%D8%A7%D8%B1%D8%AF-%D9%84%D9%84%D8%AA%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82
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التاريخ بيغ قػسيغ ويميً اسع الكتاب هباشخةً ثعّ يشٍيٍا بشقصة، ثع يكتب هكاف الاصجار ويمحقٍا 
  ة باسع الشاشخ.بشقصتيغ رأسيّتيغ السمحػق

يعتسج ىطاـ جسعية عُمساء الشفذ الأهخيكية عمى التػثيق بعج اىتٍاء الشز السُقتبذ أو الحؼ رجع 
وذلظ بػضع عائمة السؤلف هتبػع بفاصمة ثع الدشة هتبػعة بفاصمة ثع الرفحة  إليً الباحث،

 ثع يُعاد تختيب جسيع السخاجع ٌجائياً في قائسة السخاجع. وجسيعٍا بيغ قػسيغ.
 :لظ وهثاؿُ ذ

 (.20، 2001بجراف،………………….)العخبية: بالمغة
 (.Lebaron,2009,25………………)وبالمغة الأجشبية:

 ويُلاحع أف الخقع الأخيخ في التػثيق يجلل عمى الرفحة دوف الحاجة إلى ذكخ حخؼ ص.
 قبل رقع الرفحة. . بالمغة الأجشبية pبالعخبية أو 

 (APA) انـ َؾاو  أيصهح ذىضٍحٍح فهى نمظ
اسع السؤلف الأخيخ , الاسع الأوؿ )سشة الشذخ( : عشػاف الكتاب , تفاصيل  – :ثيق الكتبتؾ  -أ

إذا كاف الكتاب لسؤلفيغ ىزع  الكتاب إف وججت )رقع الصبعة ، الجدء( بمج الشذخ : الشاشخ.
بيغ اسسيٍسا وىزع كمسة وآخخوف بعج أسع السؤلف الأوؿ إذا كاف عجد السؤلفيغ ” و ” حخؼ 

 يغ.أكثخ هغ أثش
اسع السؤلف الأصمي )سشة الشذخ( : عشػاف الكتاب , تخجسة  – :تؾثيق الكتب السترجسة -ب

 ويحكخ اسع الستخجع , هكاف الشذخ : الشاشخ.
اسع “اسع الباحث الأخيخ , الاسع الأوؿ )سشة الشذخ( :  – :تؾثيق السجلات العمسية -ج

 اسع السجمة ، رقع العجد : أرقاـ الرفحات.” البحث
عشػاف “اسع الباحث الأخيخ ، الاسع الأوؿ )سشة الإجازة( :  :ثيق الرسائل العمسيةتؾ  -د

غيخ هشذػري( . الجاهعة التي قجهت فيٍا, البمج  –دكتػراي  –درجة الخسالة )هاجدتيخ   .” الخسالة
 : أرقاـ الرفحات.
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, وأوؿ حخؼ  ىفذ الشطاـ الدابق هع كتابة اسع السؤلف الأخيخ :تؾثيق السرادر الأجشبية –هـ 
هغ أسسً الأوؿ , ويػضع خط تحت اسع الكتاب , او خط تحت اسع السجمة )ويسكغ استبجاؿ 

 الخط ببشط ثقيل في المغة العخبية وبشط هائل في المغة الأجشبية(.
 تؾثيق الجخؾل للإنترنت: –و 

 ( وتاريخ الجخػؿ.wwwيػضع عشػاف السػقع )
ح انهغاخ الحذٌصح -

ّ
  : MLA  َؾاو جمقٍ

(Modern Language Association) 

يقػـ ٌحا الشطاـ عمى كتابة التػثيق بجدئيغ؛ الأوؿ يحسل رقع الرفحة في ىٍاية جسمة التػثيق 
بيغ قػسيغ، والجدء الآخخ بحكخ اسع السؤلف الأخيخ بجاىب جسمة التػثيق، ويتّدع ٌحا التػثيق 

عجيج هغ الكتب والسخاجع الأخخػ، بعجـ هقاشعة القارغ أثشاء عسميّة القخاءة الحؼ يػجج في ال
 ويعتبخ ٌحا الشطاـ جيّجاً في هخاجع العمػـ الإىداىيّة.

يقػـ الباحث أو الكاتب بكتابة التػثيق في ىٍاية بحثً بكتابة اسع هؤلف الكتاب الأخيخ الحؼ  
استعسمً في بحثً، ثع يمحقً بفاصمة ويحكخ الاسع الأوؿ لً، ثع يشٍي الاسع بشقصة، وفي ىفذ 

لدصخ يكتب اسع السخجع الحؼ استخجهً ويخطّ تحتً خصاً، ثعّ يمحق بً ىقصتيغ رأسيتيغ ليحكخ ا
بعجٌا هكاف الإصجار لمكتاب، ثعّ يمحقً بفاصمة، ويكتب تاريخ الشدخة، ثعّ يشٍيٍا بشقصة، ويقػـ 

لأبججؼ الكاتب بكتابة ٌحي السخاجع في بجاية صفحة ججيجة، وتكػف السخاجع هختبةً وفقاً لمتختيب ا
للأسساء الأخيخة لمسخاجع، وفي حاؿ وجج العجيج هغ السؤلفيغ لعجّة هخاجع يتعّ ذكخ الاسع الأوّؿ، 

   ويمحق بفاصمة ثعّ الاسع الأخيخ.

 (Using the Harvard System) َؾاو هاسفاسد-
يعتسج ىطاـ ٌارفارد عمى التػثيق هُباشخةً داخل الشز بعج اىتٍاء  أولًا: التؾثيق داخل الشص:

وقج شُػّر ٌحا الشطاـ في  تبذ وذلظ بػضع عائمة السؤلف هتبػع بالدشة بيغ قػسيغ،الشز السق
  ثُع يُعاد تختيب جسيع السخاجع السُدتخجهة ٌجائياً في قائسة السخاجع. 1930جاهعة ٌارفارد عاـ 
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ا عمى  ويعج أسمػب ٌارفارد هغ أكثخ شخؽ التػثيق استخجاها عمى هدتػػ العالع وأشٍخٌ
وىة ودقة في التفاصيل. ويتكػف التػثيق هغ جدأيغ : داخل الستغ الإشلاؽ لسا يتستع بً هغ هخ 

 ، وفي قائسة السخاجع .

 أولا : داخل الستؽ

ػهات والججاوؿ والأشكاؿ التي ىحرل عميٍا هغ هرادر أخخػ سػاء كاف ميتع التػثيق لمسع -
 ذلظ بإعادة الرياغة أو الاقتباس.

 -أ( “ “…  قػؿ بيغ علاهات تشريز: إذا كاف الشقل بالاقتباس ؼيجب وضع الشز السش -
بعج ىٍاية الشز أو الفقخة التي استقيشاٌا هغ أحج السرادر ىكتب التػثيق الخاص بالستغ بيغ 

، ص 2009قػسيغ كالتالي : )اسع العائمة لمسؤلف، سشة الشذخ، رقع الرفحة( هثل )الػزرة،
11). 

داخل القػس . هثل : وقج ذكخ فلاف أها إذا ذكخىا اسع السؤلف في سياؽ الحجيث فلا ىكتبً   -
( إلى الؿيادة هغ ثلاثة 248، ص2006وقج ىطخ الصػيل ) هثاؿ: )سشة الشذخ ، رقع الرفحة(

 جػاىب،

شٍع فاصمة ويكتب كالتالي: )اسع العائمة لمسؤلف يإذا كاف السؤلف أكثخ هغ شخز يػضع ب -
 ة(.الأوؿ، اسع العائمة لمسؤلف الثاىي، تاريخ الشذخ، رقع الرفح

 يتع كتابة السخاجع كالتالي: ثانيا: قائسة السراجع:

إذا كاف السؤلف شخز واحج : اسع العائمة ، الاسع الأوؿ )سشة الشذخ(. عشػاف السخجع ،  -
الصبعة أو الجدء إف وجج ، هكاف الشذخ : الشاشخ، وىلاحع ٌشا أىً يجب تسييد عشػاف السخجع 

 سػاء بالتدػيج أو التسييل أو بخط تحتً.

(. الإدارة التخبػية والدمػؾ السشطسي : سمػؾ الأفخاد 2006الصػيل ، ٌاىي عبج الخحسغ ) هثاؿ:
 ، عسّاف : دار وائل لمشذخ .4والجساعات في السشطسة ، ط
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إذا كاف السؤلف أكثخ هغ شخز : ىفرل بيشٍع بفاصمة هشقػشة )؛ ( لأف حخؼ الػاو قج  -
 .يدبب لبذ هع اسع السؤلف في المغة العخبية

(. دراسات في التعميع العالي 1999الراوؼ ، محمد وجيً ؛ البدتاف ، أحسج عبج الباقي ) هثاؿ:
جافً، إداراتً،  ، الكػيت: هكتبة الفلاح.1ىطسً، ط السعاصخ، أٌ

إذا كاف السخجع هقاؿ بحث أو ورقة هشذػرة في هجمة أو دورية ، يتع تسييد عشػاف السجمة -
 قاـ الرفحات التي يحتمٍا السقاؿ.وليذ عشػاف السقاؿ . وىحكخ أر 

 مثال: 

( الكفايات الأساسية لسجيخ السجرسة في التعميع في دولة 1991الٍجٌػد ، دلاؿ عبج الػاحج )
 .56 -33، ص  37( ، الجدء 7الكػيت ، دراسات تخبػية ، السجمج )

ت السصبػعة لمكتب والسجلات الإلكتخوىية السػجػدة عمى الاىتخىت تعاهل هثل الكتب والسجلا -
 كسا في الأهثمة الدابقة وىزيف عميٍا عشػاف السػقع وتاريخ الديارة كسا في الأهثمة الدابقة.

حبة السػقع )سشة الجخػؿ( لسػاقع الإىتخىت التابعة لٍيئات أو شخرية: ىكتب الجٍة صا -
 .الخابط 

 .U of Chicago Manual: َؾاو دنٍم شٍكاغى

لٍػاهر أسفل الرفحات وتخؾيسٍا بالتتابع بحيث يطٍخ فيٍا يعتسج ٌحا الشطاـ عمى استخجاـ ا
 جسيع تفاصيل السخجع ورقع الرفحة.. هع ىطاـ خاص في حالة تكخار السخجع في الٍاهر.

لا تحاوؿ أف تعتسج عمى الحاكخة، وبجلًا هغ ذلظ، اىطخ دائساً   Ramies” ” : ريسد“تقػؿ 
بذكل واسع في العمػـ الإىداىية وبرفة خاصة لمتعميسات واتبع الأهثمة. ويدتخجـ ٌحا الشطاـ 

 والأدب، والفشػف. التاريخ، وتاريخ الفغ،
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الأخيخ  الاسعوعشج كتابة قائسة السخاجع تكتب السخاجع كسا ٌي في الٍػاهر ها عجا       
وبعج عشػاف الكتاب وبعج تاريخ الشذخ هع  الاسعؼيكتب أولًا في كل هخجع وتدتخجـ الشقصة بعج 

 . السخاجع أبججياً بجوف تخؾيع شبعاسيغ. ويتع تختيب رفع القػ 

 السثاؿ التالي يػضح كيؽية كتابة السخاجع وتػثيقٍا :
Raimes , Ann Keys Writers : A Brief Handbook. New York: Houghton Mifflin Co., 1999) 

 انرىشٍك يٍ شثكح الاَترَد :

عتهادي في او في ىاحثػَاختمف الب، اا شائعسأه جىساقع الإىتىد في هسبما ي قثيىأصبح الت
ع إليً ىجسال هأي لا يمك ، ادػيختفي غ دق، نىدا اليىجىو هىالأبحاث العمهية الجادة  . فها يك

 ؿ هىً.   ىالمىقنى  ػأَ المع صاقية الىدر َهصداقية المصدهص هه دلمتأك
لفات التي ؤأي  الم "،ماجسَلاسيها في غياب  "الت، ضىفسه سا فإو الاعتهاد عميً كمية أهرَله

اجح في سأي السَ أو الد. َيبيمٍا  ىَتختفي َتعهل عمى تق سٍظالتي ت، اقعىرس بلايين المدت
 دبجٍ ىؿ عميً َلىالحص هيمك، عىبطالاقتصار عمى اعتهاد ها لً أصل ه ىع ٌىضىالم

 ب إليً.ىؿ المىسىػاقية القدصػر َهداقية المصدهص هه دلمتأك، كبير
 ،سػاء كاىت جخائج أو هجلات أو هقالات لكتب ، والجوريات تتعجد  هرادر الإىتخىت هثل : او 

ا وتختمف هرادر الإىتخىت  ؼيسا بيشٍا في ىػعية السعمػهات التي تداعج الباحث في  وغيخٌ
 .الػصػؿ إلي السدتشج واستعادة السرجر 

سبيل السثاؿ لتػثيق همف هتاح عمى الذبكة العالسية لمسعمػهات ، يجب أف تقجـ  ىفعم
 ات التالية : السعمػه

 . اسع السؤلف -أ 
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 . "  "  عشػاف السدتشج  بيغ علاهتي تشريز -ب 

 .عشػاف العسل بالكاهل إف وجج وبحخوؼ هائمة  -ج 

 .تاريخ الشذخ أو آخخ تشؿيح  -د 

 . >    <السػقع بيغ علاهتي  -ٌػ 

 . تاريخ الإشلاع بيغ قػسيغ )   ( -و 

 -نكتروٍَح :افرثاساخ أعاعٍح في ذىشٍك الدظادس الا

عمي الػثيقة ، فعمي العكذ هغ السعمػهات السصبػعة والتي  الإطلاع تاريخذكخ   لابج هغ – 1
تعتبخ ىرػصا ثابتة ، فإف السعمػهات الإليكتخوىية قج يتع تعجيمٍا ، أو ىقمٍا ، أو ححفٍا بسخور 

ف ٌحي السعمػهات الػقت ، لحا فإف تحجيج تاريخ الإشلاع عميٍا ، يشبً القارغ لاحتساؿ أف تكػ 
غيخ هػجػدة في الػقت الحالي رغع أىٍا كاىت هػجػدة وقت الإشلاع عميٍا  ، وهغ ٌشا فإف 

إعصاء تاريخ الإشلاع يسثل خط الجفاع الأوؿ ضج أؼ اتٍاـ بالإٌساؿ أو أخصاء التػثيق وعجـ 
سرجر الجقة ، وهغ ٌشا أيزاً تكػف التػصية بزخورة أف يحتفع الباحث بشدخة هؤرخة هغ ال

 الحؼ حرل عميً عغ شخيق الذبكة العالسية لمسعمػهات واستخجهً في رسالتً .   

إذا لع تجج عشرخا هغ عشاصخ التػثيق هػجػداً في هعمػهات التػثيق ، يسكشظ ببداشة أف  - 2
تقفد إلي العشرخ الحؼ يميً ، والاستثشاء الػحيج في ذلظ ٌػ التاريخ ، إذ يجب الحخص عمي 

ي السكاف السخرز لً ، وإذا لع يػجج التاريخ  ففي ٌحي الحالة يجب عجـ تخؾ وضع التاريخ ف
 ""No Date"   بجون تاريخهكاىً فارغا ولابج فػػي ٌػػحي الحالة  هػغ وضع كمسة " 
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عشج البحث عغ عشاصخ التػثيق تبجأ بالبحث عغ اسع السؤلف أولًا ، وإذا لع تجج اسع  -3
 لع تجج الشاشخ ، يبجأ التػثيق بالعشػاف .السؤلف يحل هحمً الشاشخ ، وإذا 

يفرل كل جدء عغ الجدء الآخخ في العشػاف ) ىقصة أو شخشة( ، وبالإضافة إلى  - 4
العشاصخ الخئيدية لمعشػاف التي تؤدؼ إلى الرفحة الخئيدية في السػقع يسكغ أف يتزسغ العشػاف 

،  .ذ هغ العشػاف إشارة ) / (كمسات إضاؼية تعبخ عغ أجداء السػقع تفرمٍا عغ القدع الخئي
ويشرح دائسا  بعجـ وضع شخشة أو خط قريخ "ػػػ"  لتجدئة السػقع عمي سصخيغ ، ولكغ إذا 

، وبعبارة أخخؼ فإف علاهات  slashاضصخرىا إلي تجدئتً يفزل أف يأتي ذلظ بعج علاهة 
حخوؼ ( تػضع في ىٍاية الدصخ في حيغ أف : ال(/أو@التخؾيع الخاصة بالإىتخىت هثل 

 .( يكػف هغ الأفزل وضعٍا في بجاية الدصخ التالي (~وعلاهة والأرقاـ

قبل عشػاف السػقع الإليكتخوىي   Available at لا يدتخجـ دليل شيكاغػ كمسة هتاح عمي - 5
قبل القػس الحؼ يتزسغ تاريخ الإشلاع   Retrievedأو   Accessed، أو تاريخ الإتاحة   

 أىٍا هفٍػهة ضسشياً. عمي الػثيقة ، ويعتسج عمي

رسائل -السرادر التي تػجج هدتقمة تعاهل في التػثيق هعاهمة الكتب  هثل :السػاقع  -  6
، أها السؤتسخات فتعاهل في التػثيق هعاهمة  أبحاث عمي الإىتخىت  -البخيج الإلكتخوىي  

 الجوريات والسقالات السشذػرة بٍا .

لسعمػهات الإلكتخوىية لا يػجج ترشيف هثل هػاد عشج ترشيف قائسة السخاجع في تػثيق ا - 7
غيخ هشذػرة ، حيث إف كل شئ هتاح عمي الإىتخىت يسكغ القػؿ بأىً هشذػر بذكل أو بآخخ ، 

وإف كاىت ٌشاؾ بعس السرادر السحجودة التي  يسكغ الإشارة إليٍا بأىٍا غيخ هشذػرة هثل 
 ، وها إلي ذلظ .الاترالات الذخرية هغ خلاؿ رسائل البخيج الإلكتخوىي 



113 
 

أصبحت العجيج هػغ الجوريات الإلكتخوىية تحتػؼ فػي بجايتٍا عمي أساليب الاستذٍاد  - 8
السخجعي السختمفة وكل البياىات الببميػجخاؼية السصمػبة لمتػثيق  هسا ييدخ عمي الباحثيغ اختيار 

 الأسمػب السشاسب لٍع  . 

 -ٍى الدظادس الإنكتروٍَح:ٍذمكٍفٍح 

يقجـ عمي الإىتخىت ٌديل وضعيف السدتػؼ ؛ ولكغ هعطع ها يقجـ يتع تحكيسً  ليذ كل ها 
 ويحسل أسساء أساتحة هعخوفيغ هغ جاهعات هعتخؼ بٍا ، وأبحاثٍع عمي أعمي هدتػؼ .

وهع ذلظ ولأف إىتاج السػاقع اليػـ أصبح عسمية سٍمة وغيخ هكمفة ، والأكثخ هغ ذلظ غيخ 
يث يختمف الػضع عغ السرادر السصبػعة لا تػجج ٌيئة هشزبصة، يرعب الخقابة عميٍا ، وح

لمسخاجعة ، والتحخيخ وترحيح البخوفات الصباعية لمتحقق هغ صحة السعمػهات الستاحة عمي 
 الذبكة  فأؼ فخد يدتصيع أف  يرشع هػقعاً عمي الذبكة.

 ة .وهعشى ٌحا بالشدبة لمباحث ٌػ أىً يجب ألا يفتخض أبجا أف السعمػهات السقجهة صحيح
ويقع عبء التأكج هغ صحة السعمػهات عمى الباحث ىفدً وخاصة  هرجر الشز ،  

 وهرجاقيتً ، وهلائسة التػقيت والسحتػػ وبشية صفحات الذبكة.
 -ويتؼ تؾثيق السرادر الإلكترونية برفة عامة وفقا لمشسؾذج التالي :

السػقع    <الإىتخىت اسع السؤلف بالتختيب العادؼ ، عشػاف السدتشج ، تاريػخ الشذخ عمي 
URL   < . تاريخ الإشلاع عمي الػثيقة ( القدع إف وجج ( 

 -لاحع ما يمي :

 العشاصخ اللازهة لتحجيج السرجر. -أ 
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يطٍخ تاريخ الشذخ بالقخب هغ عشػاف السدتشج ، في حيغ أف تاريخ الإشلاع عمي السدتشج  -ب 
 .URL يتبع السػقع 

عتاد في السرادر السصبػعة ، عشػاف القدع أو الجدء في لا تػجج أرقاـ صفحات كسا ٌػ ه -ج 
 الشز السصبػع يسكغ أف يحل هحل الرفحات .

أو أؼ  PDFتكتب أرقاـ الرفحات فقط  إذا كاف الكتاب أو السجمة أو السدتشج في شكل  -د 
 شكل آخخ يُطٍخ أرقاـ الرفحات  .

 دليل شيكاغػ:لتػثيق  الكتب والجوريات الإلكتخوىية وفقاً لسبادغ  مثال

 الكتروني : كتــابطريقة تؾثيق 

Peter J. Bryant, "The Age of Mammals," in Biodiversity and 

Conservation April 1999, < 

http://darwin.bio.uci.edu/~sustain/bio65/index.html> (11 May 1999). 

 :   (e - journal)ة إلكترونيةفيصحمقـال في طريقة تؾثيق 

Tonya Browning, "Embedded Visuals: Student Design in Web Spaces," 

Kairos: A Journal for Teachers of Writing in Webbed Environments 3, 

no. 1 (1997), 

<http://english.ttu.edu/kairos/2.1/features/browning/index.html> (21 

October 1999). 

  : (e magazine)   مقـال في مجمة إلكترونية طريقة تؾثيق  

Nathan Myhrvold, "Confessions of a Cybershaman," Slate, 12 June 

1997, <http://www.slate.com/CriticalMass/97-06-12/CriticalMass.asp> 

(19 October 1997).  



115 
 

 ـعــــارانفظـــم ان

  انرىشٍـــــك في الدكرثاخ الإفلايٍح

 ح :يفهىو الدكرثح الإفلايٍ

تخجـ الستخررة في هجاؿ الإعلاـ والتي ىػعاً هتسيداً هغ السكتبات السكتبة الإعلاهية  تعتبخ 
التى تداٌع فى تصػيخ  ةهغ خلاؿ هقتشياتٍا الستخررالسدتفيجيغ والٍػاة في ٌحا التخرز 

 .وتثؿيف العاهميغ وابلاغٍع بسا ىذخ فى هجاؿ تخررٍع هغ خلاؿ السرادر الحجيثة 

بإىذائٍا وتسػيمٍا وإدارتٍا وكميات وهعاٌج الإعلاـ بالجاهعات  لسؤسدات الإعلاهيةاتقػـ  كسا 
جاف للإعلاهييغ هغ  ٍاهغ أجل تقجيع الخجهات السكتبية والسعمػهاتية السختمفة بسا يتلاءـ هع أٌ

ػاة  باحثيغ أكاديسييغ وكتاب صحفييغ وهحخريغ وهعجؼ وهقجهي البخاهج والسحيعيغ وفشييغ وٌ
 .الإعلاـ 

 أَىاؿ الدكرثاخ الإفلايٍح :

 تشجرج السكتبات الإعلاهية تحت ىػعيغ أساسييغ هغ السكتبات ٌسا :

 السكتبات الؾرقية .                      – 1

 السكتبات الالكترونية . –ب 

 كسا يشجرج تحت ٌاتيغ الشػعيغ هغ السكتبات العجيج هغ أىػاع السكتبات عمي الشحػ التالي :
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 : ( 1)  رثاخ انىسلٍحأولًا : الدك

 :  الدكرثح انقايح - 1

ا كي ديعية والتي تجسع هرادر السعخفة وتثقاؼية واجتسا اتٌي هؤسد السكتبات العامة : خٌ
ع وثقافتٍع بٍجؼ القخاءة  يشتفع بٍا الجسٍػر حيث يقرجٌا السػاششػف عمي اختلاؼ اعسارٌ

 والبحث والاشلاع واستغلاؿ اوقات الفخاغ.

 ة العامة:*خرائص السكتب

 . عاهة الجسٍػرلف تكػف أ -
 . ف تقجـ خجهاتٍا لمجسٍػر هجاىاأ -
 .والاشخاؼ عميٍا  بتأسيدٍاف تقػـ الجولة أ -
 . للأشفاؿتػفخ الخجهات  -

 *اهجاف السكتبة العامة :

 . وتٍيئة وتشطيع السػاد اقتشاء -
 . تقجيع الخجهات السكتبية السختمفة -
 . ء والاشلاعتذجيع الجسٍػر عمي الاقخا -

                                                           
 حم الاسخعاوت بالمصادز الخاليت :  ( 1) 

 http://group-library.blogspot.com/p/blog-page.html -أ 

 . 9119َح للًشر والتوزَع، عتد الحافظ سلاهح, أساسَاخ علم الهكتتاخ والهعلوهاخ, عهاى, الأهل -ب 

 . 9111, الماهرج : دار غرَب ، 9ط  حشهخ لاسم, هدخل لدراسح الهكتتاخ وعلم الهعلوهاخ, -ج 
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 . رفع السدتػؼ الػضيفي -
 . فخاد السجتسعأدعع العلاقات الاجتساعية بيغ  -
 .جسع وحفع السصبػعات والػثائق التي تتعمق بالسجيشة  -
 . القخيبة هشٍا وخاصة السكتبات السجرسية الأخخػ هداىجة ودعع السكتبات  -

 -*وعائف السكتبة العامة :

ي  تٍتع السكتبات العاهة بجسيع  :هجالات السعخفة ولٍا أربع وضائف أساسية وٌ

د وتقجيع الخجهات التي تكفل تبة العاهة تحخص عمى تػفيخ السػافالسك :  الؾعيفة التثكيفية -
 . فزلا عغ التكيف هع ضخوؼ السجتسع يلمسدتفيج هشٍا التحوؽ الفشي والجسال

جاىباف أساسياف اولٍسا دور السكتبة  ولمػضيفة التعميسية لمسكتبة العاهة:  الؾعيفة التعميسية  -
في دعع وضيفة السكتبة السجرسية أها الجاىب الثاىي فيتسثل في دور السكتبة العاهة في تعميع 

 .الكبار

السكتبة العاهة عادة ها تحخص عمى تػفيخ هقػهات الاحاشة بالإحجاث :  الؾعيفة الإعلامية -
 .الجارية والقزايا التي تٍع هجتسع السدتفيجيغ

الػضيفة التخويحية لٍحي السكتبات تتسثل في حخصٍا عمى اقتشاء السػاد  :الؾعيفة الترويحية  -
التي تفيج أفخاد السجتسع في قزاء وقت الفخاغ ، سػاء كاىت ٌحي السػاد هغ الكتب أو السجلات 

 . العاهة أو السصبػعات بػجً عاـ ، أو التدجيلات الدسعية والبرخية

تبات العاهة عمى الأىذصة القخائية وإىسا تحخص بعس السكتبات الآف ولا تقترخ هٍسة السك
عمى تٍيئة هقػهات الأىذصة الثقاؼية الأخخػ كالشجوات والسحاضخات والعخوض السدخحية 
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والحفلات السػسيؿية ... إلى أخخ ذلظ هغ الأىذصة السختبصة بأٌجاؼ ٌحي الفئة هغ السكتبات 
 .لسعاقيغ والأهييغ التي تمبي احتياجات بعس الفئات كا

 :  الدكرثح انىعٍُح ) انمىيٍح ( - 2

 والتأليفلمشذاط الخسسي في حقل البحث  اً تكػف هدتػدع أىذأتٍا كيالخسسية لمجولة  ةٌي السكتب
خؼ والػششي سػاء عغ شخيق الايجاع القاىػىي او باؼ شكل وتقػـ بجسع وحفع التخاث الفك والشذخ

هجاىية هغ عجد ىدخ  بإيجاعوالايجاع القاىػىي : ٌػ القاىػف الحؼ يمدـ السؤلف او الشاشخ  آخخ
ع في  الكتب في السكتبة الػششية وفي هقابل ذلظ تحسي الجولة لٍؤلاء السؤلفيغ حقػقٍع في افكارٌ

 بل اف يتع ىذخي.ق للإيجاعرقسا  ويأخحهؤلفاتٍع 

 قدام السكتبة الؾطشية : أ -

 قداـ ٌي: أ ةهغ ثلاثالسكتبة الػششية تتكػف 
 ؾن الادارية والعلاقات العامة:ئقدؼ الذ -أ

ػ السذخؼ عمي ادرة السكتبة ووضع القػاىيغ والمػائح والشطع التي تتبعٍا السكتبة وتذخؼ  وٌ
لتعييغ لٍحا القدع وتزع هيداىية الذخاء الجولة عمي تعييغ القػؼ العاهمة او اعصاء حخية ا

 الي الاشخاؼ عمي الابشية السكتبية وصياىتٍا. بالإضافة

 قدؼ الاجراءات الفشية:  -ب

ػ الحؼ يختز بفٍخسة وترشيف وتجميج وصياىة هقتشيات السكتبة لتد يل وصػلٍا الي الخواد ٍوٌ
 اهٍا الاستخجاـ الاهثل.جواستخ

  قدؼ الخجمات السكتبية : -ج 

http://aalawaadh.blogspot.com/2011/10/blog-post.html
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ة والاعارة عمي تقجيع الخجهات الارشادية والسخجعية والببميػجخاؼية والاعلاهي بالإشخاؼوتختز 
 بالخجهات السباشخة لمجسٍػر. قالجاخمية وكل ها يتعم

 وعائف السكتبة الؾطشية:  - 
 .جسع التخاث الفكخؼ الػششي  -أ

سسية خ ية او الدمصات التقجيع الخجهات السكتبية والسعمػهات سػاء كاىت لمٍيئات الحكػه -ب 
 بشاء البمج.أو الستخرريغ هغ أوالباحثيغ 

 . في الجولة الأخخػ الاشخاؼ عمي السكتبات  -ج 
 . تصػيخ الخجهات الببميػجخاؼية والاعلاهية  -د 

 : الدكرثح الدرخظظح - 3

ٌى هكتبة تشذأ فى وزارة أو هؤسدة , تخجـ هػضفيغ تمظ السؤسدة هغ خلاؿ هقتشياتٍا 
التى تداٌع فى تصػيخ وتثؿيف العاهميغ وابلاغٍع بسا ىذخ فى هجاؿ تخررٍع  ةرالستخر

هغ خلاؿ السرادر الحجيثة , ويسكغ القػؿ أف اػ هكتبة تستمظ هرادر هتخررة وتخجـ فقط 
 هؤسدة هعيشة بأىٍا هكتبة هتخررة .

ٌى التى تغصى هػضػعا هحجداً واحجاً أو هجسػعة هحجدة هغ  :السكتبة الستخررة 
 لسػضػعات الستخابصة .ا

و أهعيغ  الفكخؼ الستخرز فى هجاؿ هػضػع بالإىتاجى تٍتع تال ٌي :السكتبة الستخررة 
حا الشػع هغ السكتبات تػجج عادة فى الذخكات لإا ىتاج الفكخػ السشاسب لخجهة ىذاط هعيغ . وٌ
 السؤسدات الحكػهية , ويستاز ٌحا الشػع هغ السكتبات بأىً غيخ ضاٌخ لمعياف .و 

 أهجاف السكتبة الستخررة :
جاؼ السؤسدة الأـ  إليتٍجؼ السكتبة الستخررة  عمي الشحػ التالي تػفيخ السعمػهات لخجهة أٌ
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:- 
 تػفيخ هجسػعة غشية هغ هرادر السعمػهات بسختمف أشكالٍا في هجاؿ التخرز . -أ

الإعلاهية ىذخ السعمػهات السٍسة بيغ الستخرريغ في السؤسدة هغ خلاؿ إعجاد الشذخات  -ب
 سيغ . تػغخاؼيات وتػزيعٍا عمي السٍيمبات والسدتخمرات والبوالسخاجعات والكذاف

ا الجاخمية  -ج بٍحي  لاحتفاظاو السداٌسة في إصجار وىذخ هصبػعات السؤسدة الأـ وتقاريخٌ
 بدٍػلة عشج الحاجة إليٍا . لاستخجاعٍاالسصبػعات وتكثيفٍا 

خخؼ في السػضػع ىفدة أو السجاؿ وتبادؿ السرادر التعاوف هع السكتبات الستخررة الأ -د
 والخبخات والخجهات هعٍا . 

 خجمات السكتبة الستخررة :

 . ( خجهات الإعارة الجاخمية والخارجية أ) 
 . ( الخجهة السخجعية لمسعمػهات ب) 
 .( خجهة الإحاشة الجارية وخجهة البث الإىتقائي لمسعمػهات  ج) 
 . آخخيغ ( خجهة رواد وهدتفيجيغ د) 
 اللازهة.( إعجاد التخجسة  ٌػ) 
 . ( الخجهات الببميػغخاؼية و) 
 الكتب والجوريات الستخررة . ارباختي( تشسية هجسػعات السكتبة  ز )
 السكتبة عغ شخيق إقاهة السعارض . استخجاـ( تذجيع  ح) 
   الحاسبات الإلكتخوىية استخجاـالسعمػهات عغ شخيق  استخجاع( تصػيخ بخاهج  ط) 
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 :مسيزات السكتبة الستخررة 

ا هغ السكتبات بسا يمي :  تستاز السكتبة الستخررة عغ غيخٌ
تساـغالبا ها تكػف هحرػرة في هػضػع تخرز  :مؽ حيث السجسؾعات والسقتشيات   -أ   واٌ

 السؤسدة الأـ التي تتبعٍا السكتبة بسدتػؼ هتقجـ هغ السعالجة العمسية والأكاديسية .
ع غالبا   :دتفيجيؽ مؽ حيث الس  -ب  فٍع هغ العاهميغ في السؤسدة وهغ الستخرريغ وٌ

 عمي درجة هتقجهة هغ التعميع في هجاؿ التخرز وعجدٌع هحجود في الغالب .
د السكتبات الستخررة عمي الكتب كسادة غالبا لا تخك  :مؽ حيث السؾاد السكتبية   -ج 

كثخ حجاثة في هعمػهاتٍا وأكثخ عسقا ع بسرادر أخخؼ لمسعمػهات أتٍترئيدية لمسعمػهات بل 
ا .  وتخررا ، كالجوريات والبحػث والتقاريخ والشذخات وغيخٌ

عادة ها تكػف أكثخ عسقا ودقة وتخررا كسا  :مؽ حيث الإجراءات الفشية والخجمات   -د 
تشفخد بتقجيع بعس الخجهات وتحاوؿ إيراؿ السعمػهة السشاسبة لمذخز السشاسب في الػقت 

 السكاف السشاسب .السشاسب و 
فٍي دائسا تتبع هؤسدة أو هشطسة أو جسعية هتخررة ، وحجسٍا :  مؽ حيث التبعية  -هـ 

ا هغ السكتبات .  صغيخ هقارىة هع غيخٌ
 : تدسيات أمشاء السكتبات الستخررة

 السكتب الفشي . -
 هكتبي البحث . -
 هكتبي بحث فشي . -
 رئيذ السكتبيغ . -
 هذخؼ السكتبة . -
 هخكد الإعلاـ الفشي .هجيخ  -
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 رئيذ هخكد السخابخات . -
 ضابط إعلاـ . -
 : الدكرثح الجايقٍح - 4

تٍجؼ إلى جسع هرادر السعمػهات وتشسيتٍا  ,ٌي هؤسدة عمسية ثقاؼية تخبػية اجتساعية 
سختمفة ) الذخاء والإٌجاء والتبادؿ والإيجاع ( وتشطيسٍا] فٍخستٍا وترشيفٍا وتختيبٍا بالصخؽ ال

عمى الخفػؼ [ واستخجاعٍا بأقرخ وقت هسكغ ، وتقجيسٍا إلى هجتسع السدتفيجيغ ] قخاء 
وباحثيغ [ عمى اختلافٍع هغ خلاؿ هجسػعة هغ الخجهات التقميجية، كخجهات الإعارة والسخاجع 

ترػيخ والخجهات الحجيثة كخجهات الإحاشة الجارية ، والبث الاىتقائي لمسعمػهات والجوريات وال
مً عمسياً وفشياً وتقشياً في  ، والخجهات الأخخػ السحدػبة وذلظ عغ شخيق كفاءات بذخية هؤٌ

 هجاؿ عمع السكتبات والسعمػهات . 

بإىذائٍا وتسػيمٍا وإدارتٍا وتعتبخ ىػعاً هتسيداً هغ السكتبات الأكاديسية ، والتي تقػـ الجاهعات 
جاؼ  هغ أجل تقجيع الخجهات السكتبية والسعمػهاتية السختمفة لمسجتسع الجاهعي بسا يتلاءـ هع أٌ

 الجاهعة ذاتٍا بالجاهعة .

 أهجاف السكتبة الجامعية:

 .تػفيخ هرادر السعخفة الإىداىية لخجهة التخررات العمسية السختمفة -أ

 سا يتفق هع التصػرات الحجيثة في هجاؿ خجهات السكتباتتصػيخ الشطع السكتبية ب -ب 
 والسعمػهات.

تقجيع الخجهات السعمػهاتية والسكتبية لتيديخ سبل البحث والاستخجاع وذلظ هغ خلاؿ ها  -ج  
ايترجري هغ هصبػعات ، فٍارس ببم  …ػجخاؼيات ، أدلة ، كذافات ، وغيخٌ

http://aalawaadh.blogspot.com/2011/10/blog-post_3298.html
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الجاهعات والسؤسدات العمسية بالجاخل  تبادؿ هصبػعات الجاهعة وهصبػعات العسادة هع -د
 والخارج .

إعجاد بخاهج تعخيؽية لمصلاب والصالبات وأعزاء ٌيئة التجريذ بالخجهات التي تقجهٍا  -ٌػ 
 وكيؽية استخجاـ هرادر السعمػهات الستػفخة .

جيغ عغ شخيق الخد والاستفدارات وإيراؿ الصمب في أسخع وقت يتقجيع خجهات لمسدتف -و
 هسكغ . 

 تٍيئة السشاخ السشاسب داخل السكتبة لمجراسة والبحث . -ز

 : أهسية السكتبة الجامعية

 في التالي :أهسية السكبة الجامعية تتسثل  

 تذجيع البحث العمسي ودعسً بيغ الصمبة وأعزاء ٌيئة التجريذ. -أ

ا(.   -ب   تذجيع الشذخ العمسي )بحػث ودراسات وكتب وغيخٌ

 الفكخؼ لمسجتسع. السداٌسة في البشاء  -ج 

 حساية التخاث والفكخ الإىداىي والحفاظ عميً وإتاحتً للاستعساؿ. -د 

 تعميع وإعجاد كػادر بذخية هتخررة. -ٌػ 

 ن مؽ السكتبة الجامعية: والسدتفيج

 الصمبة بسختمف هدتػياتٍع الأكاديسية وتخرراتٍع العمسية. -أ 

 أعزاء ٌيئة التجريذ في الجاهعة. -ب 
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 .الإداريةالإدارية في الجاهعة هغ هػضفيغ وعاهميغ في هختمف الجوائخ  الٍيئة -ج 

 الباحثػف في هختمف السجالات والسػضػعات . -د

 . أفخاد السجتسع السحمي -ٌػ 
 السكتبة السجرسية : – 5

أو الستػسصة أو الثاىػية ويذخؼ عمى  الابتجائيةٌي تمظ السكتبة التي تمحق بالسجارس سػاء 
يع الخجهات لٍا ٌػ أهيغ السكتبة .. وتٍجؼ إلى خجهة السجتسع السجرسي السكػف إدارتٍا وتقج

هغ شلاب وهجرسيغ والسكتبة السجرسية تعتبخ جدءا هغ السشٍج السجرسي الحؼ ٌػ الأداة التي 
جاؼ السجرسة التخبػية .تتحقق بػ   اسصتٍا أٌ

 هجاف السكتبة السجرسية:أ

  ي :تٍجؼ السكتبة السجرسية إلي تحقيق ها يم
 .الجراسي السقخرشى هع السشٍج اتػفيخ الكتب والسصبػعات الأخخػ التي تتس -أ

هداعجة الصلاب وتػجيٍٍع في اختيار الكتب والسصبػعات التي تعيشٍع في إعجاد البحػث  -ب
 التي تختبط بالسشٍج السجرسي .

 ٍع إلى أساليب القخاءة الدميسة .تذجع الصلاب عمى القخاءة الحخة وتػجيٍ -ج
 تشسية هٍارات الصلاب في استخجاـ الكتب واستعساؿ السكتبة وتذجيع البحث . -د
 هداعجة الصالب في غخس هجسػعة هغ الخغبات والٍػايات السفيجة . -ٌػ
 .السحافطة عمى الٍجوء والسػاعيجغخس عادات اجتساعية وسمػكية جيجة كالتعاوف و  -و

 وعائف السكتبة السجرسية:

سٍا : تقػـ السكتبة السجرسي  ة بعجة وضائف أٌ
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لٍحي السػاد برػرة  والسػضحة الذارحةوتػفيخ السديج هغ السػاد  وتغحيتًدعع السشٍج الجراسي  -أ
 تمترق بحٌغ التمسيح وتػسع هجاركً .

 واستخاتيجيات البحث . السكتبةالتعخؼ عمى كيؽية استخجاـ  -ب 

 دتػياتٍع وحاجاتٍع الصبيعية .وفقا لجراسة هلمصلاب تػفيخ السػاد الدسعية والبرخية  -ج

 اجات التلاهيح ورغباتٍع هغ خلاؿ دراسة هيػلٍع القخائية .يتمبية احت -د

 :( 1)  شاٍَاً : الدكرثاخ الانكتروٍَح 

السكتبات الخقسية بالتكشػلػجيا الحجيثة، وأصبحت وسيصاً بيغ السدتفيج وهرادر تأثخت 
الاتراؿ عغ بعج والستاحة في العجيج هغ السكتبات السعمػهات الإلكتخوىية ، فالحػاسيب وتقشيات 

الإلكتخوىية أصبح بإهكاف السدتفيج استخجاهٍا لمحرػؿ عمى ها يخيجي هغ السرادر الستػافخة في 
 .قػاعج البياىات وشبكات السعمػهات السحمية والخارجية

لسعمػهات وقج وفخت هرادر السعمػهات الإلكتخوىية لمفخد إهكاىية الاتراؿ والحرػؿ عمى ا
ػ في بيتً ، أو فى عسمً أو فى أػ هكاف وبسعشى آخخ فإف هكتبة  التى تمبى حاجاتً وٌ

السدتقبل ٌي السكتبة التي تحقق الػصػؿ الدخيع والفػرؼ لمسعمػهات عبخ شبكات الاتراؿ 
بغس الشطخ عغ هكاف وجػدٌا ، كسا أىٍا لا تذغل حيداً هكاىياً واسعاً ولا تزع سػػ التقشيات 

                                                           
 (1 )

   

إلببل جبعى جؼفش ، انتحٕل انٙ انًكتببث انشلًٛت فٙ جبيؼت انبظشة انغبم ٔانًؼٕلبث يٍ ٔجٓت َظش انؼبيهٍٛ فٙ انًكتببث : دساعت  -

 . 332 – 331و ، ص ص  2012بيؼت انبظشة ، يجهت دساعبث انبظشة ، انغُت انغببؼت ، انًجهذ انخبنج ػشش ، يٛذاَٛت ، ج

 نطفٛت ػهٗ انكًٛشٗ , ٔظبئف انًكتبت الانكتشَٔٛت , يتبح ػهٙ انًٕلغ انتبنٙ : -

http://informatics.gov.sa/articles.php?artid=194 

 http://informatics.gov.sa/articles.php?artid=543 كتببث انشلًٛت ,, يذخم إنٙ انً أحًذ ٕٚعف حبفع احًذ -
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جٍدة وهشافح وهعجات الاتراؿ لخبط السدتفيج بقػاعج وشبكات السعمػهات أيشسا كاىت ، لا والأ
سيسا أف إدخاؿ السديج هغ التكشػلػجيا لأتستة وضائف السكتبة سيجعمٍا في الشٍاية هخكداً هفتػحاً 
في عرخ بجأ يتجً ىحػ الشذخ الإلكتخوىي للإىتاج الفكخؼ في هختمف حقػؿ السعخفة هع تػفيخ 

 دٍيلات أكبخ لمػصػؿ إلى السعمػهات .ت
 : يفاهٍى الدكرثح الانكتروٍَح

السكتبة الالكتخوىية : ٌي السكتبة التي تتكػف هقتشياتٍا هغ هرادر السعمػهات الالكتخوىية 
( أو   Online( أو الستػافخة عبخ البحث بالاتراؿ السباشخ )  CD – ROMالسختدىة عمي ) 
 عبخ الاىتخىت .

لخقسية : ٌي هجسػعة هغ هػاد السعمػهات الالكتخوىية أو الخقسية الستاحة عمي خادـ السكتبة ا -
 السكتبة ويسكغ الػصػؿ إليٍا عبخ شبكة هحمية او عمي السذاع عبخ الذبكة العشكبػتية .

أو اىٍا هجسػعة هشطسة هغ السعمػهات ترحبٍا بعس الخجهات حيث تكػف السعمػهات هخدىة 
ٌػ أىٍا عبخ إحجؼ الذبكات والعشرخ الحاسع في ٌحا التعخيف  في أشكاؿ رقسية وهتاحة

هعمػهات هشطسة ذلظ أف تياراً هغ البياىات يتع إرسالً إلي الأرض هغ أؼ قسخ صشاعي لا 
يسكغ أف يعج هكتبة إلا أف ىفذ ٌحي البياىات عشجها يتع تشطيسٍا برػرة هشٍجية تربح هكتبة 

 رقسية .

ت الخقسية في حجسٍا هغ هكتبات بالغة الرغخ الي أخخؼ بالغة هغ ىاحية أخخؼ تتفاوت السكتبا
هغ اجٍدة الحاسبات وأؼ بخهجيات هلائسة في ٌحا الزخاهة كسا اىٍا يسكغ أف تدتخجـ أؼ ىػع 

الرجد والسحظ الخئيذ ٌشا ٌػ أف السعمػهات هشطسة عمي الحاسبات ويتع إتاحتٍا عبخ إحجؼ 
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ختيار هػاد السعمػهات وتشطيسٍا وأرشفتٍا وإتاحتٍا الذبكات هع ها يراحب ذلظ هغ إجخاءات ا
 لمسدتفيجيغ .

وتجار  1991السكتبة الافتخاضية : تعج ىسػذجا قجيساً لذبكة الاىتخىت أىذأٌا بخىخز لي في عاـ 
السكتبة الافتخاضية هغ هجسػعة أشخاص هتفخغيغ يقػهػف بجسع السرادر لحقل هعيغ يستمكػف 

كبيخا في ويب فقط بل اف صفحات السكتبة الالكتخوىية عبارة عغ الخبخة ؼيً فٍي ليدت فٍخسا 
 صفحات تعخؼ برػرة واسعة تعسل كجليل كبيخ وتخشج الي الاجداء العسمية في الػيب إذ أىً لا

التقميجية فالسكتبة الافتخاضية تتجاوز الحجود ية في السكتبات يػجج ها يشاضخ السكتبات الافتخاض
عغ قجرتٍا عمي الجسع بيغ أكثخ هغ فئة وضيؽية واحجة لمسكتبات  السكاىية والجغخاؼية فزلاً 
 ويجسعٍا ٌجؼ هذتخؾ .

فالسكتبة الافتخاضية ٌي هكتبة بلا ججراف إذ أف هجسػعاتٍا لا تػجج عمي هػاد ورؾية أو فيمسية 
أو أؼ شكل آخخ همسػس وهتاح في هػقع هادؼ لكشٍا هتاحة برػرة الكتخوىية في شكل رقسي 

 ػؿ إليٍا عبخ شبكات الحاسبات .ويتع الػص

 -يمى : ثسة مؽ يعتبر السكتبة الرقسية مؽ حيث الذكل والسزسؾن ما
 هػقعاً عمى شبكة الإىتخىت . -أ

 هجسػعات هغ الرفحات العشكبػتية . -ب
 هجسػعات هغ الأقخاص السميدرة . -ج 
 همفات تتاح عبخ الحػاسيب الآلية . -د 
 ط عشٍا حقػؽ التأليف وهتاحة إلكتخوىياً .هجسػعات هغ الكتب التى سق -ٌػ 
ا عمى الذبكة العشكبػتية . -و  هرادر وهؤلفات لسؤلف ها قاـ بشذخٌ
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 :الشحؾ التالي السكتبة الإلكترونية عمى كسا أن هشاك عجة مفاليؼ أطمقت عمي 

يحكخ هعجع أودليذ الإلكتخوىي أف السكتبة الخقسية ٌي هكتبة بٍا هجسػعة لا بأس بٍا هغ  -
السرادر الستاحة في شكل هقخوء آليًا في هقابل كل هغ السػاد السصبػعة والفيمسية ويتع الػصػؿ 

حا السحتػػ الخقسي يسكغ الاحتفاظ بً هحميًا أو إتاحتً عغ بعج عغ  إليٍا عبخ الحاسبات ، وٌ
 . شخيق شبكات الحاسبات

شاؾ تعخيف شاهل شخحً محمد فتحى عبج الٍادػ " السكتبة الخقسي - ة تمظ التى تقتشى هرادر وٌ
هعمػهات رقسية سػاء السشتجة فى شكل رقسى ، أو التى تع تحػيمٍا إلى الذكل الخقسى وتجخػ 
عسميات ضبصٍا ببميػجخاؼياً باستخجاـ ىطاـ آلي ، كسا يتاح الػصػؿ إليٍا باستخجاـ الحاسبات 

 . الآلي أو عبخ شبكات هحمية أو هػسعة أو الإىتخىت

عمػهات والػثائق والػسائل الدسعية والبرخية والرػر والخسػهات وتخديشٍا هكاف لحفع الس  -
في وسائط او أوعية هتعجدة تتخاوح عمى سبيل السثاؿ بيغ الكتب السصبػعة والجوريات 

والأفلاـ  Slidesوالذخائح  Microfichesوالتقاريخ والذخائح السرغخة  Postersوالسمرقات 
والأقخاص السسغشصة السخىة ووسائل  Optical Discsبرخية والأشخشة السدسػعة والأقخاص ال
 . أخخػ لا تداؿ في هخحمة التصػيخ

ا دستقػـ بٌي التي  - ح جسيع أشكاؿ السػاد ضػئيا وتجخمٍا عغ شخيق لػحة السفاتيح وتخهيدٌ
 بٍجؼ إتاحة الػصػؿ إلى جسيع هقتشياتٍا إلكتخوىيا هغ أؼ هكاف.

 الإىتخىت وهجسػعة قػاعج هعمػهات هميدرة.ٌي التي يتػافخ لجيٍا اتراؿ ب -
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ٌي هجسػعة هغ السػاد التي تع تحػيمٍا إلى بياىات رقسية او السػاد السخهدة بريغة قابمة  -
  لمتبادؿ إلكتخوىيا.

ا تع إىذائٍا رقسيا  - ٌي عبارة عغ ىطاـ قػاعج بياىات ضخسة تحتػػ هػاد عمسية وثقاؼية وغيخٌ
شكل غيخ رقسي تع تحػيمٍا إلى تسثيل رقسي وذلظ بالاستفادة  كسا تحتػػ عمى هػاد صجرت في

  هغ الػسائط التي يتيحٍا الحاسب الآلي وهمحقاتً.

ا هؤسدة أو هخفق يقجـ هرادر السعمػهات  - كسا يشطخ البعس إلى السكتبة الخقسية باعتبارٌ
السداعجة  بسداعجة كادر هتخرز في اختيار وبشاء ـيكل السعمػهات عغ شخيق تٍيئة الػسائل

ا لكي  لمػصػؿ إليٍا والحفاظ عميٍا والتأكيج عمى التػاصل والاستسخارية لبشاء السجاهيع وتصػيخٌ
 . تربح جاٌدة وهتػافخة بذكل اقترادؼ لمسدتفيج

وهغ وجٍة ىطخ اليػىدكػ فإىً لا يشبغي الشطخ إلى السكتبات الخقسية بػصفٍا هجسػعة هغ  -
لإدارة ٌحي السجسػعة فحدب ، وإىسا يشبغي الشطخ إليٍا هرادر السعمػهات الخقسية وأدوات 

بػصفٍا تمظ البيئة التي تجسع هعػاً بيغ السجسػعات والخجهات والأشخاص، لجعع الجورة الكاهمة 
 . لإىتاج البياىات والسعمػهات الخقسية ، وبثٍا والإفادة هشٍا

ت هثل السكتبة السٍيبخة ) وعمى الخغع هغ التذابً الكبيخ وصعػبة الفرل بيغ أىساط السكتبا
 Digitalوالسكتبة الخقسية  Virtual Libraryوالسكتبة الافتخاضية  Hybrid Libraryالٍجيشة (
Library  والسكتبة الإلكتخوىيةElectronic Library  اصات السدتقبل تذيخ بقػة إلي إلا أف إرٌ

الحاسب الآلي وشبكة الإىتخىت التحػؿ التجريجي إلي أىػاع ٌحي السكتبات الججيجة التي ارتبصت ب
والتقشيات الستصػرة فى السعمػهات ، وبرفة عاهة ٌشاؾ عجـ تػحيج لمتعخيفات الخاصة بأىساط 

 . السكتبات الدابقة
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 سماخ الدكرثح الانكتروٍَح : 

ي   :ٌشاؾ سسات أساسية لمسكتبة الخقسية وٌ

 قجرة الشطاـ السؤتست )الآلي( عمى إدارة هرادر السعمػهات. -أ
 القجرة عمى ربط هتعٍج السعمػهات بالسدتفيج هغ خلاؿ القشػات الإلكتخوىية. -ب 
قجرة العاهميغ عمى التجخل في التعاهل الإلكتخوىي عشجها يعمغ السدتفيج عغ حاجتً إلى  -ج 

 السداعجة لمػصػؿ إلى السعمػهات .
اب التقشيات الججيجة القجرة عمى تخديغ السعمػهات وتشطيسٍا وىقمٍا إلكتخوىياً، واستيع -د 

 الستاحة في عرخ الإلكتخوىيات لجعع قجرتٍا عمى تقجيع خجهات ججيجة هتصػرة.
 وعائف السكتبة الإلكترونية :

 انتقاء واقتشاء مؾارد معمؾماتية مؽ الؾاب: -أ

بعج ضٍػر الإىتخىت فإف سياسة السكتبة في اختيار السرادر تقػـ بتعػيس السرادر التقميجية ) 
بسرادر عمى الخط ، كسا تقػـ بإعلاـ السدتفيجيغ بالسرادر  أقخاص هكتشدة ( الػرؽ أو

ويتع ذلظ بػاسصة ها يدسى " تخصج ,  عغ شخيق السػقع السخرز لمسكتبة الإلكتخوىية الٍاهة
السعمػهاتية"  ويعشى الاستعجاد الجائع لسػاكبة ٌحي السػارد الإلكتخوىية سػاء  اليقطةالسػاقع" أو " 

  غ هػارد ججيجة أو ها يصخأ عمى القائع هشٍا هغ تصػرات. ها يطٍخ ه

 فهرسة السؾاد: -ب

لإعلاـ السدتفيجيغ بالسػارد السعمػهاتية العاهة الستػفخة عمى الإىتخىت تقػـ السكتبات بفٍخستٍا 
 .linkووضعٍا في صفحات الخوابط 
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 الاترال وادارة حقؾق السمكية: -ج

بالسػارد الإلكتخوىية التي يتيحٍا لمسدتفيجيغ سػاء أقخاص يٍتع السكتبي أيزا بحقػؽ الاتراؿ 
 هكتشدة أو السػارد الأخخػ السػجػدة عمى الػاب.

 إنتاج السؾارد الإلكترونية وأتاحتها: -د

تقػـ السكتبة بػضيفة الشذخ ، أؼ تحػيل الػثائق الػرؾية الستػفخة لجيٍا إلى وثائق إلكتخوىية ) 
ب التي لا تخزع لحق التأليف السالي وأتاحتٍا لمسدتفيجيغ، خاصة الخسائل الجاهعية والكت

وبٍحا يتحػؿ السكتبي إلى ىاشخ يتابع عسمية تحػيل الػثائق ؼيختار الشرػص التي سيشدخٍا 
 ويخاعى الأهاىة العمسية في جػاىب السمكية الفكخية الخاصة بكل وثيقة.

 حفع السؾارد الرقسية: -هـ

تخوىية فقج بخزت هذاكل ججيجة تتسثل في تأثخ الأوعية الخقسية هغ خلاؿ اىتذار السرادر الإلك
بالتصػر التقشي والتغييخ الدخيع لمتجٍيدات الإلكتخوىية وخاصة ىػعية الحػاسيب والبخهجيات 

ا هغ حيغ إلى آخخ ، الأهخ الحؼ ىتج عشً أف بعس الشرػص الخقسية بجأت  التي يتع تصػيخٌ
ا بدبب تغيخ شخؽ التخهيد وضٍػر هعاييخ ججيجة لمتعخؼ تختفي لأىً لع يعج بالإهكاف قخاءتٍ

 عمى الخهػز.

 الدكرثح الإنكتروٍَح :يضاٌا 

 -عمى الشحؾ التالي :السكتبات الرقسية رصج بعض مزايا يسكؽ 
تػفيخ الحيد والسداحات التي كاىت تذغمٍا السرادر التقميجية هغ قبل باعتبار أف تحػيمٍا  -أ 



132 
 

ستخجاـ الحاسب الآلي وإتاحتٍا عمى أقخاص هجهجة أو وسائط إلى الذكل الإلكتخوىي با
 . إلكتخوىية قج يدخ سبل ضغصٍا وتخديشٍا واستخجاعٍا

ق  -ب  تػفيخ الػقت والجٍج عمى العاهميغ في السكتبات ، ؼبعج أف كاىت السرادر التقميجية تخٌ
كتبات الخقسية لا الكثيخ هشٍع في جػاىب التشطيع الفشي تغيخت الأهػر بحيث أصبح إىذاء الس

 يتصمب هشٍع سػػ الإلساـ بالتقشيات الحجيثة وهٍارات استخجاـ الحػاسيب وشبكة الإىتخىت.
تػفيخ الكثيخ هغ التكاليف وتخؽيف الأعباء السالية الإضاؼية التي يشبغي أف تتػافخ  -ج 

ػهات أو لمسكتبات التقميجية سػاء في صياىة السباىي ، أو فى تػفيخ السرادر وأوعية السعم
مة والسجربة وأدوات التذغيل والتجٍيدات الخاصة لمسكتبات هغ الأثاث  السػارد البذخية السؤٌ

  والأجٍدة والذخاء وصياىة لكافة السػارد والسقتشيات

دعع وسائل الشذخ الإلكتخوىي السختمفة : حيث أصبح بإهكاف السؤلفيغ والشاشخيغ إىتاج  -د 
ا وتػزيعٍا فى وقت ؾياسي هع الاحتفاظ بالأصل السادة العمسية الإلكتخوىية أو  الخقسية وىذخٌ

 . عمى وسائط إلكتخوىية هسا يدٍل تعجيمٍا وتحجيثٍا

السكتبة الخقسية ترل بخجهاتٍا إلى عجد غيخ هحجود هغ السدتفيجيغ في أىحاء هتفخقة ،  -هــ 
لسدتفيجيغ وربسا خلاؼ السكتبات التقميجية التي لا تدتصيع أف تخجـ إلا هجتسع هحجود هغ ا

 . فئات هحجدة فقط

ػ في هكاىً دوف الحٌاب إليٍا وتحسل  -و  السكتبة الخقسية تأتى بالسعمػهات إلى السدتفيج وٌ
 . الأعباء والتكاليف وضياع الػقت والجٍج والأهػاؿ في البحث عغ السعمػهات السصمػبة

يغ شػاؿ الػقت أحياىاً إتاحة كع ٌائل هغ السعمػهات إلى عجد غيخ هحجد هغ السدتفيج -ز 
التى تختدف  Serversوفى الػقت ىفدً إذا تػافخت السقػهات اللازهة أولٍا أجٍدة الخادهات 
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هجسػعات هغ قػاعج لمبياىات في هختمف السجالات وفقاً للاٌتساهات السػضػعية لمسدتفيجيغ 
 والسجالات التي تخجهٍا السكتبات الخقسية .

ؿ عمى السعمػهات دوف الاىتطار ربسا لداعات أو أياـ الدخعة والفػرية فى الحرػ  -ح 
لمػصػؿ إلى السرادر السصمػبة كسا كاىت عميً في الساضي لعجـ تػافخ ىدخ هشٍا داخل 

 السكتبات التقميجية أو لتمفٍا أو استبعادٌا أو إعارتٍا أو فقجاىٍا .
مػف فى السكتبات التقميجية تقميز العسميات الفشية والإجخاءات العؿيسة التى يقػـ بٍا العاه -ط 

والاستبعاد والإحلاؿ في السجسػعات السكتبية ىاـيظ عغ التدجيل والستابعة  inventoryكالجخد 
 والفٍخسة والترشيف والتعذيب والتخؼيف والتكعيب .

تػفيخ سبل التعاوف بيغ السكتبات عمى السدتػييغ الػششي والعالسي هغ خلاؿ تػحيج  -ي 
ادؿ السعمػهات وإىداؿ السمفات والبحث خلاؿ الفٍخس العاـ السباشخ أوباؾ هعاييخ الاتراؿ وتب

OPAC  وتبادؿ الإعارة وتبادؿ الخسائل الإلكتخوىية والأفكار والآراء والبحث الستبادؿ في قػاعج
 البياىات الستاحة بالسكتبات الخقسية السترمة ببعزٍا البعس .

هغ هيداىيات إضاؼية لتػفيخ عجد هغ الشدخ لكل التغمب عمى هذكلات الإعارة وها تتصمبً  -ك 
هادة أو وعاء ، إضافة إلي قيػدٌا والجداءات الستختبة عمى عجـ الالتداـ بقػاعجٌا وشخوشٍا ، 

فالسعمػهات الإلكتخوىية التي تتيحٍا السكتبة الخقسية يسكغ ىدخٍا إذا ها تٍيأت ضخوؼ ذلظ دوف 
 ظ بٍا وفقاً لحاجتً .قيػد ، كسا أف لمسدتفيج الحق فى الاحتفا

هذاركة عجد لا حرخ لً هغ السدتفيجيغ هعاً فى البحث والحرػؿ عمى السعمػهات إذا  -ل 
مع عجد كبيخ هغ  كاىػا هذتخكيغ فى عسل جساعى واحج دوف صعػبات بسعشى أىً يسكغ أف يصِّّ

تساهات هذتخكة عمى ىفذ الػثيقة في آف واحج ، كسا أف  تعجد السدتفيجيغ الحيغ تخبصٍع اٌ



134 
 

الاستخجاـ لمػثيقة الػاحجة يػسع هغ ىصاؽ الفائجة ويػفخ أيدخ الأساليب لاستخجاع السعمػهات 
 . وفقاً لمسػضػع السحجد

تقجيع السعمػهات عمى وسائط إلكتخوىية وإتاحة تخديشٍا وىدخٍا عمى ٌحي الػسائط  -م 
وأقخاص الفيجيػ  CDSجة بإهكاىاتٍا الاستيعابية الٍائمة فى تخديغ السعمػهات كالأقخاص السجه

DVD  وأوعية السعمػهات الخقسية التي تتستع بسدايا ربسا لا يسكغ أف تتػافخ في السرادر وأوعية
 السعمػهات التقميجية.

سٍػلة الديصخة عمى هرادر السعمػهات الإلكتخوىية بجقة وفاعمية هغ خلاؿ تشطيع  -ن 
 دتفيج .البياىات والسعمػهات وتخديشٍا وحفطٍا بسا يخجـ الس

 الدهاساخ انلاصيح نهقًم في الدكرثح الانكتروٍَح :

يشبغى أن تتؾافر مجسؾعة مؽ السهارات والسبادئ العامة لمسهشة لجى اختراصى السعمؾمات 
 -فى السكتبات الرقسية ومشها :

 التأٌيل العمسى في هجاؿ عمع السكتبات والسعمػهات . -
 ات والحاسب وشبكات السعمػهات والإىتخىت .التأٌيل اللازـ لاستخجاـ تقشيات السعمػه -
 القجرة عمى بشاء السرادر الخقسية وإدارتٍا وتشطيسٍا وتحميمٍا وبثٍا . -
هتابعة أحجث التصػرات والسدتججات في هجالات السكتبات والسعمػهات والتقشيات الحجيثة في  -

 السجاؿ .
السكتبات الخقسية فى الػصػؿ إلى القجرة عمى تجريب العاهميغ والسدتفيجيغ للاستفادة هغ  -

 . تعخؼ عمى الخجهات السقجهة إليٍعالسعمػهات وال
الالتداـ بالسبادغ العاهة للأخلاؾيات السٍشية فى السجاؿ كالحخص عمى الرالح العاـ فى  -

العسل ، واحتخاـ الآخخيغ داخل السجتسع هع تعجد اتجاٌاتٍع واىتساءاتٍع الجيشية والعقائجية وتشػع 
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اجاتٍع لمسعمػهات ، الحخص عمى تػفيخ الفخص الستكافئة بيغ السدتفيجيغ والتستع بالدسعة احتي
ا لتػاكب الستغيخات السدتقبمية .  الصيبة ، والتعٍج بالجفاع عغ هٍشة السكتبات وتصػيخٌ

القجرة عمى التخصيط الإستخاتيجي ووضع الخصط الآىية والخصط بعيجة السجػ ، والقجرة عمى  -
خار وترسيع الشطع السشاسبة لمسكتبات ، والإلساـ بسٍارات تصػيخ السشطسات وتذكيل صشاعة الق

فخؽ العسل ، والتستع بسٍارات الاتراؿ الفعاؿ وتػفيخ البيئة السشاسبة للاتراؿ التقميجػ أو 
 الاتراؿ الإلكتخوىي ، إضافة إلى السٍارات الؿيادية وهٍاـ إدارة العسميات.

 لتدٍيلات في ضػء الإهكاىات الستاحة.تقجيع أفزل الخجهات وا -
ة والابتعاد عغ  - الحخص عمى تحقيق التػازف بيغ احتياجات السدتفيجيغ ، والالتداـ بالشداٌ

الاىحياز عشج الحرػؿ عمى السعمػهات وتقػيسٍا وتقجيسٍا لمسدتفيجيغ هشٍا وفقاً لمذكل والشػع 
 والحجع الحػ يتػافق هع هتصمباتٍع .

 في التعاهل هع السدتفيجيغ هغ السعمػهات. والخرػصيةاحتخاـ الدخية  -
السحافطة عمى السعمػهات في جسيع أشكالٍا واحتخاـ وإدراؾ ؾيسة كياىات هرادر السعمػهات  -

 والجٍػد الفكخية لمسدؤوليغ عشٍا.
الحخص عمى تصػيخ السعخفة والسٍارات والقجرات السٍشية والسحافطة عميٍا واحتخاـ هٍارات  -

الآخخيغ، سػاء كاىػا هغ الستخرريغ في السكتبات والسعمػهات أو السدتفيجيغ أو وقجرات 
 أرباب العسل او زهلاء السٍشة .

 مهام أميؽ السكتبة الرقسية : 

 -تتزسؽ مهام أميؽ السكتبة الرقسية مايمى :
اختيار وتحزيخ وتجٍيد وهعالجة السػاد والسرادر الخقسية هٍسا تعجدت أىػاعٍا ) ىرػص  -
صػر ، وسائط هتعجدة ، صػت ، أرقاـ ، هجدسات ، فيجيػ ...( وهٍسا اختمفت أشكاؿ ، 
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يكمتٍا،  ا ) كتب ودوريات وهخاجع إلكتخوىية وهرادر هٍيبخة...( وكحلظ تشطيسٍا ، وـ هرادرٌ
وتحميمٍا وتختيبٍا وحفطٍا وصياىتٍا واستكسالٍا وإعجاد أدوات الػصف الببميػجخافى لٍا واتباع 

 يغ السمفات السجٍدة في هدتػدعات السكتبة بعج تجؾيقٍا.إجخاءات تخد 
إعجاد ىطع وأدوات للإتاحة باستخجاـ السػاد الببميػجخاؼية السختمفة هثل الكذافات ، الفٍارس ،  -

الببميػجخاؼيات ، السدتخمرات السكذفة ، قػائع هحتػيات الإتاحة الجدئية أو الكمية لمشرػص ، 
 أىػاعً .أدوات البحث الببميػجخافى ب

ى هٍسة تشاولتٍا السرادر الأجشبية وركدت  - الؿياـ بجور "حاجب البػابات الإلكتخوىية " وٌ
عميٍا ، وتعشى تحكع أهيغ السعمػهات الخقسية فى تجفق السعمػهات وحخاسة البػابات الإلكتخوىية 

 .لسشع الػصػؿ إلى السعمػهات غيخ السخغػب فيٍا 
 لى بشػؾ وهرادر السعمػهات السشاسبة .هداعجة السدتفيجيغ وتػجيٍٍع إ -
تجريب السدتفيجيغ عمى استخجاـ السرادر والشطع الإلكتخوىية وتقشيات السعمػهات وهػاكبة  -

ا .  تصػرٌ
 إىذاء همفات بحث وتقجيسٍا عشج الصمب لمباحثيغ والجارسيغ. -
 إىذاء همفات لمسدتفيجيغ تتزسغ هعمػهاتٍع الذخرية . -
 التى يجٍمٍا السدتفيجوف وتقجيع الشتائج الجاٌدة لٍع .البحث في السرادر  -
هداعجة السدتفيجيغ عمي استثسار شبكة الإىتخىت وشبكات وقػاعج البياىات السحمية والخارجية  -

 في الحرػؿ عمى السعمػهات.
 دعع تذخيعات الحساية الفكخية لمسعمػهات وتحجيج ضػابط الاستخجاـ الفعمي لٍا. -
 بسرادر السعمػهات الخقسية ، واستغلالٍا بأكبخ قجر هغ الفعالية .السعخفة التاهة  -
 تشفيح إجخاءات التكذيف وبشاء السكاىد، وصياغة استخاتيجيات البحث. -
هعخفة استخجاـ تقشيات الاتراؿ، وتحقيق أقرى قجر هغ التفاعل في تدٍيل شمبات  -
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 السدتفيجيغ.
الشفاذ إلى السعمػهة السصمػبة وبسا يحقق  بث السعمػهات بالأسمػب الحؼ يداعج عمى سخعة -

 الفػرية فى الػصػؿ إلى السعمػهات وهػاقعٍا .
إتباع أساليب التقييع والستابعة هغ خلاؿ الاستبياىات واستسارات استصلاع الآراء لخصج  -

 لمسدتفيجيغ هغ السكتبة الخقسية بٍجؼ تصػيخ الخجهات وتشػيعٍا . التغحية الخاجعة 
دعع البشية التحتية لمسعمػهات ، وبشاء العلاقات الإىداىية وتػشيج جدػر السػدة  السذاركة فى -

يئاتً بسا يخجـ هرالح العسل .  والرمة هع أفخاد السجتسع وفئاتً وٌ
بشاء قػاعج البياىات واستخجاـ تكشػلػجيا السعمػهات في هعالجة وتحميل وإدارة السعمػهات  -

 الخقسية .
يكمتٍا وهعخفة احتياجات السجتسع لتحقيق التكاهل السذاركة فى رسع سياسا - ت السعمػهات وـ

 بيغ السػارد والإهكاىات وتػضيفٍا فى خجهة السدتفيجيغ .
 استخجاـ هحخكات البحث وأدوات الػصػؿ إلى السعمػهات بكفاءة . -
 الاستفادة هغ التكشػلػجيا في تصبيق ىطع الجػدة وؾياس الأداء. -
ية والإشخاؼ عمى تشفيح بخاهج التعاوف هع هؤسدات السعمػهات والجٍات إدارة الذبكات الجاخم -

 السعشية هحمياً وخارجياً .
، واستخجاـ البخيج الإلكتخوىي وتشفيح بخاهج  VTCإدارة السؤتسخات عغ بعج أو هؤتسخات الفيجيػ -

ت وأساليب السذاركة هثل ورش العسل وأىذصة وبخاهج التعميع والتجريب الجساعى وتقجيع التدٍيلا
 الإتاحة السشاسبة لمػصػؿ إلى السعمػهات .

بشاء هجسػعات السعمػهات الخقسية واستخجاـ أحجث التكشػلػجيا وتصبيقاتٍا في عسميات  -
 . تخجاع التخديغ والاس

تصػيخ أساليب العسل التشطيسى وتػجيٍٍا وفقاً لاٌتساهات وخبخات السدتفيجيغ وكحلظ  -
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ا بحيث لا يقترخ دور الأهيغ عمى تشطيسٍا وإعجاد السذاركة فى إىتاج السعمػه ات وىذخٌ
 الكذافات والسدتخمرات الػصؽية أو التحميمية وترشيفٍا وفٍخستٍا.

إعجاد وصياغة الشساذج والاستسارات الخاصة بخجهات الإحاشة الجارية وخجهة البث  -
سيع أىدب الأدوات الاىتقائي لمسعمػهات ، إضافة إلى إعجاد وترسيع استخاتيجية البحث وتر

 اللازهة لإجخائٍا .
التعاوف في وضع السقاييذ والسعاييخ الستعمقة بالعسل والسداٌسة فى صياغة السقتخحات  -

 والأفكار الججيجة وتحكيسٍا لسا يستمكً هغ واقع خمفيتً العمسية وإلساهً بسشٍجية البحث العمسي .
لسعمػهات وتشسية هجسػعات السعمػهات تكخيذ خبخاتً وهٍاراتً فى عسميات اىتقاء هرادر ا -

الخقسية , سػاء هغ خلاؿ شبكات السعمػهات والإىتخىت والشاشخيغ وذلظ باستخجاـ أىدب الأدوات 
لمتقييع هثل الاستبياىات واستسارات استصلاع الآراء والبياىات الإحرائية وقػائع السخاجعات 

ا .  وغيخٌ
ت والسػاقع غيخ السشاسبة والتحكع فى آليات هسارسة الجور الخقابى عمى هػارد السعمػها -

الاتراؿ وتجفق السعمػهات عبخ الإىتخىت ، ووضع البخهجيات الستصػرة التى تػفخ أساليب 
 الحساية والأهغ للأجٍدة الستاحة بالسكتبة الخقسية .

تساهاتٍع وترسيع خصة  - اىتقاء أفزل السػاقع التى تمبى احتياجات السدتفيجيغ وتخجـ اٌ
تحقق الاستخجاـ الأهثل لسجسػعات السكتبة وهػاردٌا الخارجية الستسثمة فى الإىتخىت  هحكسة

 والذبكات وقػاعج البياىات الأخخػ .
الؿياـ بجور استذارؼ السعمػهات واكتداب هعخفة هتخررة في السجاؿ الحؼ يعسل ؼيً ,  -

 لتجريبية .والإلساـ باحتياجات هجتسع السدتفيجيغ عغ شخيق ورش العسل والجورات ا
السذاركة فى تػفيخ السعمػهات السشاسبة التى تداعج السدئػليغ فى عسمية اتخاذ القخارات  -

 .السكتبات السؤسدية أو السٍشية  وخاصة فى
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ا هغ السرادر. -  رقسشة الػثائق والرػر والسػاد الدسعية والبرخية وغيخٌ
 الرػرة الخقسية. إدارة أجٍدة العتاد والبخهجيات لتحػيل تمظ السرادر إلى -
 عخض السجسػعات الخقسية بذكل فعاؿ ويديخ . -
والتأكج هغ تػافق السجسػعات الخقسية هع  -السيتاداتا  -تشطيع عشاصخ ها وراء البياىات -

 هتصمبات السمكية الفكخية وأداء السٍاـ الإدارية الأخخػ ذات الرمة.
 مدسيات العامميؽ في السكتبات الالكترونية :

السكتبي حمقة الػصل بيغ السدتفيجيغ والسعمػهات ، ولقج تغيخت هٍاـ ووضائف أهيغ  يداؿ لا
 السكتبة كسا ضٍخت هدسيات وضيؽية ججيجة هثل :

 . استذارؼ هعمػهات -
 . هجيخ هعمػهات -
 . هػجً أبحاث -
 . وسيط هعمػهات -
 . اختراصى السرادر الخقسية -
 . خبيخ السكتبة الخقسية -
 . ت السخجعية الإلكتخوىيةاختراصى الخجها -
 . هفٍخس السرادر الإلكتخوىية -
 . هدئػؿ الجعع الفشى -
 .اختراصى السػاقع الإلكتخوىية -
 . هشدق السرادر الخقسية -
 . هجيخ الػثائق الإلكتخوىية -
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ا هغ السدسيات ذات العلاقة ، والسٍاـ التى تبشى عمى أساس الؿياـ بعسميات هعالجة  وغيخٌ
ئمة السدتفيجيغ، السعمػهات وت ا وتخجستٍا وتحميمٍا وإتقاف هٍارات الاتراؿ للإجابة عمى أسِّ فديخٌ

وكحلظ الارتباط ببشػؾ وشبكات السعمػهات وهسارسة تجريب السدتفيجيغ عمى استخجاـ الشطع 
الآلية الستصػرة وتدٍيل هٍاـ الباحثيغ لمػصػؿ إلى السعمػهات ، هسا سيديج حتساً هغ الصمب 

السعمػهات هغ أصحاب الخبخة فى هجاؿ السكتبات والسعخفة بسجالات  عمى اختراصيي
 التقشيات وتكشػلػجيا السعمػهات .
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